Zarzadzenie Nr 68/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 3 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Chorzele

Na podstawie § 29, § 31, § 33 ust.4 i § 34 ust.l, ust.4 pkt 2 i ust.6 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.342) oraz w zwigzku z rozdziatem 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.351) zarzadzam, co nastepuje:

§1-

Woprowadzam instrukcje sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Chorzele stanowigcg Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Chorzele stanowigcy Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Woprowadzam wykaz drukdw, ktére stanowig dokumentacje konsolidacyjng zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

84.

Zobowigzuje Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Chorzele oraz Skarbnika Miasta i Gminy do:

1) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych
pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

2) do sporzadzania wykazu zobowigzan i naleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Chorzele objetych bilansem skonsolidowanym.

85.

Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 12 kwietnia 2013 r. w sprawie
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu.

86.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Chorzele.
87.
Zup. bu r)r(nistrza
Katar/>na Brzezicka
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Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 68/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 3 czerwca 2020 r.

Instrukcja sporzadzania
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY CHORZELE

§1-

Jednostkg dominujacg jest Gmina Chorzele.

§2.

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego, to jest 31 grudzien.

8§3.

1 Konsolidacja to taczenie w bilansie Gminy Chorzele, jako jednostki dominujgcej, sprawozdan finansowych
jednostek sektora finanséw publicznych (jednostki budzetowe, samorzadowy zaktad budzetowy, samorzadowe
instytucje kultury), przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujacej i jednostek
zaleznych i wspotzaleznych, z uwzglednieniem niezbednych wylaczen i korekt.

2. Grupa kapitatowa to Gmina Chorzele, jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli jednostka dominujgca
wraz z jednostkami zaleznymi i wsp6tzaleznymi.

84.

Konsolidacjg objete sg jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, samorzadowego zaktadu budzetowego,
samorzgdowych instytucji kultury oraz bilans z wykonania budzetu Gminy Chorzele.

85.

1 Bilanse jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego sporzadza sie w terminie 3 miesiecy
od dnia, na ktdry zamyka sie ksiegi rachunkowe, w ztotych i groszach wraz z informacjg zawierajacg istotne
dane z objasnieniami majacymi wptyw na sytuacje majatkowg i finansowajednostki, na druku wg zatgcznika Nr
5 i Nr 12 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.342)
Jednostkowe bilanse jednostek budzetowych podpisujg odpowiednio kierownicy poszczegdlnych jednostek i
gtowni ksiegowi.

2. Bilans z wykonania budzetu sporzadza sie na druku wg zalgcznika Nr 7 w/w rozporzadzenia Ministra
Finanséw. Bilans ten podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele i Skarbnik Miasta i Gminy Chorzele.

3. Bilanse samorzadowych instytucji kultury sporzadza sie na druku wg zatgcznika Nr 1 do ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351). Bilanse te podpisuja odpowiednio
Dyrektorzy tych instytucji i gtéwni ksiegowi.

86.

1 Dane jednostek zaleznych taczy sie z danymi jednostki dominujacej metoda konsolidacji petnej.



2. Jednostka dominujaca - Gmina Chorzele - sporzadza bilans skonsolidowany, zestawiony w taki sposob, jakby
grupa kapitatowa stanowita jedng jednostke.

3. Bilanse jednostek wchodzacych w skiad jednostki dominujacej taczy sie poprzez dodanie poszczegolnych
pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczeg6lne aktywa i pasywa bilanséw jednostkowych (w kolumnie stan
na poczatek i na koniec roku) nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywow i pasywOw wzoru
skonsolidowanego bilansu stanowigcego zatgcznik Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.342). Jednocze$nie nalezy pamietaé, ze stan wykazany w
kolumnie ,stan na poczatek roku" powinien by¢é zgodny ze ,stanem na koniec roku" wykazanym w
skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

4.W celu wyeliminowania skutkdw finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych, nalezy dokonac korekt i
wylgczen, szczegblnie w zakresie rozrachunkdw (zobowigzan, naleznosci) oraz innych aktywow i pasywow
(Srodki trwate, zapasy, materiaty itp.), stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).

5. Dokonujac  korekt i wylgczen, nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage na wzajemne powigzania
jednostek  budzetowych ~ z  pozostatymi  jednostkami  organizacyjnymi  wymienionymi  w
zakgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

87.
1 Skonsolidowany bilans Gminy Chorzele  jako  jednostki samorzgdu terytorialnego
jest sporzadzany w ztotych i groszach, w terminie nie pozniej niz do 30 czerwca.

2. Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej - Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele oraz
Skarbnik Miasta i Gminy Chorzele.

§8.

Skonsolidowany bilans, winien by¢ przekazany w terminie do 30 czerwca roku nastepnego do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie Zesp6t Zamiejscowy w Ostrotece, wytacznie w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§9-

Dokumentacja konsolidacji podlega ochronie i przechowywaniu w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w
Chorzelach wedtug ogolnych zasad zawartych w przepisach rozdziatu 8 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 351).

Z up. BURMISTRZA



Zakgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 68/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 3 czerwca 2020 r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Chorzele

W rozumieniu definicji jednostki dominujgcej z 8 3 ust. 1i 2 zatgcznika Nr 1do niniejszego zarzadzenia,
Gmina Chorzele jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujaca. W jej skiad wchodzg jako
jednostki zalezne:

1) jednostki budzetowe:
- Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach,
- Osrodek Pomocy Spotecznej w Chorzelach,
- Centrum Ustug Wspolnych w Chorzelach,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Zarebach,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Krzynowtodze Wielkiej,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Duczyminie,
- Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1w Chorzelach,
- Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Chorzelach,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Krakowie,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Poscieniu Wsi,
- Przedszkole Samorzadowe w Chorzelach,
- Miejski Zespot Placowek Opieki nad Dzieémi w Gminie Chorzele.

2) samorzadowe instytucje kultury:
- O$rodek Upowszechniania Kultury w Chorzelach,
- Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Chorzelach.

3) samorzadowy zakfad budzetowy:
- Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chorzelach.
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Zakgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 68/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 3 czerwca 2020 r.

Wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

1 Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.342).

2. Zestawienie bilansdw jednostek wchodzacych w sktad jednostki dominujacej przed dokonaniem wytgczen
wraz z bilansem z wykonania budzetu gminy w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego wykazu.

3. Arkusz konsolidacyjny - bilans jednostki dominujacej - z uwzglednieniem wytaczerh miedzy jednostkami
wchodzacymi w skiad jednostki dominujgcej w ukfadzie pozycji bilansu skonsolidowanego wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego wykazu.

4. Arkusz wylaczen z tytulu wzajemnych naleznosci i zobowigzan wystepujgcych miedzy jednostkami
budzetowymi Gminy Chorzele wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego wykazu.

5. Arkusz wylgczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan pomiedzy jednostkami
wchodzacymi w sklad jednostki dominujacej ijednostek zaleznych, ktory zawiera:

- kwote wytaczenia,

- pozycje aktywow i pasywow bilansu jednostkowego, jednostke sprawozdawcza,

- pozycje aktywow i pasywow bilansu skonsolidowanego.

0.Arkusz wylaczen skiadnikow aktywow trwatych sporzadzony jak w pkt. 5.

ia i UMINY CHORZELE



Zatacznik Nr 1 do Wykazu drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

ZESTAWIENIE BILANSOW JEDNOSTEK WCHODZACYCH W SKEAD JEDNOSTKI DOMINUJACEJ
PRZED DOKONANIEM WY£ACZEN WRAZ Z BILANSEM Z WYKONANIA BUDZETU GMINY

AKTYWA
Stan na dzien

1
A. Aktywa trwate
A.l. Wartosci niematerialne i
prawne

Al Wartos¢ firmy jednostek
podporzadkowanych

A.lll. Rzeczowe aktywa

trwate

Al 1.1 Grunty

A.111.1.2. Budynki, lokale i

obiekty inzynierii ladowej i

wodnej

A.llN. 1.3. Pozostate Srodki

trwate

AL 1.4. Srodki trwate w

budowie(inwestycje)

A1, 15, Srodki przekazane na

poczet Srodkéw trwatych w

budowie(inwestycj i)

A.1V. Dlugoterminowe

aktywa finansowe

A.1V.1.1. Akcje i udziaty

A.IV.1.2. Papiery wartosciowe

dtugoterminowe

A1V.13. Inne

A.V. Naleznosci finansowe
dtugoterminowe

AVI. Warto$¢ mienia

zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

B.l. Zapasy

B.11. Naleznosci i rozliczenia

B.IH. Naleznosci finansowe
krotkoterminowe

B.IV. Srodki pieniezne
B.V. Krétkoterminowe
papiery wartosciowe

C. Rozliczenia
miedzyokresowe

SUMA AKTYWOW

w uktadzie pozycji bilansu skonsolidowanego

Bilans Jednostek

Bilans z Budzetowych i Bilans Bilans
wykonania Zaktadu Instytuciji jednostki
budzetu budzetowego kultury dominujacej
2 3 4 5



L Bilans z
PASYWA Stan na dzien )
wykonania

budzetu

A. Fundusz

A.l. Fundusze jednostek

A.ll. Skumulowany wynik

budzetu (+,-)

A.l11. Wynik budzetu (+,-)

A.IV. Wyniki finansowe roku

biez2eeg™_

AIV.1.1. Zysk netto

A.1V.1.2. Strata netto (-)

AV. Wyniki finansowe lat

ubiegtrcin

A.V.1.1. Zysk netto

A\V.1.2. Strata netto (-)

A.VI. Kapitat mniejszosci

A.VII. Pozostate pozycje

B. Zobowigzania
dtugoterminowe

B.l. Zobowigzania finansowe
Dtugoterminowe

B.1l. Pozostale zobowigzania
Diugoterminowe

C. Zobowigzania

kréotkoterminowe i fundusze

specjalne

C.l. Zobowigzania finansowe
Krétkoterminowe

C.1l. Pozostate zobowigzania
Krotkoterminowe

C.111. Rezerwy na zobowigzania

C.IV. Fundusze specjalne
D. Rozliczenia

miedzyokresowe
E. Ujemna warto$¢ firmy
jednostek podporzagdkowanych

SUMA PASYWOW

Bilans Jednostek

. . Bilans
Budzetowych i Instvtucii
Zaktadu nstytuej
] kultury
budzetowego

Bilans
jednostki
dominujacej



Zatgcznik Nr 2 do Wykazu drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI DOMINUJACEJ Z UWZGLEDNIENIEM
WYLACZEN MIEDZY JEDNOSTKAMI WCHODZACYMI W SKEAD JEDNOSTKI DOMINUJACEJ

AKTYWA
Stan na dzien

1
A. Aktywa trwate

A.l. Wartosci niematerialne i
prawne

A.ll Wartos¢ firmy jednostek

podporzadkowanych
A.l1l. Rzeczowe aktywa trwale
A.l11.1.1. Grunty

A.111.1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii lagdowej i
wodnej

A.lNl. 1.3. Pozostate Srodki trwate
AL 1.4. Srodki trwate w
budowie(inwestycje)

A.I11.15. Srodki przekazane na
poczet srodkdw trwatych w
budowie(inwestycj i)

A.1V. Dlugoterminowe aktywa

finansowe

A.IV. 11 Akcje i udziaty

A.IV.1.2. Papiery warto$ciowe

dtugoterminowe

A.IV.13. Inne

A.V. Naleznosci finansowe
dtugoterminowe

AVI. Wartos¢ mienia

zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

B.l. Zapasy

B.Il. Naleznosci i rozliczenia
B.I11. Naleznosci finansowe
krotkoterminowe

B.IV. Srodki pienigzne

B.V. Krotkoterminowe papiery
wartosciowe

C. Rozliczenia
miedzyokresowe
SUMA AKTYWOW

Bilans
jednostki
dominujacej

2

Wn(+)

3

Bilans jednostki
dominujacej po
Ma (-) konsolidacji

4 5



PASYWA Bilans
Stan na dzien jednostki
dominujacej
A.Fundusz
A.l. Fundusze jednostek
A.ll. Skumulowany wynik
budzetu
A1l Wynik budzetu (+,-)
A.1V. Wyniki finansowe roku
biezsjcegt™
A.IV.1.1. Zysk netto
A.IV.12. Strata netto (-)
A.V. Wyniki finansowe lat
ubieghych
A.V. 1.1 Zysk netto
A.V.1.2. Strata netto (-)
A.VI. Kapitat mniejszosci
A.VII. Pozostate pozycje
B. Zobowigzania
dtugoterminowe

B.l. Zobowigzania finansowe
Dtugoterminowe

B.Il. Pozostate zobowigzania
Dtugoterminowe

c. Zobowigzania

krotkoterminowe i fundusze

specjalne

C.l. Zobowigzania finansowe
Krétkoterminowe

C.Il. Pozostate zobowigzania
Krétkoterminowe

C.I1I. Rezerwy na zobowigzania

C.IV. Fundusze specjalne

D. Rozliczenia

miedzyokresowe

E. Ujemna warto$¢ firmy jednostek
podporzagdkowanych

SUMA PASYWOW

Wn(+)

Korekty

Ma (-)

Bilans jednostki
dominujacej po
konsolidacji



Zatgcznik Nr 3 do Wykazu drukoéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

Whylgczenia z tytutlu wzajemnych naleznosci i zobowigzan wystepujacych miedzy jednostkami budzetowych
zaktadem budzetowym Gminy Chorzele

Nazwa i adres jednostki sporzadzajgcej zestawienie:

Nazwa i adres jednostki powigzanej:

Naleznos$ci wg pozycji bilansowych w zligr
1 Naleznoéci z tytutu dostaw i ustug B.II.1
Il Naleznosci od budzetéw B.II.2

11} Pozostate naleznosci B.11.4
Razem:

KIL Zobowigzania wg pozycji bilansowych w ztigr
| Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug D.II.1

Il Zobowigzania wobec budzetéw D.II.2

1} Pozostate zobowigzania D.II.5
Razem:



