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1. INFORMACJE PODSTAWOWE
1.1. Definicje 

	Roboty 
	roboty stałe i tymczasowe, które mają być wykonane (łącznie z projektem wykonawczym, dostawami sprzętu i urządzeń) dla

zrealizowania Projektu.

	OPZ 
	opis przedmiotu zamówienia. 

	Projekt 
	„Przebudowa i rozbudowa miejskiej oczyszczalni ścieków w Chorzelach”.

	Jednostka Realizująca Projekt 
	Jednostka wyznaczona przez Zamawiającego do zarządzania, nadzoru i kontroli nad wdrażaniem Projektu.

	Zamówienia na Roboty
	oznacza zadania wymienione i opisane w niniejszym OPZ. Określenia Zamówienia na Roboty, Kontrakty na Roboty, Zadania używane w niniejszym OPZ zamiennie są tożsame i oznaczają Zamówienia na Roboty zlecane w ramach Projektu.

	Kontrakty na roboty 
	oznacza Zamówienia na Roboty opisane w pkt. 1.2 niniejszego

OPZ.

	Zadania 
	oznacza Zamówienia na Roboty opisane w pkt. 1.2 niniejszego

OPZ.

	Okres Zgłaszania Wad 
	okres wynikający z Warunków Kontraktowych na Zamówień dla

Roboty.

	Wykonawca 
	podmiot określony jako Wykonawca w Umowie W niniejszym

dokumencie określenie Wykonawca jest używane zamiennie z

określeniem „Pomoc Techniczna”, „Inżynier”, „Konsultant”.

	Kontrakt 
	umowa między Zamawiającym a Wykonawcą wraz z dokumentami wymienionymi w Umowie jako jej integralne części.

	Wykonawcy Robót 
	firmy/osoby prawne realizujące kontrakty na Roboty.

	Instytucja Pośrednicząca 
	W POIiŚ funkcję Instytucji Pośredniczącej w sektorze środowiska pełni  Ministerstwo Środowiska.

	Instytucja Wdrażająca 
	W POIiŚ funkcję Instytucji Wdrażającej w sektorze środowiska  pełni Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.

	Teren Budowy 
	miejsca, w których będą realizowane zamówienia na Roboty oraz do których należy dostarczyć wszelkie niezbędne

materiały i urządzenia oraz każde miejsce opisane w kontrakcie

jako „teren budowy”.


1.2  Informacje na temat planowanego Przedsięwzięcia 
1.2.1 Cele przedsięwzięcia 
Głównym celem przedmiotowego projektu jest dostosowanie istniejącej oczyszczalni do wymogów Dyrektywy Rady 91/271/EWG i Rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 18 listopada 2014 r. (Dz.U. 2014 poz. 1800) w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub ziemi, oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego. Realizacja inwestycji zwiększy wydajność istniejącej oczyszczalni ścieków w miejscowości Chorzele. Dotychczasowa średnia przepustowość oczyszczalni wynosi 1 500 m3/d i ze względu na planowaną rozbudowę systemu kanalizacji sanitarnej oraz planowane powstanie na terenie Gminy Przasnyskiej Strefy Gospodarczej – Podstrefa Chorzele, stanie się niewystarczająca – wymagana wydajność to 2 500 m3/d. Ponadto jej stan techniczno – technologiczny jest niezadowalający. Z tych powodów wynika konieczność przeprowadzenia gruntownej przebudowy, rozbudowy i modernizacji. Podstawowym wskaźnikiem produktu dla projektu jest liczba wybudowanych lub  zmodernizowanych oczyszczalni ścieków komunalnych, w tym liczba zmodernizowanych oczyszczalni ścieków komunalnych. Natomiast podstawowym wskaźnikiem rezultatu jest ilość suchej masy komunalnych osadów ściekowych poddawanych procesom przetwarzania oraz wielkość ładunku ścieków poddanych ulepszonemu oczyszczaniu.
1.2.2 Opis przedsięwzięcia, w tym zakres rzeczowy
Niniejszy projekt obejmuje przebudowę i rozbudowę istniejącej oczyszczalni ścieków w Chorzelach. Istniejąca mechaniczno-biologiczna oczyszczalnia ścieków składa się z następujących obiektów: 
· budynek sitopiaskownika – obiekt pozostanie bez zmian, 

· przepompownia ścieków – obiekt pozostanie bez zmian, 

· dwa wielofunkcyjne reaktory biologiczne – obiekty będą modernizowane, 

· komora technologiczna – obiekt pozostanie bez zmian, 

· budynek stacji dmuchaw – obiekt będzie modernizowany, bez zmian konstrukcyjnych, 

· budynek socjalny – obiekt pozostanie bez zmian, 

· budynek stacji transformatorowej – obiekt będzie modernizowany, bez zmian konstrukcyjnych, 

· zbiornik na PIX – obiekt pozostanie bez zmian, 

· składowisko osadu odwodnionego – obiekt przeznaczony do likwidacji, 

· silos na wapno – obiekt przeznaczony do likwidacji.
Do obiektów, które będą modernizowane zaliczamy: 

· reaktory biologiczne, 

· budynek stacji dmuchaw oraz budynek stacji transformatorowej. 
Dodatkowo przebudowie ulegną wewnętrzny układ komunikacyjny oczyszczalni ścieków oraz ogrodzenie. Przeznaczone do likwidacji są składowisko osadu odwodnionego oraz silos na wapno.

W ramach inwestycji wykonane zostaną następujące obiekty technologiczne, uzupełniające istniejący układ technologiczny oczyszczalni ścieków: 

· punkt zlewny ścieków, 

· sito ze zbiornikiem uśredniającym, 

· budynek technologiczny, 

· komora WKF, 

· zbiornik osadu, 

· zadaszony plac składowania osadu, 

· biofiltr, 

· pochodnia biogazowa, 

· odsiarczalnia biogazu, 

· stacja sprężania gazu. 
Przedmiotowy projekt jest realizowany na obszarze aglomeracji Chorzele wyznaczonej rozporządzeniem Wojewody Mazowieckiego Nr 84 z 12 sierpnia 2005 r. Aglomeracja Chorzele, o równoważnej liczbie mieszkańców (RLM) wynoszącej 32 926, umieszczona została w obowiązującym KPOŚK oraz Master Planie (l_d aglomeracji PLMZ025) w grupie aglomeracji priorytetowych dla wypełnienia wymogów Traktatu Akcesyjnego. W wyniku realizacji inwestycji wartość wskaźnika koncentracji aglomeracji nie ulegnie zmianie. Wskaźnik wynosi 180,93.
Stan istniejący:

· wielkość aglomeracji: 32 926 RLM;

· stopień skanalizowania: 80%;

· stopień odprowadzania do oczyszczalni ścieków zebranych przez kanalizację: 80%;

· indywidualne systemy i inne właściwe systemy: 0,15%;

· przepustowość oczyszczalni ścieków komunalnych obsługujących daną aglomerację: 29 630 RLM;

· poziom oczyszczania: podwyższony;

· wyniki oczyszczania ścieków: BZT5 - 20 mg/l, ChZT-80 mg/l, Z.og.- 30 mg/l, Pog - 2,3 mg/l, Nog - 8,0 mg/l.
Stan projektowany:

· wielkość aglomeracji: 32 926 RLM;

· stopień skanalizowania: 90%;

· stopień odprowadzania do oczyszczalni ścieków zebranych przez kanalizację: 90%;

· indywidualne systemy i inne właściwe systemy: 0,15%;

· przepustowość oczyszczalni ścieków komunalnych obsługujących daną aglomerację: 62 380 RLM;

· poziom oczyszczania: podwyższony (azot i fosfor);

· wyniki oczyszczania ścieków: BZT5 - 15 mg/l, ChZT-125 mg/l, Z.og.- 35 mg/l, Pog - 2,0 mg/l, Nog - 15 mg/l.

1.2.3 Operator                                                                                                                                                                                                                              
Gmina Chorzele jest wyłącznym właścicielem i zarządzającym wytworzonego w ramach projektu majątku. Eksploatację oczyszczalni ścieków prowadzić będzie Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, który jest zakładem budżetowym Gminy Chorzele. Wszystkie czynności związane z utrzymaniem projektu będą finansowane z budżetu Zakładu oraz Gminy Chorzele.   
1.2.4 Całkowita wartość projektu 
Całkowita wartość projektu zgodnie z umową o dofinansowanie wynosi 21 483 580,52zł.
1.2.5 Planowany model prowadzenia inwestycji /Nadzór inwestorski, służby własne lub inny/
Została powołana Jednostka Realizująca Projekt (składa się ona z pracowników urzędu). W dniu 8.05.2017r. została podpisana umowa na pełnienie Nadzoru Inwestorskiego dla przedmiotowego Projektu.
1.2.6 Aktualny stan zaawansowania prac
· Gmina Chorzele w dniu 14.10.2017r. podpisała umowę o dofinansowanie  projektu pn. „Przebudowa i rozbudowa miejskiej oczyszczalni ścieków w Chorzelach”, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020, Oś priorytetowa II - Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Działanie 2.3 Gospodarka wodno-ściekowa w aglomeracjach, typ projektów 2.3.1 Projekty dotyczące gospodarki wodno-ściekowej, realizowane w aglomeracjach o wielkości co najmniej 10 000 RLM.

· Gmina Chorzele podpisała umowę na nadzór inwestorski (08.05.2017r) oraz umowę na roboty budowlane (17.11.2017r.).
2. CELE UMOWY 
Celami głównymi umowy są:

· pomoc Jednostce Realizującej Projekt w realizacji Projektu zgodnie z wymaganiami obowiązującymi w zakresie wdrażania projektów POIiŚ oraz umową o dofinansowanie Projektu;
· zapewnienie kompleksowego nadzoru nad inwestycją  tj. pełnienie przez Wykonawcę roli Pomocy Technicznej zgodnie z Warunkami FIDIC.
3. ZAGROŻENIA I RYZYKA 

Zagrożenia dla Projektu stanowią:
· opóźnienia postępowań o udzielenie zamówień na roboty (brak ofert spełniających wymagania SIWZ, których wartość nie przekracza kwot jakie Zamawiający jest w stanie przeznaczyć na sfinansowanie inwestycji, spory z wykonawcami ubiegającymi się o udzielenie zamówienia),

· opóźnienia rozpoczęcia i/lub zakończenia robót,

· opóźnienia w przepływie środków finansowych z instytucji finansujących,

· zmiany wytycznych instytucji zarządzającej, pośredniczącej i wdrażającej program POIS 2014-2020 w Polsce,

· niewłaściwe wykonanie obowiązków przez Wykonawcę Robót.

Wykonawca musi uwzględniać powyższe ryzyka, składając ofertę i proponując cenę ofertową, gdyż zaistnienie okoliczności wskazanych jako ryzyko nie będzie stanowiło podstawy do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy za wyjątkiem:

· wystąpienia niemożliwych do przewidzenia w chwili podpisywania Kontraktów na Roboty warunków fizycznych (warunki wodno-gruntowe, kolizje z niezinwentaryzowanym uzbrojeniem podziemnym itp.). 
· wystąpienia okoliczności wskazanych w umowach na roboty jako przesłanki do aneksowania kontraktów –możliwość przedłużenia czasu realizacji Projektu;

· wystąpienia siły wyższej;

4. ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY 

4.1 Informacje ogólne 

Przedmiotem zamówienia są Usługi gwarantujące realizację celów określonych w pkt. 2 niniejszego OPZ.

Wykonawca będzie realizował wszelkie wymagane Kontraktem na Roboty i niniejszym Kontraktem czynności zachowując terminy wynikające z ww. dokumentów.
Wykonawca będzie pełnił swoje obowiązki ściśle według warunków Kontraktu na Roboty, zgodnie z prawem polskim oraz we współpracy z Zamawiającym.

W szczególności Wykonawca będzie odpowiedzialny za:
- świadczenie Usług zgodnie z postanowieniami Umowy, terminowo, z należytą troską, skutecznością i starannością, kierując się interesem Zamawiającego, obowiązującymi przepisami i Wytycznymi , oraz zgodnie z przyjętymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz wiedzy technicznej, ekonomicznej, prawniczej i innej, które dotyczą przedmiotu Umowy;

- wykonywanie Usług przez należycie wykwalifikowanych Ekspertów, posiadających odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje;

- zapewnienie na czas wykonywania Umowy odpowiedniego wsparcia dla Kluczowych Ekspertów, pozwalającego na osiągnięcie celów określonych w Umowie;

- Zapewnienie wsparcia dla Zamawiającego w obsłudze prawnej w zaistniałych sporach z Wykonawcą robót;
- zatrudnienie wystarczającej liczby tłumaczy w przypadku braku znajomości języka polskiego przez Kluczowych Ekspertów, w stopniu umożliwiającym komunikowanie się z personelem Zamawiającego;

- wyposażenie Personelu Wykonawcy w narzędzia niezbędne dla wykonania Usług objętych niniejszą Umową;

- świadczenie profesjonalnego doradztwa Zamawiającemu;

- zachowanie poufności informacji wynikających z wykonywania Umowy, objętych tajemnicą

handlową lub zawodową.
4.2 Zakres zadań 
W ramach umowy Wykonawca będzie pełnił rolę Pomocy Technicznej w zakresie przygotowania JRP i Zamawiającego do prawidłowego, skutecznego i zgodnego z obowiązującym prawem i Wytycznymi zarządzania, koordynowania i monitorowania zadań w ramach Projektu z realizacją i wdrożeniem Projektu. 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za wsparcie prawidłowego funkcjonowania JRP w zakresie efektywnego koordynowania i monitorowania umów / kontraktów zawartych w ramach Projektu oraz właściwego zarządzania finansowego Projektem, zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi i przepisami prawa oraz przygotowanie personelu JRP i Zamawiającego do prawidłowego i sprawnego wykonywania wszystkich zadań i obowiązków związanych z realizacją i wdrożeniem Projektu. 

Wykonawca będzie doradzał JRP w bieżącym zarządzaniu, administrowaniu i monitorowaniu wszelkich działań i zadań związanych z realizacją Projektu, wspierając JRP celem spełnienia wymogów i warunków zawartych w Umowie o dofinansowanie POIS.02.03.00-00-108/16, dokumentacji aplikacyjnej oraz obowiązujących aktów prawnych i wytycznych POIiŚ. 


Do zakresu zadań pomocy technicznej dla „JRP" należy całokształt prac związanych z przygotowywaniem i wdrażaniem projektu pn. „Przebudowa i rozbudowa miejskiej oczyszczalni ścieków w Chorzelach", współfinansowanego z POIŚ 2014-2020, poprzez zarządzanie administracyjne, finansowe i techniczne, w szczególności:
a) doradztwo dotyczące bieżącego zarządzania i administrowania realizowanymi kontraktami wchodzącymi w skład Projektu,

b) doradztwo odnośnie wypełniania zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych (UE, KE, MF, MR, MŚ, NFOŚiGW),
c) przygotowywanie projektów umów w Projekcie i innych dokumentów formalno-prawnych,
d) przygotowywanie i nadzór nad realizacją poszczególnych procesów inwestycyjnych, 
e) nadzór nad realizacją kontraktu na roboty budowlane i usługi przewidziane w projekcie,
f) prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczości z przebiegu realizacji projektów, 

g) przygotowywanie wniosków o płatność w systemie SL2014 w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko,
h) prowadzenie rachunkowości Projektu, 
i) upowszechnianie i promowanie projektu zgodnie z wytycznymi, zapisami umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego,
j) współpraca z podmiotami uczestniczącymi w procesie realizacji projektu, w tym instytucją zarządzającą, pośredniczącą i wdrażającą w zarządzaniu Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020, 

k) archiwizacja wszelkich dokumentów związanych z realizacją Projektu w okresie realizacji POIiŚ, 

l) współpraca z Instytucją Zarządzającą, Instytucją Pośredniczącą i Instytucją Wdrażającą w zakresie przygotowania dokumentów przetargowych, kontraktów z wykonawcami, 

m) współpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie przygotowywania i składania wniosków pożyczkowych oraz realizacji umów i pożyczek wraz z rozliczeniem, 

n) wnioskowanie o dokonanie płatności wraz z informacją dotyczącą finansowego i faktycznego postępu robót, 

o) udział w naradach koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych oraz w siedzibie Zamawiającego, 

p) nadzorowanie i udział w próbach rozruchowych, rozruchach, odbiorach częściowych i końcowych związanych z realizacją Projektu, 

q) współpraca z Komisją Europejską, Ministerstwem Rozwoju, Ministerstwem Środowiska, Ministerstwem Finansów, Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej oraz Urzędem Zamówień Publicznych w zakresie sporządzania sprawozdań i raportów z przebiegu realizacji Projektu,
r) sporządzanie raportów z wykonanej usługi.
4.3 Szczegółowy zakres zadań Wykonawcy 
4.3.1 Doradztwo dotyczące bieżącego zarządzania Projektem

Obowiązki Wykonawcy dotyczące bieżącego zarządzania i administrowania Projektem będą obejmować w szczególności:

1) doradztwo w zakresie zarządzania zmianami w realizowanych kontraktach i zmniejszenia oddziaływania niekorzystnych czynników w tym potencjalnych zagrożeń dotyczących jakości, kosztów i terminów realizacji Projektu,

a) pomoc interpretacji zasad dotyczących kwalifikowalności wydatków w ramach Funduszu Spójności i POIiŚ,
b)  pomoc w przygotowywaniu aneksów do umów realizowanych w ramach Projektu, 

c) pomoc w przygotowaniu Protokołów Konieczności i Protokołów Negocjacji oraz ich weryfikacja pod kątem zgodności z prawem zamówień publicznych, kwalifikowalności wydatków,
2) Pomoc i doradztwo odnośnie wypełniania zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych

Wykonawca zapewni niezbędne wsparcie Beneficjentowi w celu terminowego wypełnienia przez Zamawiającego zobowiązań wynikających z obowiązujących dokumentów, dla osiągnięcia zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego i ekologicznego Projektu.

W tym przedmiocie Wykonawca udzieli pomocy JRP w przygotowaniu niezbędnych dokumentów wymaganych dla wypełniania zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych (np., IZ, IP, IW);

3) bieżące doradztwo dla Zamawiającego w zakresie obowiązujących przepisów księgowych dla realizowanego projektu,
4) pomoc w rozwiązywaniu konfliktów i problemów wynikłych ze współpracy JRP z Inspektorem Nadzoru lub/i Wykonawcą robót budowlanych;
5) pomoc w zakresie rozliczania poszczególnych kontraktów oraz weryfikacja dokumentów związanych z finansową realizacją Projektu (w szczególności harmonogramów rzeczowo-finansowych),w tym dokumentów sporządzanych przez Wykonawcę robót oraz Inspektora Nadzoru;

6) bieżąca weryfikacja dokumentów rozliczeniowych robót budowlanych w zakresie zgodności z warunkami kontraktowymi, kwalifikowalności oraz innych zasad wdrażania projektów finansowanych z Funduszu Spójności;

4.3.1 Doradztwo proceduralne 
Obowiązki Wykonawcy w ramach doradztwa obejmować będą:

· wydawanie na pisemny wniosek Zamawiającego, w terminie wskazanym we wniosku (uwzględniającym stopień skomplikowania opinii), opinii stanowiących podstawę podejmowanych przez Zamawiającego decyzji związanych z realizacją Projektu w sprawach dotyczących w szczególności roszczeń wykonawców oraz ewentualnych sporów z Wykonawcami, zachowania zgodności działalności JRP oraz tworzonych dokumentów z przepisami prawa unijnego i krajowego, wytycznymi Instytucji związanych z realizacją projektu oraz procedurami obowiązującymi w JRP,
· konsultacje w zakresie prawa budowlanego, ustawy prawo zamówień publicznych, prawa podatkowego, opłat środowiskowych, odpisów amortyzacyjnych oraz innych opłat i kosztów związanych z realizowanymi zadaniami oraz obowiązujących przepisów księgowych. 
4.3.2 Doradztwo administracyjne, techniczne i ekonomiczno-prawne 

Wykonawca zapewni Zamawiającemu doradztwo w celu terminowego wypełniania zobowiązań wynikających z obowiązujących wytycznych i dokumentów dla osiągnięcia zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego i ekologicznego Projektu. W tym przedmiocie Wykonawca udzieli również pomocy JRP w przygotowaniu niezbędnych dokumentów wymaganych dla wypełnienia zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych w tym: Instytucji Zarządzającej; Instytucji Pośredniczącej; Instytucji Wdrażającej. Doradztwo to będzie obejmować w szczególności: 
a) Doradztwo administracyjne obejmujące w szczególności przegląd i ocenę (wstępną 
i okresową) pod kątem zgodności z wymaganiami określonymi w obowiązujących dokumentach oraz wymaganiami charakterystycznymi dla Projektu:

· struktury i sposobu zarządzania projektem,

· procedur i regulaminów stosowanych przez JRP i Zamawiającego,

· rozstrzygniętych postępowań przetargowych,

· innych obszarów, w tym wyposażenia JRP, niezbędnych do prawidłowej realizacji Projektu,

· Wykonawca zidentyfikuje procedury jakie są stosowane przez JRP zaproponuje potrzebne zmiany dla prawidłowego funkcjonowania JRP i efektywnego wykonywania zadań związanych z realizacją Projektu,

· na podstawie wyników uzyskanych z przeglądu i oceny Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiającemu zalecenia do dokonania zmian w zakresie procedur, jakie winny być stosowane przez JRP i Zamawiającego oraz przedstawi projekty procedur wymagających aktualizacji. Wyniki przeglądu oceny zostaną przedłożone wraz z raportem wstępnym. Przegląd i ocena okresowa przeprowadzana będzie na wniosek i w terminach uzgodnionych przez Zamawiającego.
b) Doradztwo  w  zakresie  przygotowania  Zamawiającego do audytów i kontroli zewnętrznych obejmujących w szczególności:

· przygotowanie JRP do audytów wewnętrznych, zewnętrznych oraz kontroli Zamawiającego, 
· przygotowywanie projektów pism/wyjaśnień w trakcie trwania czynności kontrolnych,

· pomoc w realizacji zaleceń pokontrolnych.

Realizacja tego zadania odbywać się będzie na wniosek i w terminach uzgodnionych przez Zamawiającego wynikających m.in. z zapowiedzi o planowanym przeprowadzeniu kontroli.

c) Doradztwo w zakresie prowadzenia monitoringu efektu ekologicznego obejmujące w szczególności:
· opracowanie zasad prowadzenia monitoringu efektu ekologicznego w terminie 2 miesięcy od podpisania umowy,
· monitorowanie projektu pod kątem uzyskania planowanego efektu ekologicznego oraz ewentualnych zagrożeń, wyniki należy zamieścić w każdym raporcie miesięcznym,

· wskazanie Zamawiającemu metod naprawczych w przypadku stwierdzenia zagrożenia w osiągnięciu wymaganego efektu ekologicznego,

d) doradztwo w zakresie ekonomiczno-finansowym obejmujące w szczególności:

· doradztwo w zakresie księgowego rozliczania projektu,
· bieżące doradztwo w zakresie obowiązującego prawa finansowego i podatkowego dla realizowanego Projektu,
· na wniosek Zamawiającego interpretację przepisów regulujących kwestie rozliczeń finansowych,
· na wniosek Zamawiającego doradztwo w zakresie tworzenia i aktualizacji wszelkich planów finansowych, przepływów gotówkowych Projektu oraz harmonogramów rzeczowo-finansowych,
· przygotowanie wniosków do instytucji zewnętrznych o pożyczki na realizację przedsięwzięcia dla zapewnienia płynności finansowej Projektu,
· pomoc przy weryfikacji dokumentów związanych z finansową realizacją projektu, w tym dokumentów sporządzanych przez Wykonawców, a w szczególności ksiąg i kart obmiaru.
e) doradztwo w zakresie technicznym dotyczące bieżącego zarządzania i administrowania Projektem obejmujące w szczególności:

· weryfikacja dokumentacji związanej z przygotowaniem i udzielaniem zamówień uzupełniających,
· weryfikacja aneksów do umów realizowanych w ramach Projektu pod względem finansowym, formalnym i prawnym, w tym związanych z realizacją zamówień dodatkowych,

· weryfikacja protokołów konieczności i protokołów negocjacji dotyczących zamówień dodatkowych oraz uzupełniających i innych pod kątem zgodności z prawem zamówień publicznych i kwalifikowalności wydatków,

· weryfikacja zmian wnioskowanych przez Wykonawców w szczególności w zakresie robót zamiennych,

· monitorowanie działań Nadzoru Inwestorskiego w kontekście zgodności  z przepisami prawa, w tym zwłaszcza w zakresie prawa budowlanego,

· udział na wezwanie Zamawiającego w radach budowy i spotkaniach z wykonawcami kontraktów na roboty budowlane.
f) doradztwo w przygotowywaniu harmonogramów, sprawozdań i raportów do sporządzenia, których zobowiązany jest Beneficjent POIŚ w szczególności:
· przygotowanie dla JRP harmonogramu realizacji Projektu i planu finansowania Projektu,
· weryfikacja harmonogramu rzeczowo-finansowego opracowywanego przez Wykonawcę kontraktu na roboty budowlane oraz przygotowywanie na ich podstawie harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu,
· pomoc w przygotowywaniu sprawozdań i raportów z realizacji Projektu zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami i wytycznymi dla Beneficjentów POIŚ oraz zapisami Umowy o dofinansowanie.
g) opracowanie raportu końcowego projektu 
· przygotowanie materiałów wyjściowych do sporządzenia raportu; 
· W terminie do 21 dni po zakończeniu Robót Wykonawca opracuje raport końcowy Projektu, zgodnie z wymaganiami Instytucji Wdrażającej i Pośredniczącej. Raport będzie w szczególności opisywał osiągnięty efekt ekologiczny i rzeczowy w odniesieniu do wymagań umowy o dofinansowanie Projektu ze środków Funduszu Spójności w ramach POIiŚ.
· Jeżeli będzie to konieczne Wykonawca zarekomenduje optymalną metodykę wyliczenia efektu, oraz zidentyfikuje i wskaże zagrożenia nieosiągnięcia w wymaganym UoD terminie efektu ekologicznego. Ponadto Wykonawca przedstawi w Raporcie ew. rekomendacje w zakresie dalszych działań mających na celu wypełnienie zobowiązań Beneficjenta wobec IW.
4.3.3 Korzystanie z systemu informatycznego do monitorowania postępu i rozliczania Robót 

W ramach niniejszego Kontraktu Wykonawca będzie zobowiązany do korzystania z systemu informatycznego do monitorowania i rozliczania Robót. 

W celu użytkowania systemu nie będzie konieczne instalowanie żadnego płatnego oprogramowania (poza systemem operacyjnym i pakietem biurowym do odczytu generowanych dokumentów). 

Oprócz personelu Wykonawcy użytkownikami systemu mają być pracownicy Wykonawcy Robót oraz Zamawiającego. 

Wymagane funkcjonalności systemu:

a) obsługa zmian (zarządzanie protokołami konieczności i negocjacji), możliwość przeglądania

kolejnych wersji kontraktu, automatyczne obliczanie Ceny kontraktowej z uwzględnieniem zmian,
b) wspomaganie tworzenia kart obmiaru lub postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart,

c) wspomaganie i rejestracja procesu zatwierdzania kart obmiaru lub postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart i uwag Inspektora,  

d) automatyczne generowanie zestawienia robót wykonanych, 

e) automatyczne generowanie Świadectw płatności lub Protokołów odbioru stanowiących podstawę wystawienia faktur przez Wykonawcę robót budowlanych. Protokoły mają być generowane, (bez tworzenia i edycji plików przez człowieka). Wygenerowane automatycznie pliki xls muszą zawierać aktywne formuły i być automatycznie sformatowane do wydruku.

f) bieżące i automatycznie  monitorowanie postępu rzeczowego i finansowego Robót na podstawie danych z dokumentów rozliczeniowych

g) możliwość zdefiniowania raportów postępu robót wg wskaźników wymaganych umową o dofinansowanie lub innych. Wartości wskaźników muszą być automatycznie aktualizowane wraz z procedurą rozliczania robót.

h) automatyczne generowanie raportów postępu 

i) możliwość przypisania pozycji rozliczeniowych do środków trwałych wraz z wyliczeniem wartości początkowej w części wynikającej z kosztów ponoszonych w ramach kontraktu na roboty.

System będzie dostępny dla użytkowników Wykonawców robót, Zamawiającego oraz Inspektora Nadzoru. Wykonawca zapewni dostępność odpowiednio wykwalifikowanego personelu obsługującego system. 
4.3.4 Monitoring postępu i wyników wdrażania projektu

Obowiązki Wykonawcy dotyczące monitoringu polegać będą na bezpośrednim monitoringu finansowego i rzeczowego postępu i wyników wdrażania Projektu w oparciu o dane otrzymane od JRP oraz informowanie JRP o występujących i przewidywanych problemach, które mogą zagrażać zakończeniu Projektu oraz proponowanie działań zapobiegawczych i/lub naprawczych mających na celu ich usunięcie. Monitoring i ocena Projektu będą prowadzone zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
4.3.5 Prowadzenie rachunkowości Projektu 

Obowiązki Wykonawcy dotyczące prowadzenia rachunkowości Projektu będą obejmować w szczególności:

a) doradztwo w zakresie kwalifikowania wydatków w oparciu o wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POIŚ oraz wytycznych krajowych,

b) doradztwo w zakresie prowadzenia ewidencji wydatków kwalifikowanych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczości,

c) przygotowywanie wniosków o płatność: zaliczkową/pośrednią/rozliczających zaliczkę/ sprawozdawczych i końcowego.

4.3.6 Promocja Projektu

Wykonawca będzie odpowiedzialny za informowanie wszystkich zaangażowanych stron o tym, że wszystkie działania podjęte w ramach Projektu są współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020. Obowiązki informacyjno-promocyjne Beneficjenta w szczególności określają: wniosek o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie, wytyczne, w tym Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020w zakresie informacji i promocji. Wykonawca na żądanie Zamawiającego dokona weryfikacji materiałów promocyjnych przygotowywanych przez inne podmioty zaangażowane w realizację Projektu, w tym Wykonawcę robót budowlanych.  
4.3.7 Pozostałe obowiązki Pomocy Technicznej 

Niezależnie od zakresu obowiązków określonych powyżej do zadań Wykonawcy należeć będzie:
a) znajomość wszelkich dokumentów programowych, przepisów, zasad, wytycznych i ich aktualizacji w zakresie dotyczącym realizacji Projektów współfinansowanych w ramach POIŚ,

b) śledzenia na bieżąco publikacji na stronach internetowych KE, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczących i Instytucji Wdrażającej, Urzędu Zamówień Publicznych i innych instytucji mających związek z wykonaniem usług objętych zamówieniem,

c) monitorowanie i stosowanie się na bieżąco do wszelkich zmian dotyczących przepisów, zasad, wytycznych i dokumentów związanych z realizacją Projektu oraz bezzwłoczne przekazywanie Zamawiającemu w formie pisemnej niezbędnych informacji, opinii i dokumentów dotyczących tych zmian, a także wprowadzanie na bieżąco stosownych zmian do przygotowanych raportów i innych dokumentów. Materiały i informacje niezbędne do wykonania ww. opracowań będą przekazane przez Zamawiającego w terminie i formie ustalonej wspólnie przez Strony.
Zamawiający w ciągu 14 dni dokona oceny przekazanych przez Wykonawcę opracowań i zaakceptuje je lub zgłosi uwagi Wykonawca rozpatrzy zgłoszone przez Zamawiającego uwagi w terminie 7 dni. 
Wszelkie prace powinny być wykonywane w terminach i zakresach wynikających z przepisów i wytycznych dla Beneficjentów POIŚ oraz zapisów zawartych w umowie o dofinansowanie.
4.4 Raporty 

Dostarczane przez Wykonawcę raporty winny spełniać wymagania określone przez procedury i wytyczne dotyczące Funduszu Spójności. Forma i treść raportów będzie uzgodniona z Zamawiającym. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do zaaprobowania szczegółową formę i zawartość Raportów, uwzględniając wymagania i wytyczne w terminie 14 dni od daty rozpoczęcia kontraktu. W przypadku wprowadzenia przez Instytucje Nadrzędne obligatoryjnego oprogramowania np. do prowadzenia raportów lub sprawozdań Wykonawca będzie zobowiązany do prowadzenia dokumentacji zgodnie z tym oprogramowaniem. W związku z tym Wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie. Zakres raportów oraz sposób prezentacji danych może ulec zmianie na wniosek Zamawiającego. Wszystkie raporty podlegają zatwierdzeniu przez Zamawiającego. 

Wykonawca będzie składał następujące raporty: 

-raport wstępny 

-raport miesięczny 

-raport roczny 

-raport zakończenia 

Każdy z wymienionych raportów winien zawierać wstęp zawierający ogólne informacje o Kontraktach na roboty i usługi. Należy w niej przedstawić jednostki zaangażowane w realizację Projektu i biorące udział w jego zarządzaniu, kluczowe daty realizacji Kontraktów na roboty i usługi oraz krótki opis każdego kontraktu.
4.4.1 Wymagania odnośnie raportów 
Raport Wstępny 
Raport Wstępny powinien być raportem otwarcia i powinien składać się z: 

a) Części I - ogólnej oprócz wstępu, opisanego powyżej powinna m.in. zawierać analizę ryzyka, 

b) Części II – umowa na pomoc techniczną zarządzania projektem dla JRP w ramach Projektu, będąca opisem działań własnych Wykonawcy z wyszczególnieniem zakresu usług Pomocy zarządzania tj., wykonanymi pracami wstępnymi, harmonogramem usług(plan pracy), informacjami o mobilizacji zespołu pomocy technicznej i zarządzania w tym personelu wspomagającego, oraz opisem zadań na najbliższy okres działania. Część II będzie zawierała także procedury wraz z lub diagram czynności wyszczególniać będzie osoby biorące udział w wykonywanych czynnościach, określać rolę jaką pełnią te osoby wraz z przypisaniem uprawnień i obowiązków, 

c) Część III – opis podjętych działań będący opisem działań Wykonawcy związanych bezpośrednio z pomocą w realizacji i zarządzaniu Projektem. Powinna ona zawierać m.in. analizę dokumentacji udostępnionej przez Zamawiającego, harmonogramów, programów i planów płatności, polis ubezpieczeniowych i gwarancji, opinię co do ewentualnie zaproponowanych przez Wykonawcę robót zmian, analizę prowadzonych rozliczeń i przepływów finansowych księgowości Projektu. Wszelkie analizy i opinie muszą kończyć się konkretnymi wnioskami i zaleceniami dla Zamawiającego. 

d) Część IV – podsumowanie i wnioski będące prezentacją stanu realizowanych przez Pomoc Techniczną usług oraz stanu usług i robót prowadzonych w ramach Projektu. 

Do raportu wstępnego należy dołączyć wzory dokumentów zatwierdzanych przez Zamawiającego, które będą funkcjonowały przy realizacji usługi przez Wykonawcę. 

Raporty miesięczne z wykazami 
Raporty miesięczne opisujące postęp realizacji zadań objętych Umową na Pomoc Techniczną oraz postęp realizacji zadań objętych kontraktami na roboty i usługi. 

Raporty powinny zawierać co najmniej: 

a) Podsumowanie prac wykonanych przez Pomoc Techniczną, 

b) Prezentację rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania kontraktu na Pomoc Techniczną oraz kontraktów na roboty budowlane i usługi wraz z prognozą zapotrzebowania na środki obejmującą cały czas trwania Projektu, 

c) Opinię ws. dotyczących postępów i ewentualnych zagrożeń dla prawidłowej realizacji poszczególnych kontraktów jak i całego Projektu w oparciu o obowiązujące harmonogramy wraz z wykazem sporządzonych opracowań i innych dokumentów. 

Raporty roczne
Raporty roczne z postępu rzeczowego i finansowego kontraktu na Pomoc Techniczną oraz kontraktów na roboty budowlane i usługi powinny zawierać lecz nie ograniczać się do zakresu podanego poniżej. Raport Roczny winien być poprzedzony krótkim wstępem podsumowującym rok realizacji Projektu i przedstawiającym problemy i osiągnięcia. We wstępie powinny znaleźć się między innymi: 

a) Informacje dotyczące występowania w trakcie roku realizacji Projektu ewentualnych różnic w porównaniu z pierwotnymi planami i założeniami, 

b) Wskazanie głównych problemów występujących przy realizacji kontraktów i środków podjętych w celu ich rozwiązania zwłaszcza w przypadku pojawienia się znacznych opóźnień w ich realizacji, 

c) O ile wystąpiły bądź będzie istniało ryzyko wystąpienia zagrożeń dla wdrażania Projektu raport przedstawi czy podjęto bądź proponowane do podjęcia działania zmierzające do uniknięcia bądź minimalizacji ryzyka wraz z projekcją ich skutków dla prawidłowej realizacji Projektu, 

Ponadto wszelkie dane na temat realizacji zadań, wydatków, wykonania poszczególnych robót w raporcie rocznym powinny być przedstawiane w ujęciu rocznym. 

Raport zakończenia 
Raport zakończenia przedstawiany po zakończeniu usługi Pomocy Technicznej będzie zgodny z obowiązującymi wytycznymi Instytucji Nadrzędnych i powinien zawierać w szczególności: 

a) Pełny opis realizacji zadań wynikających z Umowy na Pomoc Techniczną i zestawienie wyników wszystkich raportów pośrednich, 

b) Analizę wszystkich napotkanych problemów technicznych, finansowych, prawnych i innych oraz podejmowanych działań naprawczych, 

c) Ocenę stopnia osiągnięcia założonych rezultatów Projektu, 

d) Ostateczne rozliczenie finansowe Projektu, 

e) Informację o wszelkich środkach promocyjnych, 

f) Opis zgodności prac z umową o dofinansowaniu.  

4.4.2 Przedkładanie i zatwierdzanie raportów
Raporty będą składane w formacie A4, drukowane wraz z odpowiednimi nagłówkami i stopkami trwale spięte, strony ponumerowane, rysunki i harmonogramy sporządzane w formacie A3 lub większym i złożonym do formatu A4, raporty będą sporządzane w języku polskim i dostarczone w 1 egzemplarzu w wersji papierowej i 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej na płycie CD, raporty będą zawierały spis załączników .
4.4.3. Terminy przedkładania raportów
Wszystkie raporty Wykonawca składa w siedzibie Zamawiającego, raport wstępny należy złożyć w terminie 30 dni od daty podpisania umowy na Pomoc Techniczną, raport miesięczny przekazywany będzie przez Wykonawcę do 7 dnia kolejnego miesiąca, raport roczny przekazywany w terminie 30 dni od zakończenia okresu, którego raport dotyczy, raport zakończenia przekazany w terminie do 30 dni od daty zakończenia świadczenia usług.
5. PEŁNOMOCNICTWA I UPOWAŻNIENIA DLA WYKONAWCY
Mimo, iż Wykonawca będzie reprezentował interesy Zamawiającego na spotkaniach nie ma upoważnienia do zwalniania Wykonawcy Robót lub Inspektora Nadzoru z ich zobowiązań, obowiązków lub odpowiedzialności wynikających z zawartych przez nich umów z Zamawiającym.
6. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 
Zamawiający przekaże Wykonawcy na jego prośbę wszystkie niezbędne dokumenty. Zamawiający udzieli Wykonawcy pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udział Zamawiającego jest wymagany przez obowiązujące przepisy oraz udzieli według potrzeb stosownych i koniecznych upoważnień Wykonawcy.  
7. LOGISTYKA I HARMONOGRAM 

7.1 Lokalizacja 
Wykonawca będzie pełnił swoje obowiązki na obszarze odpowiadającym zakresowi kontraktu na roboty opisanym w p. 1.2.

Niemniej jednak Wykonawca do swoich obowiązków włączy również prawdopodobne krótkotrwałe wyjazdy związane z konsultacjami i spotkaniami w siedzibach Instytucji Pośredniczącej i Instytucji Wdrażającej oraz siedzibie Zamawiającego.
Należy również zaplanować wyjazdy związane z inspekcjami, sprawdzaniem, pomiarami i badaniami urządzeń, materiałów i robocizny podczas wytwarzania i produkowania, w ilości niezbędnej do nadzorowania całości wykonywanych prac. Koszty takich wyjazdów będą ponoszone przez Wykonawcę.
7.2  Wymagania dotyczące terminów 
Wykonawca będzie organizować pracę swoich ekspertów w taki sposób, aby czynności Pomocy Technicznej były wykonywane w terminach określonych w Umowie, niniejszym OPZ oraz Kontrakcie na Roboty.

7.3 Biuro i sprzęt Wykonawcy 
Wykonawca jest zobowiązany do ciągłego świadczenia usług w trakcie realizacji projektu. W tym celu musi dysponować biurem oraz właściwym wyposażeniem w sprzęt biurowy, komputerowy i telekomunikacyjny zapewniający zespołowi Wykonawcy dostęp do linii telefonicznych i Internetu. Wyposażenie biura Pomocy technicznej musi umożliwiać sprawne i efektywne wykonywanie obowiązków wynikających z Umowy.

Wykonawca zobowiązany jest zorganizować biuro Pomocy technicznej w terminie do 7 dni po podpisaniu Umowy i utrzymać je przez cały okres realizacji.
W ramach niniejszej umowy żaden element wyposażenia Wykonawcy nie będzie przeniesiony na Zamawiającego po zakończeniu realizacji umowy. Zamawiający nie przewiduje dostarczania żadnego sprzętu Wykonawcy.

Niezwłocznie po zorganizowaniu biura Koordynator projektu winien poinformować o tym fakcie Zamawiającego, wskazując dokładne dane teleadresowe. Od tego momentu wszelka korespondencja z Pomocą techniczną będzie prowadzona poprzez biuro.
8. PERSONEL WYKONWCY 
Wykonawca powinien ocenić swoje potrzeby stosownie do przyjętej organizacji Robót i zatrudnić odpowiednich pracowników będących w stanie właściwie wykonywać Kontrakt. 

Wykonawca zapewni zespołowi swoich ekspertów wszelkie konieczne wsparcie i techniczną pomoc innych specjalistów Wykonawcy.
8.1. Kluczowi specjaliści 
Zgodnie z Wykazem osób skierowanych do realizacji zamówienia Wykonawca zorganizuje zespół Specjalistów. Kluczowi Specjaliści muszą spełniać wymagania wyspecyfikowane w Instrukcji dla Wykonawców stanowiącej część SIWZ. Za prawidłowy dobór potrzebnego personelu odpowiedzialny jest Wykonawca. 
Lista Kluczowych Specjalistów nie jest zamknięta i można do niej dodawać innych Specjalistów. Lista ta powinna być uznawana jako minimum wymagań Zamawiającego niezbędne dla niezawodnego wykonania obowiązków Wykonawcy.
Zamawiający nie ogranicza jednak proponowanego zespołu jedynie do tych stanowisk. Jeżeli wykonawca uzna za konieczne lub stosowne zaangażowanie dodatkowych ekspertów może to uczynić bez konieczności wykazywania ich doświadczenia i kwalifikacji. Koszty związane z zatrudnieniem dodatkowych ekspertów ponosi Wykonawca.  
8.2. Pozostali specjaliści
Wykonawca ma obowiązek zapewnić swoim ekspertom personel wspierający, który będzie dostępny dla Pomocy Technicznej oraz wszystkie niezbędne środki dla zarządzania kontraktem. Wykonawca zapewni zespołowi Kluczowych Specjalistów niezbędną pomoc i wsparcie techniczne innych specjalistów, którzy mogą okazać się niezbędni dla prawidłowego wykonania Umowy tj. do właściwego zarządzania i wdrożenia zadań i usług Wykonawcy.
8.3.  Wynagrodzenie personelu Wykonawcy 
W czasie trwania Kontraktu Wykonawca na własny koszt i ryzyko zbada stan przygotowań do realizacji Projektu oraz lokalne warunki i zagwarantuje swojemu personelowi w ramach ceny kontraktu, jak poniżej:
a) wynagrodzenie specjalistów,

b) koszty administracyjne zatrudnienia odpowiednich specjalistów takie jak koszty przenosin, zakwaterowania, dodatek za rozłąkę, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne świadczenia związane z zatrudnieniem a uzgodnione między ekspertami a Wykonawcą,

c) koszty wynajęcia pomieszczeń niezbędnych do świadczenia Usług wraz kosztami wyposażenia,

d) marżę, pokrywającą narzuty, zysk i wykorzystanie zaplecza Wykonawcy, koszty dojazdu do miejsca budowy,

e) inne usługi wynikające z odpowiednich przepisów i z obowiązków wykonywanych na terenie budowy.
9. MONITOROWANIE I OCENA 
9.1 Określenia i wskaźniki
Wskaźniki postępu realizacji celów ustalonych w niniejszym OPZ:

- terminowy, zgodny z założeniami postęp rzeczowy Projektu,

- postęp finansowy projektu,

- postęp w osiąganiu celów określonych w umowie o dofinansowanie Projektu,

- nie przekroczenie budżetu.
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