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Urzad Miasta i Gminy
w Chorzelach
Kw 0910/17/2005
Informacja

z dziatalnosci kontrolnej
stanowiska pracy do spraw kontroli wewnetrznej

w roku 2005

1. Organizacja dziatalnosci kontrolnej:

a) Obowigzujgce przepisy wewnetrzne w roku 2005 w sprawach dotyczacych kontroli to:
- Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Chorzelach;

- Regulamin kontroli wewnetrznej jednostek organizacyjnych gminy stanowiacy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
wewnetrznego Nr 4/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie zatwierdzenia planu
kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych gminy na rok 2004;

- Zarzadzenie wewnetrzne nr 38/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 22 grudnia 2004 r. w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych gminy na rok 2005;

- Zarzadzenie wewnetrzne nr 7/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu kontroli komdrek organizacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach.

Stosownie do postanowien regulaminu w/w przepisédw wewnetrznych, zadania kontrolne w roku 2005 wykonywane byty
przez pracownika do spraw kontroli wewnetrznej podporzadkowanego stuzbowo Burmistrzowi Miasta i Gminy na podstawie
imiennego upowaznienia za wyjatkiem przeprowadzenia kontroli oceny stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych oraz kontroli ochrony danych osobowych w Urzedzie, ktdrych realizacja osobiscie zajat sie kierownik urzedu.

Nadzér nad skutecznoscia dziatan kontroli wewnetrznej sprawuje Burmistrz.

b) Zadania kontrolne realizowane byty w oparciu o harmonogram kontroli wewnetrznej na 2005 rok.

) Czynnosci kontrolne poszczegdlnych jednostek i komdrek organizacyjnych poprzedzane byty sporzadzeniem
odpowiedniego programu kontroli oraz wyszukaniem i zapoznaniem sie ze stanem prawnym dotyczacym kontrolowanych
zagadnien.

d) Wyniki ustalen kontrolnych systematycznie przedstawiano w protokotach kontroli oraz w zatgcznikach.

1. Statystyka ogdlna.
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Statystyke 0gdlng obrazuje zatacznik nr 1.

Ogétem przeprowadzono 15 kontroli, w tym:

kompleksowych - 3,

doraznych - 2

problemowych - 10

1. Problematyka kontroli.

a) kontrole kompleksowe

Kompleksowy charakter miaty kontrole przeprowadzone w 1 gminnej jednostce organizacyjnej oraz na 2 stanowiskach pracy
w urzedzie.

W ramach kontroli kompleksowych zrealizowano m.in. nastepujace tematy kontrolne:

- Przepisy i instrukcje wewnetrzne (np. procedury kontroli wydatkdw oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw; dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci, regulamin
wynagradzania pracownikéw),

- Prowadzenie ksiag rachunkowych,

- Sprawozdawczos¢,

- Delegacje stuzbowe oraz ryczatty,

- Gospodarke woda,

- Gospodarke Sciekami,

- Gospodarke paliwem,

- Optate targowa,

- Akta osobowe i ich zgodnos¢ ze stanem faktycznym oraz z obowigzujgcymi przepisami,
- Prowadzenie pozostatej dokumentacji pracowniczej,

- Prawidtowos$¢ naliczenia stazu pracowniczego,

- Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia w zakresie bhp oraz orzeczenia lekarskie,
- Zakresy czynnosci pracownikow,

- Gospodarka funduszem socjalnym,

- Gospodarowanie mieniem gminnym (zbywanie, wydzierzawianie, najem, uzytkowanie wieczyste, podziat
nieruchomosci)

Podczas kontroli zwracano uwage na przestrzeganie obowigzujacych przepiséw prawa, a zwlaszcza:
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
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- ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

- ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,

- ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej.

a takze innych ustaw i aktéw wykonawczych do tych ustaw.

b) kontrole dorazne

W trybie doraznym przeprowadzono 2 kontrole. Skontrolowano w ten sposéb przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

c) kontrole problemowe

W tym trybie skontrolowano ok. 5 % wydatkéw podlegtych jednostek wskazanych w zatgczniku nr 1 oraz realizacje zadah
wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych a takze dodatki mieszkaniowe.

Kontrola problemowa objeto réwniez sposéb wykorzystania kwoty 9000,00 zt przekazanej przez Ministerstwo Kultury na
realizacje zadania: zakup nowosci wydawniczych dla bibliotek publicznych w ramach programu Operacyjnego ,Promocja
Czytelnictwa”.

1. Nieprawidtowosci.

Przeprowadzone kontrole ujawnity w dziatalnosci kontrolowanych jednostek wystepowanie wielu uchybien, btedéw lub
nieprawidtowosci.

Nieprawidtowosci szczegétowo opisano w protokotach kontroli. Najwazniejsze z nich polegaty m.in. na:

. Wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym RB 27 S danych nie majacych potwierdzenia w ewidencji ksiegowe;j.

. Zaniedbaniu nadzoru nad dziatalnoscig jednostki, wskutek czego narazono gmine straty finansowe.

. Naruszeniu zasad dotyczacych prowadzenia rachunkowosci oraz sprawozdawczosci.

. Naruszeniu zasad dotyczacych spraw pracowniczych.

. Naruszeniu zasad prowadzenia gospodarki wodnej i sciekowe;.

. Naruszeniu zasad prowadzenia gospodarki materiatami.

. Naruszeniu zasad wynagradzania.

. Naruszeniu zasad prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych.

. Pozostate stwierdzone nieprawidtowosci to m.in. nieaktualizowanie funkcjonujgcych w jednostkach statutéw, regulaminéw
i instrukcji oraz zakreséw czynnosci; brak stosownych opiséw na dokumentach.
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1. Skutki kontroli.

W oparciu o wyniki kontroli:

1.  sporzadzono 1 zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finansdéw publicznych do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych

2. ukarano kierownika jednostki organizacyjnej kara nagany.
Ponadto w oparciu o ustalenia kontroli wystosowano do kierownikéw kontrolowanych jednostek oraz pracownikéw komorek

11 dokumentéw zawierajacych zalecenia pokontrolne z wnioskiem o likwidacje stwierdzonych uchybieh i nieprawidtowosci.
Sposob realizacji zaleceh pokontrolnych bedzie tematem kontroli sprawdzajgcych w przysziosci.

1. Informacje koncowe.

Podsumowujac nalezy stwierdzi¢, iz rok 2005 byt dla dziatalnosci kontrolnej kolejnym rokiem, w ktérym starano sie
wyeliminowad wszelkie nieprawidtowosci w dziatalnosci jednostek organizacyjnych gminy czy komérek urzedu poprzez
wskazywanie sposobdéw naprawy btedéw a takze poprzez wskazywanie sposobéw poprawy jakosci wykonywanych zadan.

Dotozono réwniez wszelkich staran, aby na biezaco przedstawia¢ kierownictwu gminy obiektywny obraz kontrolowanych
zagadnien umozliwiajac mu tym samym uzyskanie odpowiedzi na pytania: czy zaplanowane zadania wykonywane sg w
sposob prawidtowy, czy jednostki prawidtowo gromadza Srodki publiczne i whasciwie je wydatkuja, czy podlegte jednostki i
komdrki organizacyjne przestrzegaja obowigzujgce przepisy prawa, czy sktadane informacje w postaci sprawozdan sa
poparte prawidtowg i rzetelng ewidencja zdarzen gospodarczych, czy aktywa jednostek sg wykorzystywane wiasciwie

i zgodnie z przeznaczeniem.

Sporzadzono dnia 12.12.2005 .

podinspektor ds kontroli wewnetrznej
mgr Agnieszka Sieruta

Zatacznik nr 1

Wykaz kontroli przeprowadzonych w 2005 roku

Nr
kontroli
<?XML:NAMESPACE Nazwa kontrolowanej . Data rozp. Data zak. Zalecenia pokontr.
PREFIX = XM liednostki remat kontroli kontroli kontroli przek. dnia
/><?XML:NAMESPACE
PREFIX = O />

Kontrola realizacji zadan

. wynikajacych z ustawy z dnia 28

ggi4—01 (S)s;?gcezknz?v?occgorzelach listopada 2003 1. o Is'Wiadczeniach 10.01. 14.01. 17.01.
05 rodzinnych w okresie 01.05.2004 [2005 . 2005 r. 2005 .

r.do 31.12.2004 r.
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1. Przestrzeganie obowigzujgcych

29.09.2005 r. optat targowych od
0séb handlujacych na targowisku
miejskim w Chorzelach.

przepiséw
w zakresie gospodarowania
KW. majatkiem. .
1914-02 \FI’VrzCehdosrzzl;clJ;ec:amorzadowe 2. Przestrzeganie obowigzujacych[24.01. 28.01. Nie
05 przepiséw w zakresie 2005 . 2005 r. wydano
przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji. 3. Wykonanie
zalecen pokontrolnych.
Kontrola realizacji zalecen
KW. . . pokontrolnych oraz min. 5%
0914.03 vzveéfz"*nsozv‘;f; ire Wielkiei, [Wdatkow jednostki w 2004 roku [07.02. 11.02. 15.02.
05 y ) lzgodnie z art. 127 ust. 3 ustawy o[2005 r. 2005 r. 2005 .
finansach publicznych.
Kontrola realizacji zalecen
KW. pokontrolnych oraz min. 5%
0914-04 Zespot Szkot wydatkéw jednostki w 2004 roku [28.02. 04.03. 15.03.
105 w Duczyminie. zgodnie z art. 127 ust. 3 ustawy 0[2005 r. 2005 r. 2005 .
finansach publicznych.
Kontrola realizacji zalecen
Kw. pokontrolnych oraz min. 5%
0914-05 Szkota Podstawowa wydatkéw jednostki w 2004 roku [14.03. 18.03. 30.03.
105 w Chorzelach. zgodnie z art. 127 ust. 3 ustawy 0[2005 r. 2005 1. 2005 .
finansach publicznych.
Kontrola realizacji zalecen
Kw. Publiczna Szescioletnia pokontrolnych oraz min. 5%
0914-06 Szkota Podstawowa wydatkéw jednostki w 2004 roku [06.04. 14.04. 19.04.
05 w Poscieniu Wsi Filiaw  [zgodni z art. 127 ust. 3 ustawy o [2005 . 2005 . 2005 .
Raszujce. finansach publicznych.
Kontrola realizacji zalecen
Kw. . pokontrolnych oraz min. 5%
0914-07 Egggtcazvr\]lgvsgkv?;rukowie wydatkow jednostki w 2004 roku [25.04. 29.05. 29.04.
05 " Jzgodnie z art. 127 ust. 3 ustawy 0[2005 1. 2005 1. 2005 .
finansach publicznych.
Kontrola dodatkéw
Kw. Osrodek Pomocy mieszkaniowych okres:
09.05. 17.05. 23.05.
0914-08 Spotecznej w Chorzelach  [01.01.2004 r. do 31.12.2004 1. hgos 1. 005 r. 005 r.
05 01.01.2005 r. do 30.04.2005 r.
Kw. . ._ . |Wybrane zagadnienia gospodarki
1914-09 (lzslrtodek Ugﬁwsz?chamma finansowej instytucji kultury w  [01.06. 10.06. 27.06.
o5 ultury w Lhorzefach. latach 2004 - 2005. 2005 T. 2005 r. 2005 T.
1. Kontrola prawidtowosci
realizacji zadan okreslonych w
zakresie czynnosci.
2. Kontrola prawidtowosci
przestrzegania kodeksu
postepowania administracyjnego.
Kw. . 3. Kontrola prawidtowosci
0913/01 Starg\?\lw'zléoopggrcgi do przestrzegania przepiséw 11.07. 27.07. 28.07.
105 Fr)untagwi P dotyczacych zakresu dziatania ~ [2005T. 2005 r. 2005 .
g komorki organizacyjnej.
4. Kontrola prawidtowosci
przestrzegania zasad
wynikajacych z instrukcji
kancelaryjnej.
1. Kontrola finansowa oraz
formalno - prawna zakfadu
zgodnie z ustalonym programem
kontroli.
Kw. Zaktad Gospodarki 2. W ramach kontroli planowej |13 49 05.10 17.10
0914/10 Komunalnej dokonano sprawdzenia 005 r 005 r 005 r
/05 i Mieszkaniowej prawidtowosci pobranych w dniu ' ' '
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Kw. Stanowisko pracy do Sprawdzenie.i ocena lst’anu .
0913/03 spraw ochrony informacji przestrzegania przepisow o g(l)'olo' %(3)'012' Nled
05 niejawnych ochronie informacji niejawnych. 5r. 5r. wydano
1. Kompletnos¢ prowadzonych
akt osobowych.
2. Prawidtowos¢ prowadzenia
dokumentacji w sprawach ze
stosunkiem pracy.
3. Aktualnos¢ zakreséw czynnosci
Kw. Stanowisko pracy do i obowigzkdw. 07.11 18.11 b9 11
0913/02 spraw organizacyjnych  [4. Spdjnos¢ nazewnictwa 005 r 005 r 005 r
/05 i kadrowych zajmowanego stanowiska. ' ' '
5. Waznos$¢ badan lekarskich i
szkolen bhp.
6. Plan i wykorzystanie urlopéw
wypoczynkowych.
7. Gospodarka funduszem
socjalnym.
Kontrola sposobu wykorzystania
kwoty 9000,00 przekazanej przez
Oérodek Upowszechniania Ministerstwo Kultury na realizacje
KW. Kultury zadania: zakup nowosci .
0914/11 Biblioteka Publiczna wydawniczych dla bibliotek 24.11. 24.11. Nie
05 W Chorzelach publicznych w ramach programu [2005 . 2005 1. wydano
' Operacyjnego ,,Promocja
Czytelnictwa”
Kw. IAdministrator Kontrola ochrony danych .
009513/04 bezpieczehstwa informacji [osobowych w Urzedzie %blsz'r 586152'[ \':lvlyedano
Podmiot publikujacy Urzad Miasta i Gminy Chorzele
Wytworzyt Wojciech Fronczak - Uzytkownik BIP 2010-04-16 [55F &
Publikujacy Wojciech Fronczak - Uzytkownik BIP 2010-04-16 14:18
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