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Urzad Miasta i Gminy
w Chorzelach
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Informacja
z dziatalnosci kontrolnej
stanowiska pracy do spraw kontroli wewnetrznej

w roku 2006

1. Organizacja dziatalnosci kontrolnej:

a) Obowigzujgce przepisy wewnetrzne w roku 2006 w sprawach dotyczacych kontroli to:
- Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Chorzelach;

- Regulamin kontroli wewnetrznej jednostek organizacyjnych gminy stanowigcy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
wewnetrznego Nr 4/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie zatwierdzenia planu
kontroli wewnetrznej w jednostkach organizacyjnych gminy na rok 2004;

- Zarzadzenie wewnetrzne nr 7/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu kontroli komérek organizacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach;

- Zarzadzenie wewnetrzne nr 34/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 29 grudnia 2005 r. w sprawie
zatwierdzenia harmonogramu kontroli wewnetrznej na rok 2006.

Stosownie do postanowien regulaminu w/w przepiséw wewnetrznych, zadania kontrolne w roku 2006 wykonywane byty
przez pracownika do spraw kontroli wewnetrznej podporzadkowanego stuzbowo Burmistrzowi Miasta i Gminy na podstawie
imiennego upowaznienia.

Nadzér nad skutecznoscia dziatan kontroli wewnetrznej sprawowat Burmistrz.
b) Zadania kontrolne realizowane byty w oparciu o harmonogram kontroli wewnetrznej na 2006 rok.

) Czynnosci kontrolne poszczegdlnych jednostek i komdrek organizacyjnych poprzedzane byty sporzadzeniem
odpowiedniego programu kontroli oraz wyszukaniem i zapoznaniem sie ze stanem prawnym dotyczgacym kontrolowanych
zagadnien.

d) Wyniki ustalen kontrolnych systematycznie przedstawiano w protokotach kontroli oraz w zatgcznikach.

1. Statystyka ogdlna.

Statystyke 0gdlng obrazuje zatacznik nr 1.
Ogédtem przeprowadzono 11 kontroli, w tym:

- kompleksowych - 2,

doraznych - 0,

- problemowych - 9.
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1. Problematyka kontroli.

a) kontrole kompleksowe

Kompleksowy charakter miaty kontrole przeprowadzone w jednostkach OSP na terenie gminy oraz na dwéch stanowiskach
pracy w urzedzie.

W ramach kontroli kompleksowych skontrolowano:

- Dziatalno$¢ ochotniczych strazy pozarnych w tym wydatki jednostek,

- Stanowisko pracy do spraw ochrony przeciwpozarowej,

- Stanowisko pracy do spraw rolnictwa i gospodarki komunalnej,

Podczas kontroli zwracano uwage na przestrzeganie obowigzujacych przepiséw prawa, a zwtaszcza na:

1. Ustawe z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249, poz. 2104/

2. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz. U. 2002 Nr 76, poz. 694 z pézn. zm./

3. Ustawe z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej /Dz. U. 1991 Nr 81, poz. 351 z pézn. zm./
4, Ustawe z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach /Dz. U. 2001 r. Nr 79, poz. 855 p6zn. zm./
5. Ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym /Dz. U. Nr 125, poz. 1371, z p6zn. zm./

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2003 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg zwigzana z
pracg kierowcy /Dz. U. 2003 r. Nr 230, poz. 2303/

7. Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst jedn. Dz.U. z 2000 r. Nr 98 poz.
1071 z pézn. zm/.

8. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej dla organéw
gmin i zwigzkéw gminnych /Dz.U.z 1999 r. nr 112, poz.1319/.

9. Ustawe z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych /Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm./
10. Ustawe z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody /Dz. U. 2004 r. Nr 92, poz. 880 z p6zn. zm./

11. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 13 pazdziernika 2004 r. w sprawie stawek optat dla poszczegéinych
rodzajéw i gatunkéw drzew /Dz. U. z 2004 r. Nr 228, poz. 2306/

12. Obwieszczenie Ministra Srodowiska z dnia 18 pazdziernika 2005 r. w sprawie stawek opfat za usuniecie drzew
i krzewéw oraz kar za zniszczenie zieleni na rok 2006 /M.P. z 2005 r. Nr 62, poz. 861/

13. Ustawe z dnia 11 kwietnia 2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego /Dz. U. 2003 r. Nr 64, poz. 592 z pézn. zm./
14. Ustawe z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o optacie skarbowej. / tekst jednolity Dz. U. 2004 r. Nr 253, poz. 2532/
a takze innych ustaw i aktéw wykonawczych do tych ustaw.

b) kontrole problemowe

W tym trybie skontrolowano ok. 5 % wydatkéw podlegtych jednostek wskazanych w zatgczniku nr 1 oraz realizacje zadah
wynikajacych z zakreséw czynnosci dwéch komdrek organizacyjnych.

1. Ustalenia kontroli.

Przeprowadzone w 2006 r. kontrole wykazaty, iz wiele nieprawidtowosci, ktére stwierdzono w poprzednich latach oraz w
zwiazku z ktérymi wydano zalecenia pokontrolne zostato wyeliminowanych. Czesto w wyniku kontroli jednostek stwierdzano,
ze:

1.  Opracowane zostaty brakujgce regulaminy wewnetrzne i instrukcje regulujgce istotne sprawy z zakresu dziatalnosci
jednostek.

2.  Poniesione wydatki w kontrolowanym okresie znajdujg swoje odzwierciedlenie w planie finansowym.
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3.  Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych w zakresie wykonanych wydatkéw odpowiadajg wydatkom faktycznie
wykonanym, wykazanym w ewidencji wydatkéw.

4.  Dane w sprawozdaniach w zakresie planu wykazywano w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych.

5. Dane w sprawozdaniach w zakresie wykonania wydatkéw wykazywano narastajgco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego.

6. Wymagane rozporzadzeniem sprawozdania budzetowe sporzadzano rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz przekazywano do urzedu terminowo.

7. Wydatki w kontrolowanych paragrafach ponoszono w sposéb celowy i oszczedny.

8.  Dokumenty bedace podstawa wydatkowania Srodkéw opatruje sie opisem uzasadniajacym celowos$¢ poniesionych
wydatkéw.

9. Wyrywkowa analiza dowodéw ksiegowych, dokumentujacych operacje gospodarcze oraz stanowigcych podstawe ich
zapiséw w ksiegach rachunkowych pod katem ustawy o rachunkowosci a takze sprawowania wewnetrznej kontroli
finansowej pozwolita stwierdzi¢, ze:

- dowody ksiegowe opatrywane s klauzulg o ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym,

- dowody ksiegowe zostaty zatwierdzone do wyptaty,

- dowody zostaty zakwalifikowane do ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby kwalifikujgcej i data
dokonania czynnosci,

- dowody dotgczone do raportdw kasowych posiadajg oznaczenia umiejscawiajgce je w raportach kasowych.

10. Wyrywkowa analiza faktur optacanych przelewem w losowo wybranych miesigcach pozwolita stwierdzi¢, ze zaptata za
ustugi badz dostawy dokonywana byta terminowo .

Nadal jednak w dziatalnosci niektérych jednostek wystepujg btedy i niedociggniecia, ktére wymagajg naprawy w najblizszym
okresie czasu.

Do najistotniejszych nalezy zaliczy¢:

Naruszenia w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o rachunkowosci (biezagcego prowadzenia ksigg rachunkowych).
Naruszenia w zakresie przestrzegania przepiséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Naruszenia w zakresie przestrzegania przepiséw prawa pracy.

Naruszenia w zakresie wydatkowania $rodkéw na dowdz ucznidéw do szkot.

Naruszenia w zakresie nieprzestrzegania wewnetrznych regulamindw i instrukgji.

uvRewbhE

5. Skutki kontroli.

W oparciu o wyniki kontroli wystosowano do kierownikdw kontrolowanych jednostek oraz pracownikéw komérek 11
dokumentéw zawierajacych zalecenia pokontrolne z wnioskiem o likwidacje stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.
Sposob realizacji zaleceh pokontrolnych bedzie tematem kontroli sprawdzajgcych w przysziosci.

1. Informacje koncowe.

Podsumowujac nalezy stwierdzi¢, iz rok 2006 byt w dziatalnosci kontrolnej kolejnym rokiem, w ktérym starano sie
wyeliminowad wszelkie nieprawidtowosci w dziatalnosci jednostek organizacyjnych gminy czy komérek urzedu poprzez
wskazywanie sposobéw naprawy btedéw a takze poprzez wskazywanie sposobéw poprawy jakosci wykonywanych zadan.

Dotozono réwniez wszelkich staran, aby na biezaco przedstawia¢ kierownictwu gminy obiektywny obraz kontrolowanych
zagadnien umozliwiajgc mu tym samym uzyskanie odpowiedzi na pytania: czy zaplanowane zadania wykonywane sg w
sposob prawidtowy, czy jednostki prawidtowo gromadza $rodki publiczne i whasciwie je wydatkuja, czy podlegte jednostki i
komérki organizacyjne przestrzegajg obowiazujace przepisy prawa, czy sktadane informacje w postaci sprawozdan sa
poparte prawidtowa i rzetelng ewidencja zdarzeh gospodarczych, czy aktywa jednostek sa wykorzystywane wtasciwie

i zgodnie z przeznaczeniem.

Sporzadzono dnia 27.12.2006 r.
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Zatacznik nr 1

inspektor ds kontroli wewnetrznej
mgr Agnieszka Sieruta

Wykaz kontroli przeprowadzonych w 2006 roku

Nr kontroli

Nazwa kontrolowanej
jednostki

Temat kontroli

Data
rozp.
kontroli

Data zak.
kontroli

Zalecenia
pokontrolne
przekazano
dnia

Kw.
0914-01/06

Zespbt Szkét
Ponadgimna-zjalnych im. Wt. St.
Reymonta

Kontrola prawidtowosci
wykorzystania dotacji celowej
przekazanej w 2005 roku dla powiatu
na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu
terytorialnego (utrzymanie hali
sportowej w Chorzelach)

17.01.
2006 .

19.01.
2006r.

09.03. 2006r.

Kw.
0914-02/06

Zespbt Szkét w Zarebach

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkdéw jednostki w latach
2004-2005 zgodnie z art. 187 ust. 21i
3 ustawy o finansach publicznych.

14.02.
2006 .

21.02.
2006 .

23.02.2006 .

Kw.
0914-03/06

Publiczne Gimnazjum
w Chorzelach

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkéw jednostki w latach
2004-2005 zgodnie z art. 187 ust. 2 i
3 ustawy o finansach publicznych.

14.03.
2006 .

21.03.
2006 r.

04.04.2006 .

Kw.
0914-04/06

Przedszkole Samorzadowe
w Chorzelach

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkéw jednostki w latach
2004-2005 zgodnie z art. 187 ust. 2 i
3 ustawy o finansach publicznych.
Kontrola zrealizowanych dochodéw w
2005 roku oraz w roku biezgcym.

19.04.
2006 .

27.04.
2006 r.

15.05.2006 r.

Kw.
0914-05/06

Zaktad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Chorzelach

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkdéw jednostki w latach
2004-2005 zgodnie z art. 187 ust. 21i
3 ustawy o finansach publicznych.
Dochody i wydatki zrealizowane w
pierwszym kwartale 2006 roku

23.05.
2006 .

02.06.
2006 .

19.06.2006 r.

Kw.
0914-06/06

Jednostki Ochotniczych Strazy
Pozarnych

Stanowisko pracy do spraw
ochrony przeciwpozarowej

Kontrola catoksztattu spraw
zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem ochrony
przeciwpozarowej w gminie, w tym:

- kontrola stanowiska pracy do spraw
ochrony przeciwpozarowe;j,

- kontrola wydatkdéw zrealizowanych
w 2005 roku przez poszczegélne
jednostki Ochotniczej Strazy
Pozarnej.

27.06.
2006 .

10.07.
2006 r.

24.07.2006 .

2006 rok




2006 rok

Kw.
0913-01/06

Stanowisko pracy do spraw
rolnictwa i gospodarki
komunalnej

Kontrola prawidtowosci realizacji
zadan okreslonych w zakresie
czynnosci.

Kontrola prawidtowosci
przestrzegania przepiséw kodeksu
postepowania administracyjnego.
Kontrola prawidtowosci
przestrzegania przepisow
dotyczacych zasad dziatania komérki
organizacyjnej.

Kontrola prawidtowosci
przestrzegania zasad wynikajgcych z
instrukcji kancelaryjnej.

26.07.

2006 .

01.08.
2006 r.

03.08. 2006 .

Kw.
0914-07/06

Zespbt
Ekonomiczno-Administracyjny
Szkét w Chorzelach

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkdéw jednostki w roku 2005 i w
pierwszym poétroczu 2006 r. zgodnie
z art. 187 ust. 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych.

Dowdz ucznidéw do szkét w
pierwszym pétroczu 2006 r.

29.08.

2006 .

08.09.
2006 r.

15.09.2006 r.

Kw.
0914-08/06

Osrodek Pomocy Spotecznej w
Chorzelach

Realizacja zalecenh pokontrolnych
oraz min. 5% wydatkdéw jednostki w
latach 2005 -2006 zgodnie z art. 187
ust. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych.

25.09.

2006 .

02.10.
2006.

18.10.2006 r.

Kw.
0914-09/06

Szkota Podstawowa w Krukowie

Kontrola realizacji zalecen
pokontrolnych oraz min. 5%
wydatkéw jednostki w roku 2005 i w
okresie od 01 stycznia 2006 r. do 30
wrzesnia 2006 r. zgodnie z art. 187
ust. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych.

25.10.

2006 .

03.11.
2006 r.

06.11.2006 .

Kw.
0914/10/06

Zespot Szkdt w Duczyminie

Realizacja zalecen pokontrolnych
oraz min. 5% wydatkdw jednostki w
roku 2005 i w okresie od 01 stycznia
2006 r. do 31 pazdziernika 2006 r.
zgodnie z art. 187 ust. 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych.

04.12.

2006 .

13.12.
2006.

27.12.2006 .
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