Urzad Miasta i Gminy
w Chorzelach
ul. Stanistawa Komosinskiego 1, 06-330 Chorzele

OGLASZA NABOR
na stanowisko pracy ds. inwestycii, zamoéwien publicznych i funduszy unijnych

nazwa stanowiska - stanowisko pracy ds. inwestycji, zamoéwien publicznych

i funduszy unijnych

wymiar czasu pracy - 1 etat

komorka organizacyjna - stanowisko pracy w Referacie Rozwoju Miasta i Gminy
w Chorzelach

Pracodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zatrudnienia na czas okreslony.

2.Wymagania niezbgdne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego, Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoremu
na podstawie uméw mi¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego
przyshugujc prawo do podjgcia zatrudnicnia na terytorium RP,

b) posiadanie: wyksztalcenia wyzszego, preferowany kierunek fundusze unijne,
znajomos$¢ przepisoéw ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych,
prawo zaméwien publiczaych, prawo Unii Europejskiej,

¢) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych,

d) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnicnic na w/w stanowisku,

¢) niekaralno$¢é za przestgpstwo umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub za
umys$ine przestgpstwo skarbowe,

f) cieszenie si¢ nieposzlakowang opinia,

g) wymagane do$wiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok pracy
w administracji samorzadowej, posiadanie umiejetnosci i wiedzy z zakresu
pozyskiwania §rodkéw finansowych z funduszy unijnych, doswiadczenie
w opracowywaniu i przygotowywaniu wnioskéw, projektéw pod katem
pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych 7rédcl finansowania.

3.Wymagania dodatkowe:
a) zdolnosci organizacyjne, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé,
b) dokladnoe$é w wykonywaniu zadan.

4.Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
1) przygotowywanie dla instytucji wdrazajacej programy unijne harmonogramow,

sprawozda i innych dokumentow zgodnie z umowa o dofinansowanie,
2) prowadrenie bazy danych dotyczacych funduszy unijnych dla potrzeb urzgdu, w tym
danych dotyczacych rodzajow programow ich kryteria i procedury, w 7zakresie



3)

4)

3)

6)

7

8)

)

10)

11)

mozliwosci wsparcia przedsigwzigc inwestycyjnych Urzedu jak 1 jednostek
organizacyjnych gminy srodkami 7ewngtrznymi,

pozyskiwanie pozabudzetowych srodkéw zewnetrznych na zadania inwestycyjne
urzedu, 7e szczegblnym uwrzglednieniem srodkéw finansowych 7 funduszy Unii
Europejskiej,

przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych do wszystkich dostgpnych europejskich
programow pomocowych,

wspbétpraca 7 komorkami urzedu w 7akresie pozyskiwania i wykorzystania funduszy
Unii Europejskie],

prowadzenie obowigzkowych dziatan promocyjnych do projektow finansowanych z¢
$rodkow unijnych,

prowadzenie polityki informacyjnej w stosunku do przedsigbiorstw i instytucji
o$wiatowych na terenie gminy, dotyczacej mozliwosci pozyskiwania Srodkow
finansowych z Unii Europejskiej,

przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen, zwiazanych z wykonywanymi
zadaniami,

przygotowywanie wnioskow o refundacje poniesionych wydatkow w ramach

projektéw unijnych oraz. wnioskow o platnoé¢ zaliczkowa.
wykonywanie czynnosci i sporzadzanie dokumentacji, w zwiazku z realizacjg
zamowien publicznych i zaméwien ponize] rownowartosci 14 000 euro, zgodnie z

przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi urzedu,

przygotowywanie dokumentow i wykonywanie czynnosci zwigzanych 7.

prowadzonymi inwestycjami w miescie i na terenie gminy Chorzele,

5.Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane umiejgtnosei,
dyplom ukonczenia studiow wyzszych — poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem,

d) oryginalny kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach-
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem,

f) dokumenty potwierdzajace przebieg pracy zawodowej- poswiadczone za zgodnosé z
oryginalem,

g) o$wiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscia karna, dotyczace posiadania petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

h) o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,



i) o§wiadczenie o nickaralnosci za przestgpstwo popehione umyslnie, Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

j) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie
na w/w stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Miasta
i Gminy w Chorzelach w sekretariacie Urzedu lub poczta na adres Urzedu — 06-330
Chorzele ul. Stanistawa Komosinskiego 1, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
ds. inwestycji, zaméwien publicznych i funduszy unijnych ” w terminie do dnia 20
marca 2013 r. do godz. 13.00

Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu Miasta i Gminy w Chorzelach po wyzej okreslonym
terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www. chorzele.bip.org.pl.) oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach przy ul. Stanistawa Komosiniskiego 1 (hol, przy
punkcie informacyjnym).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV
( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu Kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z
2002 r. Nr 101, poz.926 z péz. zm.) oraz ustaws z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.
22008 r. Nr223, poz. 1458 z péz. zm.) .

Dokumenty 0séb, ktére nic zostang zatrudnione beda 7niszezone



