Zarzgdzenie nr 103/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie regulaminu kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

Na podstawie art. 68 oraz art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych /Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240/
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Chorzelach,
stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§2
Trac1 moc:

I. Regulamin kontroli wewnetrznej wprowadzony Zarzadzeniem Burmistrza Miasta
1 Gminy Chorzele Nr 46/2006 z dnia 29 grudnia 2006 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

liciech Kobyliiski



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 103/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 31.12.2009 r.

Regulamin kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

§1

1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach, zwanym dalej ,,Urzegdem", zadania
kontroli zarzgdcze] realizuje Zespol Kontrolny w skiadzie okreslonym
kazdorazowo w szczegblowym upowaznieniu do kontroli, zwany dalej ..Zespotem”
lub , kontrolujgcym™.

2. Zespol przeprowadza kontrole zarzadczq w jednostkach organizacyjnych gminy
(szkotach, przedszkolu, ZEAS, zakladzie gospodarki komunalnej oraz instytucjach
kultury), jednostkach OSP, zwanych dalej ,,podmiotami kontrolowanymi”.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a. kontroli zarzadcze)” nalezy przez to rozumiec¢ kontrolg¢ instytucjonalng
polegajaca na kontroh wybranych jednostek czy procesow,

b. ,kierowniku podmiotu kontrolowanego” nalezy przez to rozumiec
kierownika jednostki organizacyjnej nadzorowanej przez Burmistrza Miasta
i Gminy Chorzele (dyrektora szkoly/przedszkola, kierownika
ZEAS/ZGKiM, dyrektora OUK, prezesa OSP).

§2
Kontrola zarzgdcza w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi ogol dzialan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny 1 terminowy.

§3

Celem kontroli zarzgdczej jest zapewnienie w szczegolnosei:

1) zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
2) skutecznosci i efektywnosci dzialania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobow;,

5) przestrzegania | promowania zasad etycznego postgpowania;

6) efektywnosci 1 skutecznosei przeplywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.



§4
Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze)
nalezy do obowigzkoéw Burmistrza.

§5

1. Kontrola zarzadcza przeprowadzana jest na podstawie rocznego harmonogramu
kontroli, ktéry zawiera: liczbe porzadkows kontroli, nazwg podmiotu
kontrolowanego, tematyke kontroli oraz planowany termin przeprowadzenia
kontroli.

2. Roczny harmonogram kontroli wewnetrznej oraz ewentualne zmiany w nim
zatwierdza burmistrz.

3. W przypadku gdy okolicznoéci faktyczne uzasadniaja natychmiastowe podjgcie
kontroli, kontrola moze by¢ przeprowadzona poza harmonogramem, o ktorym
mowa w ust. L.

4. Okolicznosci faktyczne uzasadniajace natychmiastowe podjecie czynnosci
kontrolnych to:

- skarga (pisemna lub ustna) na dziatalnos¢ podmiotu kontrolowanego,

- nieprawidlowosci w sporzgdzanych pismach i1 sprawozdaniach podmiotu
kontrolowanego ujawnione w dzialalnosci biezacej podmiotu,

- inne.

5. Roczny harmonogram kontroli zatwierdza Burmistrz w ostatnim miesigcu roku
poprzedzajacym rok, na ktéry opracowywany jest harmonogram kontroli.

6. Inspektor do spraw kontroli wewnetrznej sporzadza roczne sprawozdanie z
przeprowadzenia wszystkich zarzgdzonych kontroli.

7. Sprawozdanie zawiera w szczegolnosci zwigzla informacje o:

- liczbie kontroli przeprowadzonych w rtoku sprawozdawczym z
wyszczegolnieniem rodzajow 1 przedmiotow kontroli,

- stwierdzonych nieprawidlowosciach,

- liczbie zawiadomien o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych skierowanych do rzecznika dyscypliny finansow publicznych,

- sposobie wykonania wnioskow i zalecen.

8. Inspektor do spraw kontroli wewnetrznej przedklada sprawozdanie burmistrzowi w
terminie do dnia 31 marca nastepnego roku po roku sprawozdawczym.

§6

1. Przed rozpoczeciem kontroli, nie pozniej niz 3 dni przed planowang kontrola,
burmistrz pisemnie zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o
planowanym terminie rozpoczecia, przedmiocie 1 czasie trwania kontroli,
zobowigzujac jednoczesnie podmiot kontrolowany do obecnosci w trakcie kontroli
badz do wyznaczenia osoby upowaznionej.

2. Zespol  przeprowadza kontrole na  podstawie  upowaznienia  do
przeprowadzenia kontroli wydanego przez burmistrza,

3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) oznaczenie wydajgcego upowaznienie;



¥

2) imiona i nazwiska czlonkow zespotu kontrolujgcego,

3) nazwe 1 adres podmiotu kontrolowanego;

4) date wydania 1 termin waznosci upowaznienia,

5) podpis wydajacego upowaznienie.
Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 2 do
regulaminu.
Po zakonczeniu kontroli upowaznienie dofacza si¢ do akt kontroli.
Burmistrz, w uzasadnionych przypadkach, moze przedluzyé, zawiesi¢ lub
odwolac zarzadzong kontrole.

§7

. Kontrolg przeprowadza si¢ wedlug programu kontroli, ktory stanowi integralng

czgSC upowaznienia.

. Program kontroli sporzadza inspektor do spraw kontroli wewngtrznej, a zatwierdza

burmistrz.
Program kontrol okresla:
1) nazwe 1 adres podmiotu kontrolowanego;
2) podstawg prawng przeprowadzonej kontroli;
3) przedmiot, cel kontroli oraz kryteria kontrol,
4) planowany termin przeprowadzenia kontroli;
5) rodzaj kontroli;
6) schemat kontroli;
7) wykaz aktow prawnych w oparciu o ktore planuje si¢ przeprowadzic

kontrole.
§8

. Kontrolujacy podlega wylaczeniu na wniosek lub z urzedu od udzialu

w czynnosciach kontrolnych, jezeli wyniki kontroli moga oddzialywac na jego
prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego malzonka albo osoby
pozostajgcej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych 1 powinowatych
do drugiego stopnia badz osob zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Kontrolujagcy moze by¢ wylaczony na wniosek lub z urzgdu od czynnoscei
kontrolnych w kazdym czasie, jezeli zachodza uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

O istnieniu przyczyn wylaczenia, kontrolujacy powiadamia niezwlocznie
Burmistrza, ktory postanawia o jego wylaczeniu.

. Informacje o wylgczeniu kontrolujgcego od udzialu w czynnosciach kontrolnych

zamieszcza sig¢ w protokole kontroli.

§9

. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych Zespol, okazuje kierownikowi

podmiotu kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz



dokonuje adnotacji w ksiedze kontroli prowadzonej przez kontrolowany podmiot

nadzorowany przez Burmistrza.

. Kontrole przeprowadzane s w dniach i w godzinach pracy obowiazujacych

w podmiocie kontrolowanym.

. W razie koniecznosci przeprowadzenia kontroli poza godzinami pracy lub w dni

wolne od pracy kierownik podmiotu kontrolowanego, na wniosek kontrolujacego,

umozliwia kontrolujacemu przeprowadzenie kontroli poza godzinami pracy lub w

dni wolne od pracy.
§10

. Kontrolowany jest obowigzany:

1) umozliwi¢ Zespolowi wykonywanie czynnosci kontrolnych;

2) udziela¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, a na zadanie
kontrolujacego - rowniez w formie pisemne,

3) przedstawié, na zadanie kontrolujacego posiadane dowody i inne materialy
w terminie wyznaczonym przez kontrolujacego;

4) zapewni¢ wglad w dokumentacje 1 ewidencjg, objete zakresem kontroli;

5) sporzadzaé oraz potwierdza¢ za zgodnos¢ z oryginalem kopie dokumentow,
odpisy 1 wyciagi dokumentow wskazane przez kontrolujacego oraz
zestawienia 1 obliczema,

6) zapewni¢ warunki do pracy Zespolowl,

7) umozliwi¢ dostep do srodkow lacznosei, a takze urzadzen informatycznych
i innych srodkow technicznych jakimi dysponuje, w zakresie niezbednym
do wykonywania czynnosci kontrolnych.

. Odmowa udzielenia wyjasnien, o ktorych mowa w ust. | pkt 2, lub odmowa

przedstawienia dokumentow, dowodéw i ewidencji, o ktorych mowa w ust. I pkt 3

i 4 moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej w przypadkach, gdy dotycza danych

zawartych w dokumentacji ustawowo chronionej, a kontrolujacy nie posiada

wlasciwego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostgpu do
informacji niejawnych.

. Kontrolowany podczas trwania kontroli ma prawo do czynnego udzialu

w czynnosciach kontrolnych, poprzez:

1) skiadanie kontrolujacemu ustnych lub pisemnych oswiadczen dotyczacych
przedmiotu kontroli - pisemne o$wiadczenia i1 notatki z ustnych oswiadczen,
dofaczane sg do akt kontroli,

2) wnioskowanie o dolgczenie do akt kontroli okreslonych dokumentow,
dowodow,

3) zestawien 1 sprawozdan;

4) wnioskowanie o pobranie wyjasnien od innych pracownikow podmiotu
kontrolowanego.

§11

Kontrolujacy w ramach udzielonego upowaznienia ma prawo do:

1) wstepu i poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego,



2) zapoznania si¢ ze strukturg organizacyjng podmiotu kontrolowanego,
stanem i struktura zatrudnienia oraz obowigzujgcymn w jednostce
regulaminami,

3) zadania od kontrolowanego informacji i1 danych niezbednych do
przeprowadzenia kontroli w zakresie okreslonym upowaznieniem, w tym
takze zadania sporzadzenia ich w formie pisemnej;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow 1 innych
materialow dowodowych zwigzanych z przeprowadzong kontrola;

5) kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego
bez posrednictwa 1 udzialu ich przelozonych;

6) zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbednych kserokopii, fotokopii
dokumentow zgodnie z przepisami o ochronie informacji nigjawnych oraz
ich odpisow i wyciggow, jak rowniez zestawien 1 obliczen;

7) zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien, takze w formie pisemne; 1
przyjmowania oSwiadczen;

8) dokonania ogledzin oraz pobrania rzeczy,

0) zabezpieczenia mienia 1 dowodow;

10)zbierania innych niezbednych materialow w zakresie objetym kontrola,

2. Kontrolujacy jest obowiazany do:

—

1) rzetelnego 1 obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udzialu w kontroli, w tym poprzez
mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ kontrolowanego na pismie w kwestiach
stanowigeych przedmiot kontroli;

3) wskazania przepisow, ktore obowiagzywaly w okresie objetym kontrola, a
takze ustalenia czy przepisy te byly stosowane;

4) ustalenia przyczyn 1 skutkow nieprawidlowych dziatan lub braku dzialan
podmiotu kontrolowanego;

5) pisemnego dokumentowania, w postaci notatek stuzbowych, wszelkich
uzyskanych w formie ustnej wyjasnien 1 informacji, ktore podpisywane sg
przez kontrolujgcego i osobe udzielajacg wyjasnienia 1 informaci,

6) ustalenia 1 wskazania osob odpowiedzialnych za realizacje zadan objetych

kontrola.
§12

. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokol kontroli.

Protoko! kontroli zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli
opartego na zebranych dowodach.

. Do dowodow zalicza sie: kopie dokumentow potwierdzone za zgodnosc z oryginatem,

dokumenty znajdujace si¢ w podmiocie kontrolowanym, dowody rzeczowe, dane z
ewidencji i sprawozdawczosci, udokumentowane o$wiadczenia, wyjasnienia, opinie
bieglych, szkice, zdjgcia lub protokoly z ogledzin.

Z przebiegu 1 wyniku ogledzin kontrolujacy sporzadza odrgbny protokél, ktory
zawiera:



1) imiona, nazwiska oraz stanowiska sluzbowe o0s6b biorgcych udzial w
ogledzinach;

2) datg przeprowadzenia ogledzin;

3) okreslenie przedmiotu ogledzin;

4) opis ustalonego stanu faktycznego;

5) datg sporzadzenia protokotu.
5. Protokél z ogledzin podpisuje kontrolujgey, ktory sporzadzal protokol z ogledzin i
pracownik podmiotu kontrolowanego, ktory bral udzial w ogledzinach.
6. Kontrolowany ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu z ogledzin; w przypadku
odmowy podpisania protokotu kontrolowany zglasza na pismie zastrzezenia lub
wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole.

§13
1. Protokot kontroli zawiera:

1) nazweg 1 adres podmiotu kontrolowanego, imiona 1| nazwiska, zajmowane
stanowiska osob, ktorych kontrola dotyczy oraz okres ich zatrudnienia na
okreslonych stanowiskach;

2) imig 1 nazwisko oraz stanowisko sluzbowe kontrolujacego, ze wskazaniem
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, z uwzglednieniem ewentualnych
zmian dokonanych w trakcie kontroli;

3) przedmiot 1 zakres kontroli, w tym zakres faktycznie skontrolowany; jezeli
kontroli dokonano na wybranej probie, opis zastosowanej do badania metody
probkowania;

4) miejsce i czas przeprowadzenia kontroli;

5) date sporzadzenia i podpisania protokofu przez kontrolujgcego;

6) wykaz przepisow regulujgcych zakres i sposob wykonywania zadan przez
podmiot kontrolowany;

7) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, z uwzglednieniem
zachodzgcych zmian w okresie objetym kontrola;

8) wskazanie osob realizujgcych w podmiocie kontrolowanym zadania bedace
przedmiotem kontroh, wraz z ich zakresem obowiazkow;

9) wzmiank¢ o poinformowaniu kontrolowanego o przystugujacych mu
uprawnieniach;

10)dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokolu oraz wzmianke o
dorgczeniu jednego egzemplarza kontrolowanemu.

2. Zatlgezniki do protokolu stanowig integralng czesé protokotu.

3. Po podpisaniu protokolu przez kontrolujgcego, kontrolujacy niezwlocznie dorecza
protoké!  kierownikow: podmiotu kontrolowanego bezposrednio Ilub za
posrednictwem np. sekretariatu, poczty, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, z
poleceniem zapoznania sig¢ i podpisania lub odmowy podpisania przez kierownika
podmiotu kontrolowanego 1 pracownikow objetych kontrolg.



4, Strony protokotu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci 1 parafowane przez

kontrolujgcego 1 kontrolowanego oraz glownego ksiggowego podmiotu

kontrolowanego (w przypadku gdy kontrola dotyczy rowniez ksiggowosci).

Podpisanie protokotu réwnoznaczne jest z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

6. Po dorgczeniu protokolu kontrolowany ma prawo niezwlocznie zapoznac sig z
trescig protokotu, podpisac¢ go lub odmowié podpisania.

7. W przypadku odmowy podpisania protokolu kontrolowany ma obowiazek
zgloszenia na pismie zastrzezen lub wyjasnien co do ustalen zawartych w
protokole, wskazujgc rownoczesnie stosowne dowody.

8. W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 7,
kontrolujgcy, obowigzany jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen
dokona¢ ich analizy i podjac¢ w razie potrzeby czynnosci uzupelniajace i kontrolne.

9. W przypadku braku porozumienia pomigdzy kontrolowanym a kontrolujgcym, co
do tresei protokotu z kontroli spor w tym zakresie rozstrzyga burmistrz.

10.W przypadku podjecia dodatkowych czynnosei kontrolnych stosuje sig przepisy
niniejszego regulaminu.

11.0 wynikach przeprowadzone) analizy 1 podjetych czynnosciach uzupelniajgeych 1
kontrolnych, a takze przypadku dokonamia zmian w protokole - kontrolujacy,
niezwlocznie informuje pisemnie kontrolowanego, przekazujgc zmieniony
protokol kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

12.Po dorgczeniu nowego protokolu, o ktorym mowa w ust. 11, kontrolowany ma
prawo niezwlocznie zapoznac si¢ z trescig protokolu 1 podpisa¢ go lub odmoéwic
podpisania, co jest rownoznaczne z przyjeciem protokolu do wiadomosei,

13. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kontrolowany czyni o tym odreczng
adnotacje w protokole.

14. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do
wydania 1 realizac)i zalecen pokontrolnych.

15 Kierownik podmiotu kontrolowanego otrzymuje jeden egzemplarz protokotu (w
przypadku szkol 1 przedszkola egzemplarz protokolu otrzymuje rowniez kierownik
ZEAS).

=

§ 14
Wznowienie kontroli nastepuje, jezeli:
1) dowody, na podstawie ktorych ustalono stan faktyczny, okazaly sig
nieprawdziwe;
2) wyjda na jaw istotne okolicznoser faktyczne lub nowe dowody w sprawie
istniejgce w dniu podpisania protokotu, nieznane kontrolujgcemu.
§ 15
1. W przypadku braku zastrzezen do protokotu, o ktorych mowa w § 14 ust. 7, w
terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu przez kontrolowanego, kontrolujgcy
sporzadza zalecenia pokontrolne 1 niezwlocznie dorgcza je kierownikowi podmiotu
kontrolowanego.
2. Zalecenia pokontrolne mogg zawierac:




1) wnioski z kontroli, wraz z uzasadnieniem,
2) wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci ze wskazaniem naruszonych
przepisow,
3) wskazanie osob odpowiedzialnych za powstanie nieprawidlowosci, ze
wskazaniem zakresu odpowiedzialnosci,
4) zalecenia dotyczace sposobu i terminu usunigcia meprawidlowoscl
stwierdzonych w czasie kontroli,
5) osiagniecia i przyklady godne upowszechnienia, jezeli zostaly stwierdzone.
Zalecenia pokontrolne podpisuje burmistrz.
Kontrolowany ma prawo ustosunkowania si¢ do zalecen pokontrolnych
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia.
Burmistrz udziela odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia do zalecen
pokontrolnych w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.
Kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie 30 dni od dnia otrzymama
zalecen pokontrolnych lub od dnia otrzymania odpowiedzi na zastrzezenia do
zalecen pokontrolnych, informuje na piSmie Burmistrza o sposobie wykonania
wnioskow i zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

. W przypadku zalecen i wnioskow, ktore wymagaja dluzszego czasu na realizacje,

kierownik podmiotu kontrolowanego udziela odpowiedzi na pismie burmistrzowi
w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym.

§16

Kontrolujacy ma prawo monitorowa¢ realizacje zalecen pokontrolnych, poprzez
kierowanie do kontrolowanego pism z zapytaniami o przebieg realizac)i zalecen
pokontrolnych.

2

§17
Jezeli w toku kontroli zostang ujawnione okolicznosci wskazujgce na naruszenie
dyscypliny finansow publicznych badz okolicznosci wskazujgce na popelnienie
przestepstwa, organ sprawujgcy nadzor nad jednostkg samorzadu terytorialnego
niezwlocznie zawiadamia wlasciwy organ (rzeczmka dyscypliny finansow
publicznych badz prokuraturg) o znanych okolicznosciach.
Zawiadamiajacemu przysluguje prawo do zgdania informacji niezbednych do
sporzadzenia zawiadomienia.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

TEMATYKA

Nalezy skontrolowaé czy podlegle jednostki dokonujac wydatkéw majatkowych:

1.
2.

3.
4.

Przestrzegaja ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Przestrzegaja zasad wynikajacych z rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji
dochodow 1 wydatkéw

Przestrzegaja przepisow dotyczacych rachunkowosci

Przestrzegaja przepisow rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej

Przestrzegaja zasad wynikajacych z ustawy o finansach publicznych



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

WZOR ROCZNEGO HARMONOGRAMU KONTROLI WEWNETRZNEJ

Lp. Nazwa podmiotu Tematyka Termin
kontrolowanego kontroli przeprowadzenia

kontroli
L
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
10.
11.




Zalagcznik nr 3
do Regulaminu kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

WZOR UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Chorzele,dma ... .......... T.

UPOWAZNIENIE nr .........

Stosownie do postanowien regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Chorzelach oraz Zarzadzenia nr ... ... ... Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
zdnia ...... .. r., wsprawie harmonogramu kontroli wewnetrznej na rok ...,
upowaznia si¢ Pamig/Pana (imig¢ i nazwisko kontrolujgcego) - inspektora do spraw kontroli
wewnetrzne), do przeprowadzenia kontroli (problemowej/doraznej/sprawdzajgeej)
w (nazwa podmiotu kontrolowanego) wg tematyki okreslonej programem czynnosci

kontrolnych.

Upowaznienie jest wazne do czasu zakonczenia kontroli.



Zalacznik nr 4
do Regulaminu kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

Ko 090 s finisins Chorzele, dnia ............ I.

WZOR PROGRAMU CZYNNOSCI KONTROLNYCH

. Jednostka kontrolowana:
I1. Podstawa przeprowadzonej kontroli:

ITI. Przedmiot, cel kontroli oraz kryteria kontroli:

1. Kontrola nalezy objaé¢:

2. Celem kontroli jest:

3. Kontrola zostanie przeprowadzona pod katem:
a. legalnosci,
b. celowosce,
c. rzetelnosci,
d. gospodamosci.
IV. Czynnosci kontrolne planuje sie przeprowadzi¢ w dniach:

V. Rodzaj kontroli:
V1. Schemat kontroli:

1.

2
3.
4.
5




VII. Kontrole planuje sig przeprowadzi¢é na podstawie nastgpujgcych aktow
prawnych:

1.

bos W

-----------------------------------------------



Zalgcznik nr 5
do Regulaminu kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

WZOR PROTOKOLU Z KONTROLI

KW ccerecnrnnnnnnnnes D zhowego

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniach od ......... r. do ......... . przez zespél kontrolny w
skladzie — ............... .., dzialajacych na podstawie upowaZznienia o numerze Kw.. ... ... ..
zdnia.............. r. wydanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele.

Temat kontroli:

Kontrola

w tym:

I.-I- ------------------- L LR L R L R e R R L ] AEERRERAERERER e
2- L L R e R R R R R R R L L Rl Al
3. L R R R R R L R L Y AESEREsEdRdEEREREdEdREREREES

4' R.ud-uj kﬂnh‘ﬂ!i: LR L R LR L L L R R L A R R L R R L L R Rt Al L LR L
Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:
l_ T L L L R R R R R L R R R R R R R R R R L

2. AR RS E PR R E R S R IE E R F IR A IR SNSRI RN N RSN AR RN AR R R

3.. R L R R T e P R R R R R R R R R R R ] LR L)



USTALENIA KONTROLI:

L. consssvnssonsnenenssesssnsessnesresspssesssnssnsssnsmasssnvesonsssnsststtonsssnstetstsnsssstsisnitsnssivees
ILs cssseosnesvasioeseness AR R B S S SRS e e
DML csssiisassninssavansssssaniasminnssssnanstiieisisinsaioessiniiouessssnsiosnnaaasstiossessssonnssers NP
L O ————— CIREES It S IR TR TS TR E SRS S RE AT IS NES sisrasssissETsasERRTE SR RSB R IR S =
R R AL R R e e e e R SRR
VLINFORMACJE KONCOWE

Kontrole pod wzgledem legalnosci, gospodamosci, celowosci oraz rzetelnosci
W oo iiiiiiiiiiiiiiiiieiieoen ... przeprowadzono na podstawie nastgpujacych aktow
prawnych:

1

2,

3

4

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly nastgpujace osoby:

» Kierownik jednostki w (miejscowosé) — (imig i nazwisko),

» Glowny Ksiggowy — (imi¢ i nazwisko).

Protokol zawiera zalgezniki od strony ... ...... do strony ... ...
Protoké! sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach,

Po jednym egzemplarzu protokotu otrzymuja:

1. 2.
Kierownik jednostki Glowny Ksiggowy
w (miejscowosc) w (miejscowosc)

data, podpis oraz imienna pieczqtka osoby data, podpis oraz imienna pieczqtka
otrzymujqcej protokol osoby otrzymujqeej protokol



3. Kontrolujgey.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. ...... ...

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo wniesienia zastrzezen do protokotu
w ciggu 7 dni od daty jego podpisania. Zastrzezenia do protokolu nalezy kierowac do
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele.

Stwierdzone w czasie kontroli nieprawidlowosci na biezagco omawiano

z zainteresowanymi osobami.

Chorzele,dnia ... ............. T.

---------------------------------------------------------------------------------------

..............................................

gléwny ksiegowy

Do protokofu nie wniesiono zastrzezen
Do protokolu wniesiono zastrzezenia

....................................................................

--------------------------------------------------------------------



Zalgcznik nr 6
do Regulaminu kontroli zarzgdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

WZOR ZALECEN POKONTROLNYCH

Chorzele,dnia ... ... ... ..... T.

(imig i nazwisko)
(nazwa jednostki organizacyjnej)

(miejscowosc)

Zalecenia i wnioski pokontrolne

Dziatajac na podstawie ..................... ... ... ... ... przeprowadzona zostala w dniach

O vvvsoncen B B srvmwnacns T IIOMREUII . .. voucuunivnsimomunmmenmna asmanmsnnionn nes-pomimms vns gs s win et
W celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien zaleca sig, co
nastepuje:
2
4

Podstawe prawng sformulowanych zalecen pokontrolnych stanowig:



#h = 3 b

Informacje dodatkowe:

1. Oczekuje si¢ sprawozdania z wykonania zalecen w terminie 30 dni roboczych od
daty ich dorgczenia.

2. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym, przystuguje kierownikowi
jednostki prawo zgloszenia zastrzezenia do Burmistrza Miasta i Gminy w ciagu 14
dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

3. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa przez
bledng wykladnig lub niewlasciwe jego zastosowanie.

4. Za niedopelnienie obowigzku okreslonego w pkt 1 lub przekazanie informacy
niezgodnych z prawda moga byé stosowane kary przewidziane w odpowiednich

przepisach prawa.

Otrzymujg:
1. a/a
2. Kierownik jednostki organizacyjnej w ...... ... ... ...



