Zarzadzenie Nr 17/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 18 marca 2011 .
w sprawie ustalenia ramowych procedur udzielania zaméwieri, kiérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r.. nr 142 poz. 1591 ze zm. ), w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.)
oraz art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3, oraz ust. 2, 3, 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 ze zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

&1
Tlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika zamawiajacego,

2) Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniong przez Burmi-
strza do wykonywania czynnosci kierownika zamawiajacego;

3) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach,

4) referacie oraz kierowniku — nalezy przez to rozumieé odpowiednio referat urzedu lub
réwnorzedna komérke organizacyjna wehodzaca w sklad urzedu oraz kierownika re-
feratu lub osobe kierujaca réwnorzedng komérka organizacyjna wchodzaca w sklad
Urzedu,

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych,

6) warto$¢ szacunkows zamo6wienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoOwienia
ustalong przez zamawiajacego, bez podatku od towaréw i ustug VAT,

7) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ninigjszy regulamin,

8) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawia-
jacym a wykonawea, ktorej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane,

9) referat merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ referat odpowiedzialny za ustalenie
warto$ci szacunkowej, realizacje i udzielenie zaméwienia,

10) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika referatu odpowie-
dzialnego za ustalenie wartosci szacunkowej, realizacje i udzielenie zaméwienia.

11) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Chorzele,

§2
1. Zaméwienia ponizej rownowartosci kwoty 2 000,00 zlotych netto realizowane sg samo-
dzielnie przez pracownikéw merytorycznych zamawiajacego, po dopelnieniu obowiaz-
ku zgloszenia zaméwienia do ewidencji w rejestrze zamowien publicznych ponize]
réwnowartosci kwoty 14.000 euro, prowadzonym przez pracownika do spraw zamowien

publicznych i kancelarii tajne;j.



. Zamowienia ktorych wartoéé szacunkowa przekracza réwnowartos¢ kwoty 2.000,00 zlo-

tych netto, a nie przekracza rownowartosci kwoty 14 000 euro, sa udzielane przez referat

merytoryczny. Za prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej, udzielenie i realizacjg
zamowienia odpowiada kierownik referatu prowadzacego postgpowanie.

. Zaméwienia o ktérych mowa w ust. 1 1 2 winny byé prowadzone w sposob celowy 1

oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

optymalnego doboru metod i srodkow shuzacych osiagnigeiu zalozonych celow oraz w

spos6b umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan, w wysokodci i terminach wynikaja-

cych z wezedniej zaciagnigtych zobowigzan.

. Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisoéw ustawy, dzieli¢c zaméwienia na czg-

$ci lub zaniza¢ jego wartosci.

. Zamowienia ktorych warto$é szacunkowa netto przekracza rownowartosé kwoty

2.000,00 zlotych netto, a nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro prowadzane

sq:

1) przy zastosowaniu wzoru zapytania cenowego, stanowigcego zalgeznik nr 1 do ni-
niejszego zarzadzenia, na podstawie sondazu cenowego rynku, skierowanego do ta-
kiej ilogci wykonawcow, ktora gwarantuje zachowanie uczciwe] konkurencji (nie
mniejszej niz 2) lub

2) w formie pisemnego rozeznania cenowego, zapraszajac do zhozenia ofert takg liczbe
wykonaweow $wiadezacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmio-
tem zamowienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(nie mniejszej niz 2). Wzor zaproszenia do zlozenia oferty oraz wzdr formularza
oferty stanowig zalgezniki nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

. O wyborze jednego ze sposobow realizacji zamdéwienia o wartosci powyzej] kwoty

2000,00 zlotych netto, do rownowartodcei kwoty 14.000 euro , ( wymienionych w ust. 5

pkt. a), b) decyduje kierownik referatu prowadzacego postgpowanie.

Z czynno$ci wyboru wykonawcy dla zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto

przekracza rownowartos¢ kwoty 2.000,00 zlotych netto, a nie przekracza réwnowarto-

$ci kwoty 14.000 euro prowadzonych w formie pisemnego rozeznania cenowego, spo-
rzadza sig protokdl z zastosowaniem wzoru stanowigcego zalgeznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

. Wszczecie postepowania o zaméwienie, o wartosci powyze] réwnowartosci kwoty

2000,00 zlotych netto, do réwnowartosei kwoty 14.000 euro poprzedza ziozenie przez

pracownika merytorycznego wniosku do:




1) wiasciwego merytorycznie Kierownika referatu w celu wyrazenia zgody na przygo-
towanie i przeprowadzenie procedury,

2) Skarbnika Miasta i Gminy celem zatwierdzenia posiadanych Srodkow finansowych,

3) pracownika do spraw zaméwiefi publicznych i kancelarii tajnej celem okreélenia, czy
dane zaméwienie w okreglonej grupie zaméwien nie przekracza rownowartosci kwo-
ty 14.000 euro zgodnie z przyjetym na dany rok planem zaméwien publicznych.

Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

9. Nadzér nad realizacja umowy sprawuje kierownik referatu prowadzacego postgpowanie
0 udzielenie zamOwienia.

10. Dokumentacje postgpowan o udzielenie zaméwienia o wartodci powyzej kwoty 2000,00
zlotych netto, do réwnowartosci kwoty 14.000 euro prowadzi si¢ w formie pisemne;j.

11. Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan przechowuje pracownik d/ s zamowien
publicznych i kancelarii tajnej.

§3

1. Ze wzgledu na szczegblnie uzasadniong sytuacjg, w ktérej wymagane jest natychmiasto-
we udzielenie zaméwienia o wartodci szacunkowe]j przekraczajacej rownowartos¢ kwoty
2.000,00 zlotych netto, a nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 14.000,00 euro,
Burmistrz lub upowazniony przez niego Zastepca Burmistrza przeprowadza negocjacje z
jednym wykonawca w formie bezpoéredniej rozmowy — w obecnosci dwoch swiadkow.

2. Z przeprowadzonych negocjacji pracownik merytoryczny sporzadza protokot na zalacz-
niku nr 6 do niniejszego regulaminu.

3. Decyzje o uruchomieniu powyzszej procedury oraz o zawarciu umowy z wykonawca na
ustugi, dostawy lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia podejmuje wy-
lacznie Burmistrz lub upowazniony przez niego Zastgpca Burmistrza.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§5

Traci moc zarzadzenie nr 76/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 22 pazdzier-

nika 2008 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu ramowych procedur udzielania zamo-

wien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 EURO .

§6
Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Sx a

magr Beala Szczepankowska

B




Falaeenik nr
do Zarendeenia nr 17 2 dnia 18 marca 201 1,

Dokumentacja z przeprowadzonego
ZAPYTANIA CENOWEGO
o wartoéci nieprzekraczajacej réwnowartodci kwoty 14.000 EURO

1. W celu realizacji zamowienia (art.4 pkt. 8):

Ktore jest dostawg/ustuga/robotg budowlang przeprowadzono rozeznanie cenowe
(zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp — ustawy nie stosuje si¢)

Wartosé szacunkowa zamdOwienia w zh, wynosi ......... zlotych netto tj. ........ EURO
CPV sasnennmaniviismmos

2. Dnia...ocveenennnn. 20.... 1. zwrécono sie w formie ..................... do niZzej wymie-
nionych Wykonawcow:

I Mazwa i adres Wykonawcy Wartosé netto Cena brutto Uwagi

el e i

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podpis i pieczatka
R 11|, R St L | e o

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

" data i podpis Kierownika referatu



Zalaeanik nr2
do Zarzadzenia nr 17 7 doia 18 marce 201 1r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro
na podstawie art4 pkt & ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004r. ustawy Prawo zamdwicn publicanych

L Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Chorzele, ul. Ogrodowa 7, 06-330 Chorzele

11 Opis przedmiotu ZamOWIeniaz ............ocooviimiiiiiiiisiesir s
1) termin wykonania zamdwienia: ..................
2) okres gWarancji: ......cecvmmsensnens
3) warunki platnosci:......c.ceeeveieene
Y. iR R AT e A n RN
BY o nsiana s R S SRR

I1I. Forma zloZenia oferty.
Oferte na Formularzu nalezy zlozy¢ w terminie do dnia.................. w formie:
- pisemnej (osobiscie, listownie) Na adres: ...
5 TGRS U TTENONOOT d S  en  Ea hS T AF oA

- w wersji elektroniczing] D8 e-mAIL ......cccivicimmessmniessamaressirssassessesnsssassssae

data i podpis kierowmika referato



Zatacznik or 3
do Zarzadeeaia af 17 2 dnia 18 marca 201 Ir.

Pigczge wykonawey

FORMULARZ OFERTY
dla zaméwienia o wartosei nieprzekraczajacej rownowartosei kwoty 14.000 euro

ma podstawie art.4 pkit B ostawy  dnia 29 stycznia 2004r. ustawy Prawo zamdowied publicznych

1. ZAMAWIAJACY: Gmina Chorzele

2. Przedmiotu zamowienia:

3. Wspdlny Slownik Zamowien CPV: ..........ooiiiiiiiiin
4. Termin wyKonania ZamoOwienia: ... s

5. OKres GWEFRBCHE ........coocommiivsmrnmimsmmsimrrsinmmmeasasmnsossssasserarssnsssassssssassassnsnnss
6. Waranki pESEmOSLE ... .cxvorsermrorvoresssssrorsonsnssssnsaserrrrssssnsssnsassronsssnsassosssnasnse

7. Wykonawca:

L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

8. CENA OFERTY
Oferuje wykonanie zamdwienia za ceng:

Wartosé bez podatlu Vit .......ccccoiininciiiiniiiiemee PLN
Ty s PR e oy A SR S S P T T P PLN
G R S PLN naliczony zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. Nr 54 z dnia 5 kwietnia 2004 r., poz. 535 ze zm.)

Wartosé z podatkiem VAT ..o s i s srasss s naes zh
(BIOWIIES . v v vnvssnmrsmensmsnnnsnsapsserssssrssresssssasayssntns smnsnnmsssesnshs s erssns s PLN)
1) Oéwiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego zastrze-
en.

2) Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesé oferty sa:




Zalgeenik nr 4
do Zarzadzenia nr 17 z dnia 18 marca 2011r,

Piecage jednostki/N pisma
Protokél z wyboru wykonawey zamowienia

o wartodci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro
na podstawie art.4 pkt & ustawy 2 dnia 29 stycznia 20047, ustawy Prawo zamdwien publicenych

1. Przedmiot zamowicnia;

T T T T T T T T T e
B R T A R R Y B R )
...................................................................................... R

2. Wspolny Slownik Zamoéwien CPV:

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:
AR R s s i netho

B P B R B R B S S T N

{wg kursu 1 euro, ustalonego zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursa zlotego w
stosunku do euro stanowigcych podstawg przeliczania wartodei zamdwieh publiczanyeh. )

4. Poréownanie ofert:
{oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie cenowe®, informacje zebrane na podstawic sondasu cenowego nmku®).

Nr
Oferty

Cena netto za-
miwienia z

Termin realiza- | Gwarancja

Wartosé brutto zl. oji daiftyg. g

VAT
Nazwa i adres firmy Y
P

%

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

------------ EE R R - - S EE R e £ EEEE IR EEEETE L]
R +aw - aama - raw - sErEEsmEmEE - EEEE L] saramaw
e - - Y sEsEsnsEsEEE massEsEpE S e e susnw - sase s
.................. PR

Podpis osoby dokonujace) wyboru

Daata i podpis kierownika referatu




Pieczgtka adresowa referatu

Wniosek

Zalacenik nr 5
do Zerggdrenia e 17 2 dnia 18 marca 201 1r.

o realizacjg zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

1. Przedmiot zamodwienia:

kwoty 14.000 EURO.

Y

T T T T T T P T T T T e TR T T e e T e TS

R R i e i R R

2. Rodza) zamowienia:

[[] roboty budowlane
[] dostawy

[] ushugi

3. Wartos¢ udzielanego zamdwienia

NETTO:

.. PLN

BRUTTO:

B AR R BB BB R TSR R b A AR BB AR R EENd R N R R

PLN

4. Osoba (osoby) ustalajgca warto$é zamdwienia (podac imie nazwisko, stanowisko stuzbo-

we, telefon kontaktowy oraz date ustalenia wartosci zamowienia):

5. Pozycja i wysokos¢ naktadow w planie finansowym

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, e A S R 5 L S P SR S St i




6. Osoba (osoby) odpowiedzialne za opis przedmiotu zaméwienia: (podac imi¢ nazwisko,
stanowisko stuzbowe, (elefon KOMIGKIOWY)........ccovvvivvermresnmninisnsisrss st ssasaas
7. Osoba (osoby) uprawnione do udzielania informacji w sprawie przygotowywanego za-
mowienia (imie nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy) ...
8. Osoba (osoby) odpowiedzialne za realizacje umowy (podad imie, nazwisko, stanowisko
STzbowe, (1efon KOMIGREOWY) .....-ncoeeesicassnsasusnsssnsasassssassrssasarmmansssasssaraosonsssseasasrasassnonsasssasassroas

D, RO PN o vnsmmsvinnpussesnsamsnsnsysmrnpn spemmnnssss s s sopsussnsons somesdanbesiapaveiingons

Sporzadzil:

(Podpis osoby sporzadzajacej wniosek)

kontrasygnat Skarbaiky

mdmspmomim du:rs]:uranm i
publicznych i kancelari tamnej

Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury za-
mowienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosei
kwoty 14.000 EURO.

data i podpis Kierownika referatu

* niepotrzebne skresli¢



Fatgeanik nr 6
o Zarzadzenia nr 17 2 dnia 18 marca 201 1r,

(i-;-im‘{:-wnik Zamawiajacego)

nr postepowania
Protokét z negocjacji
Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej réwnowartosci

kwoty 14 000,00 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo-
wien publicznych (Dz.U. z 2010 r, nr 113, poz. 759 ze zm.), ktérego przedmiotem jest:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

OO 711 B¢ |, 1¢) d 21 1] B
W DI . concvinmrsmmmssissnsssn  PIOGID no negocjacie z wykonawca:
(nazwa wykonawcy)

W obecnosci swiadkow:

W trakcie negocjacji:

1. Zamawiajgcy przekazal nastgpujace informacje i dokumenty:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................

Na tym negocjacje zakonczono.

Uzasadnienie przeprowadzenia negocjacji z jednym wykonawca:

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy

(podpis przewodniczacego kmrusp) (podpis upowaznionego przedstawicie-
la)
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Podpisy swiadkow negocjacji:

Protokét sporzadzil:

-----------------------------------------

(data, pieczatka i podpis)

Zataczniki:
1) Lista obecnosci wraz z podpisami obecnych
2) (inne ew. przekazane dokumenty)
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