Egz. nr ,Z{

LZARZADZENIE Nr 54/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 23 lipca 2009 roku.

w sprawie powolania Komisji do dokomania przegladu materialow
zawierajacych informacje niejawne stamowiace tajemnice sluibowa w zakresie
przedluzenia okreséw ochrony oraz znoszenia klauzuli tajnosci.

Na podstawie art. 25 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 styeznia 1999 roku o ochronie informacji
nigjawnych (tekst jednolity Dz 17, z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) oraz § 6 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2005 r. w sprawie sposobu oznaczania materialow,
umieszezania na nich klauzul tajnosci. a takze zmiany nadanej klauzuli tajnodei (De. U, Nr 205,
poz. 1696} — zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje Komisje do spraw przegladu materialow zawierajgcych informacje niejawne w skladzie:
Przewodniczacy - Andrze] Kowalewski - Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.
Czlonkowie: - Andrzej Gozdziewski - Kierownik Kancelarii Tajnej.
- Andrze] Szczepariski - podinspektor ds. spraw obronnych.
§2

Przeglad malerialow zawierajacych informacje nigjawne stanowigce tajemnice stuzbows — zardwno
oznaczonych klauzula . poufne” jak tez i ., zastrzezone”™ winien uwzgledniaé:

1. Przedluzenie okresu ochrony materialéw wykonanych w Urzedzie.
2. Zmiang przyznanej klauzuli lajnosci w odniesienin do materialéw wykonanych w Urzedzie.
3. Znoszenie przyznanej materiatom klauzuli tajnosci.

§3

Wnioskujacymi dokonywania przegladu materialow niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa
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1. Pracownicy merytoryczni prowadzacy w Urzedzie zakres spraw, z ktorymi zwiazane sa
materialy zawierajace informacje wymagajace okreélone] przepisami ochrony.

2. Kierownik Kancelarii Tajnej prowadzacy ewidencje materialéw stanowigeych informacje
niejawne a lakze przechowujgcy malerialy wymagajace ochrony.

3. Pelnomocnik Ochrony Informacji Nigjawnych odpowiedzialny za przestrzeganie przepisow
o ochronie informacyi niejawnych.

§4
Komisja wymieniona w § 1 realizujge zakres zadan okredlonych w § 2 pkt 1 dokonywaé bedzie

przegladu, proponowanych do przegladu materialow wykonanych w Urzedzie, w odniesieniu do
ktaryeh:



1) uplvwa okreslony w art. 25 ust. 3 ustawy okres ochrony informacji niejawnych
stanowigeych tajemnice stuzbows:
-5 lat dla dokumentdw oznaczonych klanzulg . poutne”™,
- 2 lata dla dokumentow oznaczonych klavzula | zastrzefone™,

2) uplvwa okres ochrony ustalony przez osobg, o ktdre) mowa w arl. 21 usl. 1 ustawy, na
podstawie postanowien arl. 25 ust. 4 ustawy o ochronie informaciji niejawnych,

3) niezbedne jest przediuzemie okresu ich ochrony wobec koniccznosci dalszej ochrony
informacji zawartych w tych dokumentach.

§ 9

1. Komisja realizujac zakres swoich zadan okreslonych w § 2 pkt 2, dokonywaé bedzie
przegladu proponowanych materialow wykonanveh w Urzedzie, w odniesieniu do ktérych
1stnicie koniecznosé lub potrzeba dokonama smiany wezesnic) przyznang) klauzuli tajnosci
wobec:

1} ustalenia inngj (zmienione)) klauzuli tanosci okreSlong) centralnie i1 obowiazujace)
wazvsikie urzedy, a wige eliminujace) dowolnosé (jak np. plany operacyine),

2} zmiany, na podstawie decyzji zgodnie z art. 21 ust. 112 oraz art. 26 ust. 1 w/w ustawy
zaklasylikowania informacji niejawnych stanowiacych tajemnice shuzbowa do odpowiednie)
(zmienione]) klauzuli tajnosci.

2. Zmiana klauzuli tajnosci w réwnym stopniu moze dotyczyé jej podwyzszenia jak tez i
obnizenia, z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z pkt 1.

3. Wobec materialéw otrzyvmanych przez Urzad, w odniesieniu do ktérvch zmiany klauznli
dokonal wykonawca materiatow — nie obowiazuje dokonywanie przegladu jak w pkt 1, a
jedynie:

- umieszczenie stosownych zapisGw na materiatach, zgodnie z otzymang w tym
przedmiocie informacja wykonawcy materialow (tredé 1 sposob umieszezania zapisow
okresla § 6 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2005 r.) .

§6

Komisja realizujac zakres zadan okredlonych w § 2 pkt 3, dokonywaé bedzie przeglagdu materialéw
zarowno wykonywanych w Urzedzie jak tez 1 orzymywanych, w odniesieniu do ktérych:
1) minat ustawowy okres ochrony lub
2} minal okres ochrony ustanowiony, a wige przedhuzony w oparciu o postanowienia zawarte w
art. 25 usl. 4 wiw ustawy.

§7

I.  Realizujac zadania wymienione w § 4, 5 i 6 Komisja sporzqdza odpowiednie protokoly
dotyczace materiatdw zawierajacych informacje nicjawne stanowigee tajemnice shuzbowsa, ktdrym
przyznano klauzulg tajnosci ,,POUFNE” lub , ZASTRZEZONE".

2. Dokonanie zmiany klauzuli tajnoscl (podwyzszenie lub obniZenie) nastepuje zgodnie
uwzglednieniem obowiazku:

1} uwidocznienia klauzuli tajnoscei dotychezasowe) (posiadanej),
2) uwidocznienia klauzuli proponowanej w odniesieniu do kazdego materiahu {dokumentu),
3) uzasadnienie, w rubryce ,uwagi”, podstawy wnioskowanej zmiany klauzuli.
3. Konieczne jest zniesienie przyznane] klauzuli tajnosci wobec:
- uphtywu okresu ochrony,



- braku informacji od wykonawey materialéw o przedluzeniu okresu ochrony.

§8

Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia sprawowal bedzie Pelnomocnik

Ochrony Informacji Niejawnych.
§9
Komisjg wymieniong w § 1 powolije na okres bezterminowy.

§ 10

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wylconano w 6 epz.:

Egz. Nr 1-3 celonkowie Komisji.

Epz. Nrd4 ewidencja.

Egz Nr5 afa Kancelaria Tajna.

Egz. Nr6  Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
Delegatura w Olsztynic.




