Zarzadzenie Nr 85/2014

Burmistrza Miasta i Gminy
Chorzele
zdnia 31 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu Nr 66/2012 z dnia 01 czerwca
2012 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad(polityki) rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz,330), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz. U.z 2013 r. poz.885 ze
zm.) oraz w zwigzku z rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitef
Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz.289) zarzqdza sig, co nastepuje:

§1

1.W zalgczniku Nr 1 — Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku finansowego i wyniku wykonania budzetu wprowadza sie
nastepujace zmiany:

§ 1 pkt.7 otrzymuje nastepujace brzmienie:

I. Do prowadzenia ksigg rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy Chorzele stosuje sie

wymienione ponizej programy komputerowe:

a) Ksiegowos¢ budzetowa autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek
05-120 Legionowo, Pitsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr KB 2014.2.140.320.328
kwiecien 2014 r.

b) Place autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-120 Legionowo,
Pitsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr 2014.1.21.7.2014 kwiecien 2014r.

¢) Podatki autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-120 Legionowo,
Pitsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr 2014.0.0.0.8 lipiec 2014r.

d) Auta autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-120 Legionowo,
Pitsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr 2014.0.0.0.08 lipiec 2014 r.

e) Srodki trwate autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-120
Legionowo, Pitsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr 2013.1.130.621.905 grudzien 2013 r.

f) Program ,Bestia” wersja oprogramowania Build: 3.02.014.03 lipiec 2014 r. shuzy do zarzadzania
finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma on na celu wspomozenie stuzb finansowych
jednostki w realizacji zadan w zakresie: planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania
projektu budzetu, poprzez wszystkie zmiany, sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w
miesiecznych o kwartalnych okresach sprawozdawczych, sporzadzania bilanséw organizacyjnych w
podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego.

g) Emisja dokumentéw ubezpieczeniowych — program ,,Platnik” — wersja oprogramowania Nr 9.01.001a
z dnia 01.01.2014 r. opracowany przez PROKOM Software S.A. z siedziba w Warszawie
udostepniony na podstawie licencji udzielonej Zaktadowi Ubezpieczen Spofecznych, prowadzenie
ewidencji pracownikdéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta 1 Gminy, podlegajacych ubezpieczeniu
spotecznemu, sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

h) GOMiIG- Odpady autor: ARISCO sp z o0.0. ul. Nawrot 114 90-029 L6dz, wersja oprogramowania L-
LIC-IB 4.12.0.628 kwiecien 2014 r.,

i) GOMiG- Modut Wymiarowy autor: ARISCO sp z o.0. ul. Nawrot 114 90-029 1.46dz, wersja
oprogramowania L-LIC-1B 4.12.0.628 kwiecien 2014 r.,

i) Kszob- ksiegowos¢ zobowigzan autor: Ustugi Informatyczne INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek 05-120 Legionowo, Pilsudskiego 31/240, wersja oprogramowania Nr 2014.3.7.531.625
czerwiec 2014r.




II. Do prowadzenia ksigg rachunkowych Zespotu Szkoét w Zargbach, Zespotu Szkdt w
Duczyminie, Zespotu Szkol w Krzynowlodze Wielkiej, Publicznego Gimnazjum w
Chorzelach, Przedszkola Samorzagdowego w Chorzelach, Publicznej Szkoly Podstawowej w
Chorzelach, Publicznej Szkoly Podstawowej w Poscieniu Wsi, Publicznej Szkoty
Podstawowej w Krukowie stosuje si¢ wymienione ponizej programy komputerowe:

a) Finanse autor: ProgMan S.A. Al. Zwycigstwa 96/98 81-451 Gdynia wersja oprogramowania
9.9000 z dnia lipiec 2014r.

b) VULCAN —Jednorazowy dodatek uzupetniajacy art.30 Karty Nauczyciela autor: VULCAN Sp z
0.0. ul. Wotowska 6 51-116 Wroctaw wersja oprogramowania 13.00.0002 z 04 kwietnia 2013 r.

c) Ptace Optivum autor: VULCAN Sp z o.0. ul. Wolowska 6 51-116 Wroctaw wersja
oprogramowania 12.00.0820 z kwietnia 2014r.

d) Emisja dokumentéw ubezpieczeniowych — program ,Platnik” — wersja oprogramowania Nr
9.01.001a z dnia 01.01.2014 r. opracowany przez PROKOM Software S.A. z siedzibg w
Warszawie udostgpniony na podstawie licencji udzielonej Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych,
prowadzenie ewidencji pracownikéw oswiaty, podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu,
sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

2. W zataczniku Nr 7 — Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Chorzelach wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

- w tabeli Nr 2 Imienny wykaz wszystkich pracownikow wraz ze wzorami podpisoéw usuwa
si¢ zapis:

Lp [Imig i nazwisko Stanowisko Podpis

1. Regina Grzelak Zastgpca Burmistrza Ustanie stosunku pracy
2 Marcin Rafal Trojanowski Asystent Ustanie stosunku pracy
-w tabeli Nr2

Imienny wykaz wszystkich zatrudnionych pracownikdéw wraz ze wzorami podpiséw dodaje
si¢ zapis:

Lp |Imiginazwisko Stanowisko Podpis

58 |Marta Zarjewska Pomoc administracyjna Q&M{M ..... M&A@/
{

- w tabeli Nr 3- wzory podpiséw 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie poszczegolnych
czynnosci dodaje si¢ zapis:

Rodzaj czynnosci Imig i nazwisko Stanowisko Wz6r podpisu
Sprawdzanie dokumentu
P pales caendyernal Bozena Kotakowska Inspektor
i rachunkowym
Zakwaliftkowanie
wydatku do Bozena Kolakowska Inspektor
odpowiedniego paragrafu A
Dekretowanie dowodow .
ksiegowych Bozena Kolakowska Inspektor
Wprowadzanie danych do
ksiqg rachunkowych Bozena Kolakowska Inspektor /ﬁ




- w Tabeli Nr 3a - Wzory podpiséw o0so6b odpowiedzialnych za wykonanie

poszczegodlnych czynnosci w czesci
ksiggowych dla szkét i przedszkola

- usuwa si¢ zapis:

w zakresie prowadzenia spraw finansowo-

Rodzaj czynnosci

Imig i nazwisko

Stanowisko

W2z6r podpisu

Sprawdzanie dokumentu
pod wzgledem
merylorycznym

Barbara P¢kala

p.o.Dyrektora Publiczne;j
Szkoty Podstawowej w
Krukowie

Zatwierdzenie do zaplaty

Barbara P¢kala

p.o.Dyrektora Publicznej
Szkoty Podstawowej w
Krukowie

- dodaje sie zapis:

Rodzaj czynnosci

Imig i nazwisko

Stanowisko

Wzér podpisu

Sprawdzanie dokumentu
pod wzgledem
merylorycznym

Anna Kostrzewa

Dyrektor Publiczne;j
Szkoty Podstawowej w
Krukowie

Zatwierdzenie do zaplaty

Anna Kostrzewa

Dyrektor Publicznej
Szkoty Podstawowej w
Krukowie

ik

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Chorzele.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
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