UCHWALA NR 382/LV1/18
RADY MIEJSKIEJ W CHORZELACH
Z dnia 27 sierpnia 2018 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust.1, art. IOa pkt 1 art. IOb ust.1 i 2, art. 18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r. poz. 994 z pézn. zm.), oraz art. 11 ust. 2,
12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.z 2017 r.
poz. 2077 z p6zn.zm.) - Rada Miejska w Chorzelach uchwala, co nastepuje:

81.
1. Z dniem 1 wrze$nia 2018 r. tworzy sie jednostke organizacyjng pod nazwag ,Centrum Ustug

Wspodlnych w Chorzelach”, zwang dalej CUW.
2. CUW prowadzi¢ bedzie dziatalnos¢ w formie jednostki budzetowej Gminy Chorzele .
3. Nadaje sie Statut CUW stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
4. Z zastrzezeniem postanowien § 3, CUW staje sie jednostka obstugujgca dla jednostek
budzetowych, zwanych dalej jednostkami obstlugiwanymi wskazanych w zatgczniku nr 2 do
niniejszej uchwaty.
§2.
1 Celem dziatania CUW jest zapewnienie jednostkom obstugiwanym wspélnej obstugi finansowej,
administracyjnej i organizacyjnej.
2. Obstuga bedzie prowadzona w nastepujacym zakresie:
1) obowigzki w przedmiocie rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢ w catosci, w tym:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie ksigg rachunkowych, w tym prowadzenie rejestru podatku VAT,
C) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
wymaganych przepisami prawa,
d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej przepisami prawa,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikdw majatku trwatego i wyposazenia,;
f) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
g) przeprowadzanie inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;
2) obstuga finansowa obejmujgca:
a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
cjbiezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
d) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
e) rozliczanie dokumentéw wyptat gotéwkowych, zaliczek i kart ptatniczych,

f) windykacja naleznosci;

3) wsparcie w zakresie rozliczen obejmujgce:

a) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentow i informaciji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych oraz zmian
zatwierdzonych planéw finansowych,

b) ) prowadzenie rozliczen, rejestrow i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji i subwencji (wtym
rozliczanie projektow finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych),

C) sporzadzanie raportéw i analiz,

d) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych. Systemu Informaciji
Oswiatowej, sporzadzanie innych raportdw, zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby
jednostek;

4) obstuga kadrowo-ptacowa obejmujgca:

a) naliczanie i wyptaty wynagrodzen oraz innych $wiadczen dla pracownikéw,

b) prowadzenie rozliczeh zwigzanych z wyptata wynagrodzen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych,

c) prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym i pfacowym,

d) w porozumieniu z kierownikami jednostek dokonywanie rozliczern urlopéw pracownikéw



jednostek obstugiwanych,
e) sporzadzanie i wydawanie dokumentow i zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen
pracownikow,

f) rozliczanie delegacji,

g) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej i kadrowej,

hjobstuga rozliczen z tytulu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek oraz kas
zapomogowo pozyczkowych jednostek na podstawie dokumentéw przygotowanych przez
kierownikow jednostek obstugiwanych,

i)ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

§3.
1. CUW rozpocznie sukcesywne przejmowanie obstugi jednostek obstugiwanych wymienionych w
zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty w terminie od 1 wrzes$nia 2018 roku . Terminy rozpoczecia
obstugi dla poszczegdlnych jednostek okresli Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele w drodze
zarzadzenia.

2. CUW wyposaza sie w skladniki majgtkowe, w tym pochodzgce od jednostek obstugiwanych,
przekazane na podstawie protokotéw przekazania.

§4.
CUW wspotpracuje z pozostatymi jednostkami Miasta i Gminy Chorzele (w tym z komérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta | Gminy Chorzele) w celu zapewnienia wlasciwej i sprawnej
obstugi jednostkom obstugiwanym.

§5.
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Chorzele.

§6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. PRZEWODNICZIBACY
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 382/LVI/18
Rady Miejskiej w Chorzelach
z dnia 27 sierpnia 2018 r.

STATUT
Centrum Ustug Wspélnych w Chorzelach

§1.
Postanowienia ogolne

1 Centrum Ustug Wspolnych w Chorzelach, zwane dalej CUW jest jednostkg organizacyjng
Miasta | Gminy Chorzele , nieposiadajgca osobowosci prawnej i dziatajgcg w formie jednostki
budzetowej, na podstawie;

a) ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym ;

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ;

c) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci:

d) niniejszego Statutu.

2. Siedzibg CUW jest Urzad Miasta i Gminy Chorzele.
3. CUW uzywa pieczeci podiuznej z nazwg w petnym brzmieniu i z adresem siedziby.

82.
Przedmiot i zakres dziatania

1 Do przedmiotu dziatania CUW nalezy wspoélna obstuga finansowa, administracyjna i
organizacyjna jednostek budzetowych Gminy Chorzele jednostek obstugiwanych) w
nastepujgcym zakresie:

1) obowiazki w przedmiocie rachunkowosci i sprawozdawczosci w catosci, w tym:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych, w tym prowadzenie rejestru podatku VAT,

C) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej przepisami prawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku trwatego i wyposazenia;

f) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

g) przeprowadzanie inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci,

2) obstuga finansowa obejmujaca:

a) dokonywanie operacji finansowych w imieniu i na rzecz jednostek obstugiwanych,

b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

c) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

d) prowadzenie rozliczen z kontrahentami, z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi istytucjami,

e) rozliczanie dokumentow wyptat gotowkowych, zaliczek i kart ptatniczych,

i) windykacja naleznosci;

3) wsparcie w zakresie roziiczen obejmujace :

a) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéw i
informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych oraz
zmian zatwierdzonych planéw finansowych,

b) prowadzenie rozliczen, rejestrow i ewidencji, rozliczanie inwestycji, dotacji i subwencji (w
tym rozliczanie projektéw finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych),

C) sporzadzanie raportow i analiz,

d) przygotowanie danych do sporzgdzania sprawozdan statystycznych, Systemu Informaciji
Oswiatowej, sporzadzanie innych raportéw, zestawien i analiz ekonomicznych na
potrzeby jednostek;

4) obstuga kadrowo-ptacowa obejmujaca:
a) naliczanie i wyptaty wynagrodzen oraz innych Swiadczen dla pracownikow,

b) prowadzenie rozliczen zwigzanych z wyptatg wynagrodzen z Urzedem Skarbowym i
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,



c) prowadzenie ewidencji w systemie kadrowym i ptacowym,

d) w porozumieniu z kierownikami jednostek dokonywanie rozliczen urlopéw pracownikow
jednostek obstugiwanych,

e) sporzadzanie i wydawanie dokumentéw i zasSwiadczen dotyczacych zatrudnienia i
wynagrodzen pracownikéw,

f) rozliczanie delegacii,

g) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej i kadrowej,

h) obstuga rozliczen z tytutu zakladowego funduszu Swiadczenh socjalnych jednostek oraz kas
zapomogowo pozyczkowych jednostek na podstawie dokumentéw przygotowanych przez
kierownikéw jednostek obstugiwanych,

i) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

2. W obszarze rachunkowosci i sprawozdawczosci CUW zapewnia realizacje zadan gtéwnego
ksiegowego dla jednostek obstugiwanych.

3. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje i nie ogranicza kompetencji kierownikéw jednostek
obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie, a
takze polityki zatrudnienia i wynagrodzen pracownikéw jednostek.

§3.
Organizacja CUW

1 Dziatalnoscig CUW kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje CUW na zewnatrz na podstawie

petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele.

2. Dyrektora CUW zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele.

3. Strukture organizacyjng CUW oraz szczeg6towy zakres dziatania poszczegoélnych jednostek

organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora CUW.

4. Dyrektor realizuje swoje zadania przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego i zatrudnionych w Centrum

pracownikow.

§4.
Gospodarka finansowa
1. CUW prowadzi gospodarke finansowg jako jednostka budzetowa w oparciu o przepisy ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz przepisy wykonawcze dotyczace
jednostek budzetowych.

. Podstawag gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.

CUW posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

4. CUW pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy Chorzele, a pobierane dochody

odprowadza na rachunek budzetu Gminy Chorzele.

CUW prowadzi ewidencje ksiegowa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. CUW sporzadza sprawozdania budzetowe ifinansowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa oraz odpowiednie rozliczenia z budzetem Gminy Chorzele.

7. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodza sktadniki mienia

jednostek obstugiwanych.
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§5.
Wspoitpraca z innymi jednostkami Urzedu

1. Dla zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych CUW wspétpracuje z wkasciwymi
komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy Chorzele oraz z innymi jednostkami
organizacyjnymi Gminy.
2. W zakresie obstugi oraz rozwigzan w obszarze informatyki CUW wspierany jest przez wkasciwg
komorke organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy Chorzele.

86.

Postanowienia koricowe

Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego nadania.

PRZEWODNICZACY



Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr 382/LVI1/18
Rady Miejskiej w Chorzelach
z dnia 27 sierpnia 2018 .

WYKAZ JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH

1. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Chorzelach
ul. Szkolna 4, 06-330 Chorzele
2. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 im. Papieza Jana Pawta Il w Chorzelach
ul. Szkolna 4b , 06-330 Chorzele,

3. Publiczna Szkota Podstawowa w Krzynowtodze Wielkiej,
Krzynowtoga Wielka 18, 06-330 Chorzele

4. Publiczna Szkota Podstawowa im. Ojca Honoriusza Kowalczyka w Duczyminie
Duczymin 15, 06-330 Chorzele

5. Publiczna Szkota Podstawowa im. Bolestawa Chrobrego w Zarebach
Zareby 41, 06-333 Zareby

6. Publiczna Szkota Podstawowa w Poscieniu Wsi
Poscien Wies$ 47, 06-330 Chorzele

7. _Publiczna Szkota Podstawowa w Krukowie,
Krukowo 87, 06-333 Zareby

8. Przedszkole Samorzgdowe w Chorzelach

ul. Wesota 1, 06-330 Chorzele PRZEWO'?NK.:ZA}CY
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