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Finalizowanie skladania oferty

Kiedy mamy juz dotgczone wszystkie dokumenty oraz uzupetnione wszystkie pola nalezy uzyé
przycisku ,,zt6z oferte” znajdujgcego sie w polu ,,Akcje”.

Jesli postepowanie wymaga podpisu kwalifikowanego system po wcisnieciu ,zt62 oferte” [1] bedzie
uruchamiat komponent do przegladarki Szafir SDK stuzacy do podpisu.

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy ilos¢ wymaganych podpisdw mozna zmieni¢ w sekgji
»Informacje o podpisie elektronicznym”. Zmiany tej nalezy dokonaé po uzupetnieniu wszystkich pél
w zaktadce ,,Oferty”.

Informacje o podpisie elektronicznym -

llos¢€ wymaganych podpiséw:
1

W przypadku postepowania podzielonego na czesci przycisk ,zt6z oferte” pojawi sie w polu akcje
dopiero po uzupetnieniu przynajmniej jednej z czesci postepowania.

PRZED wcisnieciem ,zt6z oferte” nalezy zaznaczy¢ uzupetnione czesci checkboxem [2] ktéry pojawi
sie z lewej strony od nazwy czesci. Po zaznaczeniu wypetnionych czesci uzywamy przycisku ,ztéz
oferte”.
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W przypadku postepowania ktére wymaga podpisu elektronicznego po uzyciu przycisku ,zt6z oferte
system uruchomi kontrolke Szafir za pomocg ktdrej nalezy podpisac oferte.

”

Nalezy wybrac certyfikat do podpisywania, nastepnie uzy¢ przycisku ,,podpisz”
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Realizowana czynnosé
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Po prawidtowym podpisaniu wyswietli sie krétki raport, po jego zaakceptowaniu pojawi sie
komunikat : ,Oferta zostata ztozona”.

Oferta zostata ztozona
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POSTEPOWANIA KRAJOWE

W postepowaniach krajowych jest réwniez mozliwos¢ podpisania oferty za pomocga Polskiego E-
Dowodu lub profilu zaufanego.

Po uzyciu przycisku ,,zt67 oferte” i potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamowienia pojawi
sie mozliwos$¢ okreslenia sposobu podpisywania oferty. Nalezy wybrac preferowany rodzaj podpisu
(1) oraz uzy¢ przycisku ,potwierdz” (2)
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Po wyborze Podpisu Elektronicznego oraz Podpisu Osobistego uruchomi sie aplikacja Szafir do
sktadania podpiséw za pomoca ktdrej nalezy podpisaé oferte
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Po wybraniu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg profilu zaufanego pojawi sie okno z ktérego
nalezy pobraé formularz ofertowy [1], nastepnie podpisaé formularz za pomocg profilu zaufanego.
Podpisany formularz ofertowy nalezy doda¢ za pomoca przycisku ,,+” [2] i potwierdzi¢ ztozenie oferty
przyciskiem , dodaj” [3].

*WAZNE - okno z ktérego zostaf pobrany formularz ofertowy musi pozostac cafy czas otwarte
= @ Portal dostawcy Oferty: Postepowania Krajowe
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Aukdje elektroniczne

Po prawidtowym podpisaniu pojawi sie komunikat:

Oferta zostata ztozona

Po uzyciu przycisku ,zt6z oferte” moze pojawic sie dodatkowe okno z listg plikéw w ktérych system
nie wykryt sparowanego pliku z podpisem. Plik taki z prawej strony od jego nazwy bedzie oznaczony
czerwonym komentarzem ,Nie odnaleziono pliku z osadzonych Kwalifikowanym Podpisem
Elektronicznym” [1] System ostrzega w ten sposéb przed przestaniem dokumentow bez podpisu
kwalifikowanego, aby ztozy¢ oferte mimo ostrzezenia nalezy uzy¢ przycisku ,,potwierdz” [2].
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W celu zmodyfikowania ztozonej oferty w pierwszej kolejnosci nalezy zmieni¢ wprowadzone wartosci
i/lub zataczy¢ dokumenty. Nastepnie uzy¢ przycisku ,,Modyfikuj oferte” [1].

W przypadku postepowania podzielonego na czesci nalezy zmienic status kazdej z czesci z ,,oferta
ztozona” na ,,Oferta w modyfikacji — nieztozona” [2] (nawet jezeli modyfikujemy tylko 1 z 2 czesci w
ktorych pierwotnie zostata ztozona oferta). W celu zmiany statusu czesci w ktorej nie modyfikujemy
danych wystarczy wejs¢ do wewnatrz czesci i uzy¢ przycisku ,,zapisz i powroét” aby system odnotowat
zmiane statusu. W przypadku postepowania podzielonego na czesci nalezy pamietac, aby przed
uzyciem przycisku ,,Modyfikuj oferte” zaznaczy¢ wszystkie czesci do ktérych chcemy przystgpic za
pomocg checkboxa [3].
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Ztozong oferte mozna wycofac za pomocg przycisku ,wycofaj” znajdujgcego sie w polu akcje.
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W celu potwierdzenia mozna wydrukowac¢ raport za pomocg przycisku ,,wygeneruj raport”.

Wyszukiwarka czesci
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Po uzyciu przycisku ,wygeneruj raport” pojawi sie lista wszystkich aktywnosci na koncie. Raport

potwierdzajgcy ztozenie oferty to ten ze statusem oferta ztozona i najnowszg data.

Za pomocg prawego przycisku myszy rozwijamy menu i wybieramy ,, drukuj”, co spowoduje
wygenerowanie pliku PDF ze szczegétami ztozonej oferty.
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