
ZARZĄDZENIE NR 15/2022
[bookmark: _GoBack]Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
 z dnia 24 stycznia2022 r.

w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Urzędu Miasta i Gminy w Chorzelach

[bookmark: _Hlk38365899]Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.Dz.U. z 2021r. poz. 1372 z późn. zm.) oraz § 21 ust. 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r. poz. 861 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:
§ 1.
W związku z ogłoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wprowadzam od dnia 24 stycznia 2022 r. do odwołania ograniczenia w wykonywaniu przez Urząd Miasta i Gminy w Chorzelach zadań o charakterze publicznym polegające na organizacji obsługi interesanta w wydzielonych miejscach na parterze Urzędu zgodnie z następującymi zasadami:

1.W okresie, o którym mowa w § 1. interesanci będą obsługiwani w godzinach od 7:30do 15:30w ograniczonym zakresie w sprawach:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludności i dowodów osobistych;
3) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego,
4) ochrony środowiska,
5) podatków i opłat lokalnych,
6) straży miejskiej
2.Interesansci zobowiązani są do wcześniejszego umówienia wizyty
a) telefonicznie pod numerami telefonów:
- 29 7516 546- dowody osobiste, ewidencja ludności, sprawy wojskowe, Ochotnicze Straże Pożarne,
- 29 7516543 - Urząd Stanu Cywilnego: akt zgonu, akt urodzenia dziecka, akt ślubu
- 29 7516535 - płatności za podatek od nieruchomości, rolny, leśny, za odpady komunalne
- 29 7516533 - kasa Urzędu
- 29 7516558 - ustalenie wymiaru  podatku od środków transportowych, podatku leśnego, podatku rolnego, podatku od nieruchomości, deklaracje podatkowe, ustalenie wymiaru płatności za odpady komunalne, zmiany deklaracji, reklamacje
- 29 7516552 - decyzje w sprawie ustalenia warunków zabudowy, decyzje w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego, sprawy związane z ochroną środowiska, wycinki drzew, decyzje środowiskowe, CEIDG, gospodarowanie nieruchomościami: podziały, numeracja porządkowa nieruchomości
-  29 7516561 - stypendia, dofinansowanie doskonalenia zawodowego
- 29 7516534 lub 297516557 - oświata, organizacja szkół, sprawy kadrowe dyrektorów szkół i dowóz uczniów
- 29 7516540 sekretariat, 297516536 obsługa klienta
b)  elektronicznie : sekretariat@chorzele.pl, e-PUAP, pocztą tradycyjną
c)  w przypadku braku możliwości złożenia pisma w formie elektronicznej pisma można składać w wersji papierowej wrzucając do wystawionej skrzynki
3. Płatności na rzecz Urzędu można dokonywać:
a) za odpady komunalne na numer konta Urzędu
49 8924 0007 0025 0216 2003 0007
b)za wszelkie inne płatności na rzecz Urzędu Miasta i Gminy w Chorzelachna nr konta 17 8924 0007 0025 0216 2003 0001
c) w kasie Urzędu w godzinach od 7:30 do 13:30
4.Na piętrze w holu Urzędu dopuszczalna liczba obsługiwanych interesantów nie może być większa niż 1 osoba z wyłączeniem osób realizujących zadania w zakresie obsługi.
4. Przepisu ust.4 nie stosuje się do:
1) dziecka do ukończenia 13. roku życia;
2) osoby z orzeczeniem o niepełnosprawności, osoby z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności, osobyz orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego lub osoby, która ze względu na stan zdrowia nie może poruszać się samodzielnie;
3) osoby o ograniczonej możliwości prowadzenia własnych spraw w urzędzie;
4) innej osoby, w przypadkach wynikających z odrębnych przepisów.
5. Przy załatwianiu spraw w Urzędzie należy przestrzegać ogólnie obowiązujących ograniczeń istosować zabezpieczenia ustanowione dla obywateli w związku z wystąpieniem stanu epidemii. W szczególności obowiązuje:
1) nakaz zasłaniania nosa i ust,
2) noszenia rękawiczek ochronnych lub dezynfekcji rąk płynem do dezynfekcji,
3) zachowanie bezpiecznej odległości pomiędzy interesantami,
4) posiadanie własnego długopisu
5) dokonanie pomiaru temperatury
6. W pozostałym zakresie Urząd Miasta i Gminy w Chorzelach będzie załatwiał sprawy w sposób wyłączający bezpośrednią obsługę interesantów.
§ 2.
Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Organizacyjnego.
§ 3.
Zarządzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej w drodze ogłoszenia, na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy w Chorzelach, a także poprzez wywieszenie ogłoszenia w siedzibie Urzędu.
§ 4.
Traci moc Zarządzenie Burmistrza Miasta i Gminy w Chorzelach  Nr 60/2020z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie ograniczenia wykonywania zadań przez Urząd Miasta i Gminy w Chorzelach związku z ogłoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

z up. Burmistrza
mgr Regina Grzelak
Zastępca Burmistrza
Miasta i Gminy Chorzele

