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Dokumenty dotaczane do oferty przez wykonawce

Na poczatku nalezy zapozna¢ sie z dotgczonymi przez zamawiajgcego dokumentami oraz pobrac te
ktére wedtug specyfikacji trzeba wypetni¢ i podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Nastepnie wypetni¢ JEDZ (jesli jest wymagany).

Bazowy dokument JEDZ moze by¢ dotgczony wraz z resztg dokumentdw lub jest on dostepny w
zaktadce ,,Dokumenty zamoéwienia”, w sekcji ,,Uzupetnij JEDZ”.

_ :

Jednolity zamo (ESPD) jest ogwiadczeniem wiasnym na temat kondycji finansowe], zdolnogci | kompetendj przedsiebiorstwa na potrzeby postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego. Jest on dostapny we wszystkich jezykach UE i stosowany jako wstepny dowéd spelnienia warunkéw wymaganych w procedurach udzielania
zaméwier publicznych w catej UE.

Deicki ESPD oferenci nie muszq juz przedstawia pelne] dokumentacji dowadawe] i réznych formularzy stasowanych dotychczas w przetargach unijnych,
o oznacza znaczne uproszczenie dostepu do patencjalnych zaméwien transgranicznych.

0d 18 kwietnia 2018 r. jednolity europejski dokument zamowienia jest przekazywany wytacznie w formie elektronicznej. Kliknij w przycisk "Uzupeinij JEDZ"

Po wybraniu opcji ,,Uzupetnij JEDZ” otworzy sie okno z krétka instrukcjg oraz znajdujgcym sie z lewej
strony menu wyboru. Wybieramy ,,Pobierz” (w niektdrych systemach zakupowych ,Eksportuj do
XML”) uzycie przycisku ,,Wyslij” spowoduje rozpoczecie pobierania pliku na komputer.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia x

Opis:
Wykonawca wypefnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia ESPD. W praypadku wyboru tej opefi, Wykonawca nie musi zataczaé plikéw XML lub innych formatéw. System automatycznie przeéle wypeinione dane na Formularzu JEDZ do
Platformy zakupowe] Zemaviajacego

P
| Padglad dokumentu |~ |
Podglad dokumentu
Pobierz

Plik ten nalezy zaimportowac na strone:
https://espd.uzp.gov.pl/



https://espd.uzp.gov.pl/

& zamawiajgey

Uzupetniony formularz nalezy pobra¢ w formacie PDF, podpisa¢ kwalifikowanym podpisem oraz
zatgczy¢ w sekcji ,Informacje o JEDZ” znajdujacej sie w zaktadce ,,Oferty”.

Informacje o JEDZ

Dokument JEDZ w postepowaniach podzielonych na czesci.

W postepowaniach podzielonych na czesci zamawiajagcy ma mozliwos¢ ustawienia wymogu
dotgczenia dokumentu JEDZ osobno do kazdej z czesci postepowania. W takim przypadku w oknie
wyswietlanym po uzyciu przycisku ,Uzupetnij JEDZ” pojawi sie mozliwo$¢ wyboru czesci ktérej
dotyczy dokument.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia

x|
Opis:
Sciagnij i scge
1. Vieiéc na swron 27 lub na sirons, gdaie znajdule sie instrukca slektronicanego narzedzia do wypeiniana JEDZ/ESPD /eESPDY: hips:
opcje jestem wykonawea” oraz w sekcji “Co cheesz zrobic?” wybret opcs .zaimportowaé ESPD". i
L ssmpartoust pabrany wizebne KL |
2y wypsinié.

podpisat ook
formatus ni XML - np.: BDF nalety wejéé w zakdadke “Ote

2y¢ plik na opc]| “Zalacanik XML™ - S0stpne] po preyStapieniu 0o pastepowana
i “Zalgczniki JED" dodat plik (PDF réwnie: powinien zaztat podpisany) 3| zurseny sz

Wybierz exgid postgpowania:
Cosit | v

Coeit 2
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W przypadku ustawienia przez zamawiajgcego wymogu dofgczenia dokumentu JEDZ osobno do

kazdej z czesci sekcja ,,Informacje o JEDZ” dostepna jest w zaktadce ,,Oferty” po wejsciu w szczegdty
czesci postepowania.

Uwagi
Komunikaty:
© Wszystkie pozyce na formularzu ofertowym dia dane] czgéci musza by€ uzupeinione
Uwaga!
« Wykonawcy przygotowuja aferty zgodnie 2 wytycanymi Zamawiajacego zawartymi v dokumentach zaméwienia

« Opis skiadania ofert znajduje sie w dokumencie Instrukgja uzytkownika - Wykonowca zamieszczonym w sekcji Menu Regulocje i procedury procesy
20kupewego

jeoJE0z

Dokumenty

www.marketplanet.pl
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Wybér opcji elektronicznego formularza JEDZ

Nasza platforma udostepnia mozliwo$¢ automatycznego wypetnienia formularza JEDZ i zatgczenia go
na platforme. Aby tego dokonaé, po kliknieciu przycisku ,Uzupetnij JEDZ”, w ramach Typu nalezy
wybraé opcje ,,Elektroniczny formularz JEDZ”, a nastepnie uzy¢ przycisku ,,Wyslij”.

jski Dokument Zaméwieni x

Opis:

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elekeroniczny, korzystajac z narzedzia ESPD. W przypadku wyboru tef opcji, Wykonawea nie musi zataczac plikéw XML lub innych formatdw. Syst nie przesle wypetnione d
Formularzu JEDZ do Platformy zakupowe] Zamawiajacego

Elektroniczny formularz JEDZ |~

UGN | wyein

Pojawi sie komunikat o przekierowaniu na platforme ESPD. System automatycznie otworzy strone
https://espd.uzp.gov.pl/ z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokéw i uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy uzyé przycisku ,Przeglad
Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyze] w czesciach I-V sg doktadne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjainie oswiadcza, Ze jest w stanie, na zzdanie | bez zwioki, przedstawic zaswiadczenia | inne rodzaje dowodow w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkaow,
w ktorych:

a) instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentow pofwierdzajacych bezposrednio za pomocg bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajace instytucji zamawiajgcej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpoiniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 58 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajgcy juz posiada odpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjainie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, ktdre zostaly przedstawione w czesei lll i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zamowienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowos¢ oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

data

Migjsce

Podpis

Eksportujfl

Teraz mozna Kliknac ,Eksportuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace My gewnié wykonawcom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj Il &Przeglad

www.marketplanet.pl
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Udostepni nam to gotowg forme dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekazaé gotowy dokument JEDZ
do platformy, nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyslij do PZ”.

Czest VI: Oswiadczenia koricowe ™

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czesciach |-V sa dokladne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z peina Swiadomoscig konsekwenci
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie. na zadanie i bez zwioki, przedstawié zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktdrych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosc uzyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,

dokladne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc: w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacje, ktdre zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postgpowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czegsci |

Data, miejscowosc oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « & Wyslij do PZ

Przeniesie nas wtedy na platforme kupca, a w zaktadce ,,Informacje o JEDZ” automatycznie zataduje
sie utworzony dokument JEDZ. Aby podpisa¢ dokument JEDZ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, nalezy uzyc strzatki skierowanej w dét znajdujacej sie z prawej strony zatgczonego
pliku, a nastepnie wybraé opcje ,,Podpisz elektronicznie z kwalifikowanym certyfikatem”.

Informacje o podpisie elektronicznym

llo$é wymaganych podpiséw:
B

Informacje oJEDZ

Lp. Nazwa llogé ziozonych podpiséw Status dokumentu

1 20191218_1414_ESPDxmi 0 Nowy

& podpisz elsiaronicznie 2 kwalifikowanym

certyfikatem

www.marketplanet.pl
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Spowoduje to uruchomienie kontrolki Szafir stuzgcej do sktadania podpisu kwalifikowanego. Nalezy
wybraé certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,,podpisz”

uiaﬁrSDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.406 _ -

ErE o ==

E Szafir

Trest dokumentu

© Bnamy ) Wylaczony

[ Zapisz kopie ] [ Otwérz za pomoca ]

HIRTE N L R

I Il & wstaw symbol graficzny

Test podpisu

.

| »

n

1

Realizowana czynnosé
Padpisywanie dokumentu 1/
DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Wybrates certyfikat kwalifikowany, skfadasz bezpieczny podpis.
! 5 5 <k

Konty i ji je zlozenie b

podpisu elektroni

Pomiry

Pomifi prezentacje koleinych dokumentdw

Pamifi podsumowanie kolejnych elementsi

I Certyfikat do podpisywania

Certyfikat do

.5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifkowany,O=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4

[T TR

wea certyfikatu

lcat wystawiony dla:

.5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR -

Wiyblerz
ﬂ

]
=

0=Krajowa Izba

< it

SE" &

i ]

Reszte wymaganych dokumentéw nalezy dodac¢ za pomocg przycisku ,,dodaj dokument”

)

znajdujacego sie z prawej strony ekranu pod sekcjg ,, lista pozycji

. W przypadku postepowania

podzielonego na czesci sekcja lista pozycji znajduje sie wewnatrz poszczegdlnych czesci.

Lista pozycji
Nazwa Opis  llosé Jednostka Cena netto 6 stawki VAT
Czedd 1 Q 1,00 Srtuka
Wartos¢ netto
Suma 0,00
Dokumenty
Nazwa Opis

www.marketplanet.pl

Cena brutto Waluta Wartosé
PLN ¥
Wartos¢ brutto

0,00

+ Dodaj dokument

Typ dokumentu Status

(= WYGENERUJ RAPORT



& zamawiajgey

W postepowaniu podzielonym na czesci istnieje réwniez mozliwos¢ dodania dokumentéw do sekgji
»dokumenty ogdlne do oferty” ktéra znajduje sie nad wyszukiwarka czesci.

dokumenty ogélne do oferty -
= Dodaj dokument
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
<+ Dodaj dokument
Wiyszukiwarka czesci - Akgje
Nazwa czesci 5 ]
s e e [“ | DODAJ PLIK ]
Wszysthkie v —
[E-b | WYGENERU] RAPORT ]

m n .WY(ZYS’E’

Poprawnie zatgczone pliki pojawig sie ponizej w sekcji ,,dokumenty”

Lista pozycji
Nazwa Opis  llos¢ Jednostka Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosé
Czesc Q100 Szuks v PLN Y
Wartos¢ netto Wartos¢ brutto
Suma 0,00 0,00
Dokumenty + Dodaj dokument | & Pobierz
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
< Zatgcznik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany N
= Zatgcznik nr 2.pdf Jawiny Zaszyfrowany ~
[E | ZAPISZ ] [x | USUN ] [E-D | WYGENERU) RAPORT ]
.. z "
Lub w sekcji ,,dokumenty ogdlne do oferty
dokumenty ogdlne do oferty -
+ Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usur dokumentfy
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
= Zalgcznik nr 1.pdf Jawiny Zaszyfrawany ~
= Zalgcznik nr 2.pdf Jawiny Zaszyfrawany v
+ Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usuri dokument/y
Wyszukiwarka czesci - Akcje
Wszystkie b
[2 | DODAJ PLIK ]

m [_I—]x enes
[E. | WYGENERUJ RAPORT ]

www.marketplanet.pl
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W przypadku gdy zatacznik zawiera tajemnice przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ typ dokumentu

nTaj ny" .

— Dodaj plik

Dodaj dokumenty:

dokumenty ogdlne do oferty

< Zatgcznik nr 2.pdf @ T

BRI Typ dokumentu:

Tajny ¥

< Zabgeznik nr 1.pdf
awr

(]

£v 4 | DODAJ u ANULUJ

=+ Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usuri dokument/y

Typ dokumentu Status

Jawny Zaszyfrowany ~

+ Dodaj dokument | & Pobierz | W Usur dokument/y

W celu usuniecia dodanego zatgcznika nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na nazwie dokumentu

oraz z menu ktére sie rozwinie wybraé ,,usui”.

dokumenty ogélne do oferty

Nazwa Opis

= Zalgczniknr 1.pdf

< Zalgcznik nr2.p25
E 2 ™ pooierz

= Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usuri dokumentfy

Typ dekumentu Status

Jawny Zaszyfrowany W

Jawny Zaszyfrowany ~

= Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usuri dokumentfy

Zatwierdzamy operacje przyciskiem ,,Potwierdz”

Usuniecie tego elementu jest
nieodwracalne. Czy chcesz
kontynuowac?

Potwierd: Anuluj

www.marketplanet.pl



