& zamawiajgey

Nawigacja po platformie

Pierwszy krok to utworzenie darmowego konta na naszej stronie oneplace.marketplanet.pl za
pomocg przycisku ,zatéz konto za darmo” [1]. Po wpisaniu adresu e-mail, hasta, kodu za obrazka [2]
oraz zaakceptowaniu wymaganych zgéd [3] nalezy uzy¢ przycisku ,zarejestruj sie” [4]. Na Twéj adres
e-mail wyslemy wiadomos¢ z linkiem za pomoca ktdrego nalezy potwierdzi¢ adres e-mail.
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Adres e-moil

nokow, w tym jedng wielkg, jedng masg fterg oraz oyfre.

Powtdrz hasto

Wpisz kod 2 obrazka

sgany) Zapoznatam/em sie | akceptuje Regulamin

wymagsny) Zapaznatam/em sie | akceptuje Informacs o preetwarzaniu danych osoboviych
em Twaich danych esobowych jest Otwarty Rynek Elektroniczny S.A.

dzibg \.‘Wars zawie

jyrazam zgode na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A. z siedzibg w Warszawie
aqji handlovych drogs elektroniczna na wskazany przeze minie przy rejestradj konts adres poczty
onicznej. Zgoda jest dobrowolna. Mam prawo cofnad zgode w kazdym czasie. <wigce)>

razam zgode na kontake telefoniczny na wskazany przez mnie przy rejestradi konts
u uruchomienia konta oraz jego obstug, przez Otwarty Rynek Elekir Az
siecizio w Warszawie. Zgoda jest dobrowalna. Mam prawa cofnat zg0de w kazcym czasie. <

@ wyrazam zg0de na otrzymywanie od Otwartego Rynku Elektronicznego S.A z siedzibg w Warszawie
oraz innych podmiotéw prowadzacych platformy zakupowe w ramach Marketplanet OnePlace informadi
dotyczacych pastgpowar zzkupowych droga elektroniczna, na wskazany przez mnie przy rejestracji konta
adres poczty elektroniczne]. Zgods jest dobrowolna. Mam prawo cofnat zgode w katdym czasie.

@ wyrazam zgode na udostepnianie przez Otwarty Rynek Elekireniczny S.A 2 siedzibg w Warszawie
wszystich padanych przeze mnie prey rejestracji konta danych osobowych w celu umozliwienia mi udziziu
w procesach zakupowych innych podmiotéw prowadzacych platfarmy zakupowe w ramach Marketplanet
OnePlace. Zgoda jest dobrowolng, aczkalwiek niezbedna do weiecis udziatu w tych procesach zakupowych.
Mam prawo cofnaé zgode w kazdym czasie. <wigce>

D wyratam zgode na przetwarzanie przez spotke Otwarty Rynek Elekeroniczny S.A. z siedziba w
Warszawie podanych przeze mnie przy re]EStra.J konta darych asobowych, §. imig, nazwisko, adres poczty
elektroniczne] w celach marketingowych. =

a4 ZAREJESTRU SIE
Masz juz konto? Zaloguj sie » .

Po potwierdzeniu adresu e-mail nalezy sie zalogowac¢ za pomoca przycisku ,zaloguj” w celu
ukonczenia procesu rejestracji.
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Po wpisaniu loginu i hasta nalezy uzy¢ przycisku ,zaloguj sie”

/ALOGU]J SIE NIE MASZ
KONTA?

Zatéz konto i korzystaj z najwiekszego rynku
elektronicznego w Polsce.

Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich
partnerdw biznesowych.

Nie pamietam hasla » ZArOZ KONTO ZA DARMO
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https://oneplace.marketplanet.pl/poczatek
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Po zalogowaniu sie nalezy wybrac przycisk ,rejestracja”

Witamy na Marketplanet OnePlace!

Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego podzielonego na cztery etapy nalezy wysta¢ wniosek
rejestracyjny do weryfikacji za pomocg przycisku ,wyslij wniosek”. Kod pocztowy w formularzu
powinien by¢ wpisany w formacie XX-XXX natomiast numer NIP/PESEL oraz numery telefonéw jako
ciag cyfr (bez mysinika lub spacji miedzy cyframi).

Uzupeinij dane, aby zakoriczyt proces rejestracji swojej firmy.

Podsumowanie

Krok 4 - Podsumowanie

@ Skad dowiedziates sie o Marketplanet OnePlace? Nazwa firmy zapraszajacej

Zostatem zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace H

Poprzedni Wyslij wniosek

Wiadomos$¢é potwierdzajgca aktywacje konta zostanie przestana na adres e-mail uzyty podczas
rejestracji w ciggu 24 godzin (wytaczajac weekendy) od przestania wniosku do akceptacji.

Istnieje réwniez mozliwos¢ potwierdzenia danych na wniosku rejestracyjnym za pomoca podpisu
kwalifikowanego. Po przestaniu wniosku do weryfikacji pojawi sie okno z komunikatem oraz
pomaranczowym przyciskiem ,Podpisz wniosek” za pomocg ktérego mozna uruchomi¢ aplikacje
Szafir i potwierdzi¢ dane na wniosku podpisem kwalifikowanym.

Twéj wniosek jest weryfikowany przez Zespot Marketplanet OnePlace. O decyzji

poinfermujemy Cie mailowo. Wnioski rejestracyjne s3 rozpatrywane w dniach

roboczych w godzinach 8-17.
W razie watpliweosc prosimy o kontakt.

Jesli posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, mozesz potwierdzi¢ wprowadzone
dane i Twéj wniosek zostnie automatycznie zaakceptowany.

ot inosek m
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& zamawiajgey
Po aktywacji konta w menu po lewej stronie ekranu pojawi sie wiecej opciji.

Aby odszukaé system zakupowy dedykowany zamawiajgcemu, ktéry stworzyt postepowanie do
ktdrego chcemy przystapié nalezy po zalogowaniu sie wybrac zaktadke ,,ustugi” z ciemniejszego menu
znajdujacego sie po lewej stronie ekranu.

KUPUJ ZA DARMO!

& R TERAZ MOZESZ réwniez
ROBIC ZAKUPY ZA DARMO

Zacznij jut dzié!

v oneplace

Zapytania ofertowe:

W wyszukiwarce [1] mozna zawezié liste wyswietlanych systemdéw zakupowych wpisujgc fraze lub
petng nazwe zamawiajgcego, aby dosta¢ sie do systemu zakupowego nalezy uzy¢ przycisku
»wejdz”[2]

. Przegladaj, wybieraj i odpowiadaj na zapytania ofertowe w jednym miejscu.
1

Marketplanet I ; Q

Platformy zakupowe

Strefa e-Zamawiajgcy

wienia publicznego za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Oznacza to szereg wymagafi technicznych po stronie Wykonawcy

Ministerstwo Ministerstwo
i Edukacji
e Heteio & Finanséw

W zalogu) sig do placformy W Zalogy) e do platformy W zalogu sig do platformy

2

=~ & - -

Po przejsciu do systemu zakupowego z lewej strony ekranu znajduje sie menu podzielone na dwie
sekcje: ,Portal dostawcy” oraz ,, Strefa publiczna”. Postepowania publiczne znajdujg sie w sekgcji
,Sstrefa publiczna” w zaktadce , Lista aktualnych przetargéw PZP” lub ,Lista aktualnych przetargow
wytaczonych z PZP”.

~ (@ Portal dostawcy Lista przetargow PZP

Moje wania

www.marketplanet.pl
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Postepowania prowadzone w trybie zamknietym (wykonawca uzyskuje do nich dostep wytgcznie gdy
zostanie zaproszony do wziecia udziatu przez zamawiajgcego) znajdujg sie w sekc;ji ,,Portal dostawcy”
w zakfadce ,Moje postepowania” (postepowania publiczne do ktérych wykonawca przystgpit
rowniez zostajg przeniesione do sekcji ,Moje postepowania”)

Po przejsciu do interesujgcego nas postepowania w prawym gérnym rogu znajduje sie przycisk
»Przystap do postepowania” lub ,,oferta” w przypadku postepowan zamknietych.

Numer postepowania
Typ postepowania  Postgpowanie PZP

Tyb

Po przystgpieniu do postepowania pojawig sie cztery zaktadki: ,,Status”, ,,Dokumenty zamdwienia”,
»,Oferty” oraz ,,Pytania i odpowiedzi”.

Typ postepowania  Postepowanie PZP
Tryb udzielenia zaméwienia  Przetarg nieograniczony

m Dokumenty zaméwienia Oferty Pytania i odpowiedzi I

»Status” jest zaktadkg zawierajgca informacje ogdlne do postepowania.

,Dokumenty zamodwienia” jest zaktadkg w ktdrej znajdujg sie dokumenty dotgczone do
postepowania przez zamawiajgcego (typu SIWZ, formularz oferty, JEDZ), ktére nalezy pobraé aby sie
z nimi zapozna¢. Cze$¢ z dostepnych tu dokumentéw moze wymagac uzupetnienia, podpisania i
dotaczenia do oferty.

»Oferty” jest to whasciwy formularz w ktérym sktadamy oferte.

»Pytania i odpowiedzi” jest podzielona na dwie sekcje ,Korespondencja otrzymana od
Zamawiajgcego” oraz ,Korespondencja skierowana do Zamawiajacego”. Po przejsciu do
korespondencji skierowanej do zamawiajacego w polu akcje pojawia sie przycisk , Dodaj nowe
pytanie”.
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Zataczniki do korespondencji mozna dodac za pomocg ikony ,,+” [1], za pomocg przycisku ,,zapisz” [2]

mozna stworzy¢ wersje roboczg pytania natomiast aby przesta¢ wiadomosé do zamawiajgcego nalezy
uzy¢ przycisku ,,zapisz i wyslij” [3].

Status Dokumenty zaméwienia Oferty Pytania i odpowiedzi

|| «orespondendja otrzymana od zamawiajacego

Korespondencja skierowana do zamawiajacego

Formularz korespondendji | zapIsz | zapisz 1 wyéLy
Status korespondencji:

Nowe pytanie

g

Temat wiademosci:

Pozostalo do wykorzystania 255 znakow

. L
Tres¢ wiadomosci:
| zapisz | Zapisz 1 wydLy

Bardzo wazine aby nie poprzestac na zapisaniu pytania, gdyz tworzy to wersje roboczg do ktérej
zamawiajgcy nie ma dostepu.
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