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 Pieczęć jednostki/Nr pisma

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych netto
I.   Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO:

Gmina Chorzele z siedzibą 06-330 Chorzele ul. Stanisława Komosińskiego 1 

reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele zaprasza do złożenia oferty na świadczenie usług audytu wewnętrznego
II.  Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług audytu wewnętrznego w Gminie Chorzele i w jej jednostkach organizacyjnych w okresie od 01.09.2022 do 31.08.2023 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z późn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi do cytowanej ustawy. 

Usługa swoim zakresem obejmuje m.in.: 
1) Opracowywanie rocznego planu audytu wewnętrznego oraz sprawozdania z wykonania audytu za poprzedni rok do końca roku bieżącego
2) Dokonanie analizy obszarów ryzyka;

3) Planowanie zadania audytowego w wyznaczonym obszarze, opracowywanie programu oraz ustalanie celów zadania audytowego;

4) Przeprowadzanie zadań audytowych zgodnie z rocznym planem audytu;

5) Dokonywanie oceny adekwatności i skuteczności systemów kontroli, w tym przestrzegania procedur kontroli, dokonywanie oceny przestrzegania zasady celowości i oszczędności w wydatkowaniu środków, uzyskiwania możliwie najlepszych efektów z danych nakładów oraz przestrzeganie terminów realizacji zadań i zaciągniętych zobowiązań przez komórki organizacyjne urzędu;

6) Przeprowadzenie minimum 4 audytów wewnętrznych w trakcie trwania umowy zgodnie z planem audytu wewnętrznego ( średnio 1 audyt na 3 miesiące)

7) Ocenianie adekwatności i efektywności procedur rachunkowości oraz systemów operacyjnych i mechanizmów kontroli wewnętrznej;

8) Przeprowadzenie identyfikacji obszarów ryzyka oraz analiz ryzyka

9) Przeprowadzanie, w razie potrzeby, czynności sprawdzających oraz oceniających w zakresie dostosowania działań jednostki do zgłoszonych przez audytora uwag i wniosków oraz sporządzanie z nich notatki informacyjnej;

10) Prowadzenie akt stałych i bieżących z audytu celem dokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego; 

11) Dbanie o przestrzeganie przyjętych zasad i standardów audytu;

12) Przeprowadzanie czynności doradczych, w tym składanie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania obszarów podlegających audytowi,

13) Terminowe sporządzanie dokumentacji z prowadzonych audytów,

14) Czynności doradcze, w tym składanie wniosków, mające na celu usprawnienie funkcjonowania Urzędu Miasta i Gminy w Chorzelach oraz podległych jednostek organizacyjnych;
15) Współpraca z audytorami / kontrolerami zewnętrznymi, w tym monitorowanie zaleceń pokontrolnych;
16) Wykonywanie innych prac w zakresie audytu, zleconych przez Burmistrza.
          Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.09.2022 r. do dnia 31.08.2023 r.
   III.  Forma złożenia oferty:
Ofertę na Formularzu należy złożyć w terminie od dnia 03.08.2022 r. do dnia 16.08.2022 r. do godziny 10:00 w formie: 

· pisemnej osobiście  na adres: Urząd Miasta i Gminy w Chorzelach, ul. St. Komosińskiego 1, 06-330 Chorzele
· faxem na numer:..............

· w wersji elektronicznej na e-mail: ………..

IV.  Kryteria oceny ofert.

            1)   cena 100 (waga %)
2) okres gwarancji:……………(waga %)
3) warunki płatności:………….(waga %)
4) inne ……………….
    V.  Inne wymagania:
1.Warunkiem udziału w postępowaniu jest:

a) złożenie wypełnionego i podpisanego druku oferty w terminie od dnia 03.08.2022 r. do dnia 16.08.2022 r. do godziny 10:00 w zamkniętej kopercie z dopiskiem „oferta na świadczenie usług audytu wewnętrznego w Gminie Chorzele lub przesłać pocztą na adres:  Urząd Miasta i Gminy  w Chorzelach, ul. St. Komosińskiego 1, 06-330 Chorzele. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim. Oferty, które wpłyną do Urzędu po terminie nie będą rozpatrywane.
b) posiadanie uprawnień audytora wewnętrznego , o których mowa w art.286 z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 305) 

c) udokumentowane posiadanie doświadczenia w realizacji usługi audytowej w jednostkach samorządu terytorialnego w ciągu dwóch lat poprzedzających datę złożenia oferty

d) oświadczenie o spełnieniu wymogów, o których mowa w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 305z poź zm. )
e) Zleceniobiorca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany dostarczyć dokumenty poświadczające posiadane wykształcenie i kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnętrznego zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych   

2. Opis sposobu obliczenia ceny oraz płatność: 

a) na formularzu ofertowym należy przedstawić cenę brutto/m-c przedmiotu zamówienia, stawkę podatku  VAT oraz cenę brutto ogółem (za 12 miesięcy realizacji przedmiotu zamówienia). Za prawidłowe wykonanie świadczenia usługi audytu wewnętrznego  Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie miesięczne obejmujące nie więcej niż 100 godzin w miesiącu. Praca ponad wyznaczony limit wymaga zgody Zleceniodawcy. Cena za wykonanie usługi obejmować będzie wszystkie koszty związane z jej realizacją łącznie z kosztami dojazdów, ubezpieczenia. 

b) wynagrodzenie płatne będzie w terminie 14 dni od daty wystawienia rachunku / faktury VAT przelewem na konto wskazane przez Zleceniobiorcę i jego zaakceptowania przez Zleceniodawcę.

c)zleceniobiorca do każdego rachunku załączy zestawienie liczby godzin poświęconych na wykonanie przedmiotu umowy w danym dniu miesiącu potwierdzone przez działającego w imieniu zleceniodawcy pracownika zajmującego się sprawami kadrowymi.

d) w razie braku zestawienia liczby przepracowanych godzin Zleceniodawca wstrzyma wypłatę wynagrodzenia do czasu przedłożenia zestawienia. Za okres wstrzymania wypłaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy nie przysługuje prawo do żądania odsetek ustawowych.

Załączniki: 
1. Wypełniony i podpisany druk oferty .
2. Oświadczenie o spełnieniu wymogów, o których mowa w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 305z poź zm. ). 
3. Klauzula RODO Klauzula informacyjna – zamówienia publiczne o wartości poniżej 130 000 zł netto.
 Sporządził:

Z-ca Dyrektora Wydziału Organizacyjnego
mgr Maria Bądkowska

02.08.2022 
………………………………………………………….
   data, pieczęć imienna i podpis 
Akceptacja 

pracownika ds. zamówień publicznych
 02.08.2022 A. Goździewski
  ……………………………………………………..
           data, pieczęć imienna i podpis 

Akceptacja      
kierownika/dyrektora 
               referatu/wydziału
Dyrektor Wydziału Organizacyjnego
02.08.2022 mgr Magda Pawliszewska
    ………………………………………………….
           data, pieczęć imienna i podpis 
Burmistrz

02.08.2022 mgr Beata Szczepankowska

…………………………………………………………
data, pieczęć imienna i podpis 
Gmina Chorzele


ul. Stanisława Komosińskiego 1


06-330 Chorzele





Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130.000 złotych netto








