ZARZADZENIE NR .?A.. [/ 2017

BURMISTRZA MIASTA | GMINY CHORZELE
Z DNIA 27 CZERWCA 2017 R.
W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia
9 lutego 2011 roku, w sprawie systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

postepowania z dokumentacjg spraw niezakonczonych oraz powotania koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach

Na 82 wust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 27 poz. 140) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1-

W Zarzgdzeniu nr 11/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 9 lutego
2011 roku w sprawie systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, postepowania
z dokumentacjg spraw niezakoriczonych oraz powofania koordynatora czynnosSci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chorzelach, wprowadza sie nastepujgce
zmiany;

83 Zarzadzenia otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
11§3.

W celu sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, a w szczegoélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt, wiasciwego
zakfadania spraw i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora czynnosSci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta w Chorzelach Panig Matgorzate tozynska.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego w Urzedzie
Miasta i Gminy w Chorzelach.

8§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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