
  

  

Dokumenty dołączane do oferty przez wykonawcę 

 
Na początku należy zapoznać się z dołączonymi przez zamawiającego dokumentami oraz pobrać te 
które według specyfikacji trzeba wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Następnie wypełnić JEDZ  (jeśli jest wymagany).  
Bazowy dokument JEDZ może być dołączony wraz z resztą dokumentów lub jest on dostępny w 
zakładce „Dokumenty zamówienia”, w sekcji „Uzupełnij JEDZ”. 

 

 

 

Po wybraniu opcji „Uzupełnij JEDZ” otworzy się okno z krótką instrukcją oraz znajdującym się z lewej 
strony menu wyboru. Wybieramy „Pobierz” (w niektórych systemach zakupowych „Eksportuj do 
XML”) użycie przycisku „Wyślij” spowoduje rozpoczęcie pobierania pliku na komputer.  
 

 

 

Plik ten należy zaimportować na stronę: 
https://espd.uzp.gov.pl/  

 

https://espd.uzp.gov.pl/


  

  

Uzupełniony formularz należy pobrać w formacie PDF, podpisać kwalifikowanym podpisem oraz 
załączyć w sekcji „Informacje o JEDZ” znajdującej się w zakładce „Oferty”. 

 

 

 

Dokument JEDZ w postępowaniach podzielonych na części. 
 

W postępowaniach podzielonych na części zamawiający ma możliwość ustawienia wymogu 
dołączenia dokumentu JEDZ osobno do każdej z części postępowania. W takim przypadku w oknie 

wyświetlanym po użyciu przycisku „Uzupełnij JEDZ” pojawi się możliwość wyboru części której 
dotyczy dokument. 

 

 

 

W przypadku ustawienia przez zamawiającego wymogu dołączenia dokumentu JEDZ osobno do 
każdej z części sekcja „Informacje o JEDZ” dostępna jest w zakładce „Oferty” po wejściu w szczegóły 
części postępowania. 
 

 

 



  

  

Wybór opcji elektronicznego formularza JEDZ 
 

Nasza platforma udostępnia możliwość automatycznego wypełnienia formularza JEDZ i załączenia go 
na platformę. Aby tego dokonać, po kliknięciu przycisku „Uzupełnij JEDZ”, w ramach Typu należy 
wybrać opcję „Elektroniczny formularz JEDZ”, a następnie użyć przycisku „Wyślij”. 

   
 

Pojawi się komunikat o przekierowaniu na platformę ESPD. System automatycznie otworzy stronę 

https://espd.uzp.gov.pl/ z załączonym szablonem do uzupełnienia formularza JEDZ. 

 

Po przejściu wszystkich kroków i uzupełnieniu wymaganych pól należy użyć przycisku „Przegląd

 

https://espd.uzp.gov.pl/


  

  

Udostępni nam to gotową formę dokumentu JEDZ. Następnie, aby przekazać gotowy dokument JEDZ 

do platformy, należy użyć przycisku „Wyślij do PZ”. 

 

 

 
 

Przeniesie nas wtedy na platformę kupca, a w zakładce „Informacje o JEDZ” automatycznie załaduje 

się utworzony dokument JEDZ. Aby podpisać dokument JEDZ kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, należy użyć strzałki skierowanej w dół znajdującej się z prawej strony załączonego 
pliku, a następnie wybrać opcję „Podpisz elektronicznie z kwalifikowanym certyfikatem”. 

 

 

 

  



  

  

Spowoduje to uruchomienie kontrolki Szafir służącej do składania podpisu kwalifikowanego. Należy 
wybrać certyfikat do podpisywania oraz użyć przycisku „podpisz” 

 

 

Resztę wymaganych dokumentów należy dodać za pomocą przycisku „dodaj dokument” 

znajdującego się z prawej strony ekranu pod sekcją „lista pozycji”. W przypadku postępowania 
podzielonego na części sekcja lista pozycji znajduje się wewnątrz poszczególnych części. 

 

 
 

  



  

  

W postępowaniu podzielonym na części istnieje również możliwość dodania dokumentów do sekcji  
„dokumenty ogólne do oferty” która znajduje się nad wyszukiwarką części. 
 

 
 

Poprawnie załączone pliki pojawią się poniżej w sekcji „dokumenty” 

 

 
 

Lub w sekcji „dokumenty ogólne do oferty” 

 

 
 



  

  

W przypadku gdy załącznik zawiera tajemnice przedsiębiorstwa należy zaznaczyć typ dokumentu 
„Tajny”. 

 

 
 

W celu usunięcia dodanego załącznika należy użyć prawego przycisku myszy na nazwie dokumentu 
oraz z menu które się rozwinie wybrać „usuń”. 

 

 
 

Zatwierdzamy operację przyciskiem „Potwierdź” 

 

 


