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Karta Informacyjna

Wydanie dowodu osobistego

Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach
ul.Stanistawa Komosinskiego 1

06-330 Chorzele

KOMORKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Referat ds. Organizacyjnych i Obywatelskich - pokéj nr 23

tel. 029/ 7516546

PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)
3. ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2010 r. Nr 167, poz. 1131 ze zm.),
4, rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego

oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydania dowodéw osobistych ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U z 2015 r. poz. 212).

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Whniosek w formie pisemnej w siedzibie dowolnego organu gminy.

2. Ztozenie wniosku w formie elektronicznej odbywa sie w drodze skierowania przez wnioskodawce do organu
wybranej gminy wypetnionego elektronicznego formularza uwierzytelnionego podpisem elektrycznym
weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu albo podpisem osobistym weryfikowanym za pomocag
podpisu osobistego albo podpisem potwierdzonym profilem Zaufanym e PUAP.

3. Dowdd osobisty lub wazny paszport a w przypadku osdb. ktére nabyty obywatelstwo polskie
dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢.

4. W przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi zawartymi w RDO lub rejestrze
PESEL organ gminy moze Zzada¢ odpisu skréconego aktu urodzenia lub matzenstwa, orzeczenia sadu,
oraz dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie.
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OPLATY

Nie dotyczy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W ciagu 30 dni od daty ztozenia kompletnych dokumentéw.

DODATKOWE INFORMAC)E:

1.  Wniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego z wyjatkiem:

- osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni,
w imieniu ktérej wniosek skfada jeden z rodzicdw lub opiekun prawny (obecnos¢ dziecka powyzej 5 roku zycia
obowigzkowa),

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicéw, lub niepozostajgcej pod opieka rodzicielska,
w imieniu ktérej wniosek skfada opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktdrej wniosek sktada kurator.

2. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku w siedzibie organu gminy spowodowanej chorobg lub niepetnosprawnoscia
wnioskodawca powiadamia organ w celu przyjecia wniosku w miejscu pobytu tej osoby po uprzednim umdwieniu sie na
konkretny termin. Odbioru dowodu ztozonego w tym trybie moze dokonac petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem
szczeg6lnym do dokonania jego odbioru.

3. Wydanie dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

uptywu terminu waznosci,

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,

zmiany wizerunku twarzy w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym identyfikacje posiadacza
dowodu osobistego

utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

4. Dowdd osobisty wydany osobie matoletniej do 5 roku zycia jest wazny 5 lat.
Dowdd osobisty wydany osobom powyzej 5 roku zycia, oraz petnoletnim jest wazny 10 lat.

5.  Tryb zgtaszanie utraty dowodu osobistego:

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd zostat utracony lub uszkodzony, zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten fakt
organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej - placéwce
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej.

Zaswiadczenie jest wydawane nieodpfatnie. Wazne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz
2 miesigce.

MIE)JSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
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TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku odmowy wydania dowodu osobistego lub uniewaznienia dowodu osobistego

przystuguje odwotanie od decyzji do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy Chorzele w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
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