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Zameldowanie na pobyt czasowy

Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach, ul. Stanistawa Komosinskiego 1
tel. (29) 751 65 40

Zameldowanie na pobyt czasowy obywateli RP.
Organ wtasciwy: Symbol Sprawy:
Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele 5343

OSOBA ODPOWIEDZIALNA:
Kinga tada, Referat Spraw Obywatelskich

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach, ul. Stanistawa Komosinskiego 1, pokdj Nr 23.

PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23),

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 657),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1827),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreSlenia wzordéw i
sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 .
poz. 1852).

WYMAGANE DOKUMENTY

- Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego” (odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie, réwniez dla
dziecka) - zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

- Dowdd osobisty lub paszport.

- Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, ktérym moze by¢: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu - do wgladu (w
oryginale).

- W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

- pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

OPLATY

Nie pobiera sie opfat za dokonanie czynnosci dotyczacych realizacji obowigzku meldunkowego.

17zt - optfata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku gdy osoba dziata przez petnomocnika).

17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujgcej zameldowania na pobyt czasowy
lub jej petnomocnika.

Optate za pethomocnictwo w wysokosci 17 zt wnosi sie w kasie Urzedu Miasta i Gminy Chorzele lub na konto Urzedu
Miasta i Gminy Chorzele. Nr rachunku: 17 8924 0007 0025 0216 2003 0001

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Bez zbednej zwtoki.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.
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Zameldowanie na pobyt czasowy

UWAGI

1.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu

czasowego nhajpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

. Zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy dokonuje sie w formie pisemnej, na formularzu ,,Zgtoszenie pobytu
czasowego”. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu, przy czym pobyt czasowy
jest rozumiany jako przebywanie poza miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

. Osoba zgtaszajaca pobyt czasowy moze otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu na wtasny wniosek. Zaswiadczenie jest
wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie sie z poprzedniego miejsca pobytu
czasowego. Czynnosci tej mozna dokonad przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego.

. Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym
w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwcal960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2016 poz. 23), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.

. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wtasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego zastepuje zameldowanie. Zameldowania
dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajgcy akt urodzenia. Zameldowanie na czasowy staty nastepuje z
dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicdw, u ktdrego dziecko
faktycznie przebywa.

. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci, o zameldowaniu lub wymeldowaniu

rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sa tez watpliwosci co do statego lub

czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem (patrz karta informacyjna ,Zameldowanie w drodze
decyzji administracyjnej”).

Zatgczniki:
Nazwa pliku Typ pliku Rozmiar
Zgtoszenie pobytu czasowego [] 1.73 MB
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