Zarzadzenie Nr 6/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 14.01.2008 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Chorzelach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm./

Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Dotychczasowy zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
okreslajacego organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy
w Chorzelach traci moc z dniem 14.01.2008 r.
2. Dotychczasowy zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego zastepuje

sig¢ zalacznikiem wg treSci zalaczonej do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzie w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

W czasie nieobecnosci poszczegolnych pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Chorzele
ustala sie nastepujace zastepstwa:

1)  Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele Wojciecha Kobyliniskiego
zastepuje w czasie jego nieobecnosci
Sekretarz Urzedu Miasta i Gminy Chorzele Andrzej Kowalewski

2)  Kierownika Kancelarii Glowne] Urzedu Andrzeja Krawczyka
zastepuje w czasie jego nieobecnosci
inspektor do spraw organizacyjnych i sekretariatu Bozena Maliriska

3)  Sekretarza Miasta i Gminy Chorzele Andrzeja Kowalewskiego
zastepuje w czasie jego nieobecnosci
Kierownik Kancelarii Gléwnej Urzedu Andrzej Krawczyk

4) Skarbnika Miasta i Gminy Chorzele Katarzyne Brzezicka
zastepuje w czasie jego nieobecnosci
inspektor do spraw ksiggowosci budzetowej Renata Wisniewska

5) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Hanne Rzepczviiska
zastepuje w czasie jego nieobecnosci
podinspektor do spraw wojskowych i ochrony przeciwpozarowej
Jadwiga Moskalik

6)  Podinspektora do spraw ksiegowosci budzetowe] Ewe Werder
zastepuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw ksiegowosci budzetowej Hanna Sadowska-
Niksiriska

7)  Podinspektora do spraw ksiegowosci budzetowej
Hanne Sadowska-Niksiriska
zastgpuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw ksiegowoséci budzetowej Ewa Werder

8)  Podinspektora do spraw o$wiaty, kultury i sportu
Wieslawe Owczarek zastepuje podczas jego nieobecnosci
inspektor do spraw organizacyjnych i sekretariatu Bozena Malinska

9) Pracownika biurowego Eliasza Kostrzewe
zastepuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw gospodarki gruntami i gospodarki mieszkaniowej
Stanislaw Wisniewski




10)  Podinspektora do spraw wojskowvch i ochrony przeciwpozarowei
Jadwige Moskalik
zastepuje podczas jego nieobecnosci
inspektor do spraw utrzymania i nadzoru drog Wojciech Pidrkowski

11} Podinspektora do spraw planowania przestrzennego,
ochrony Srodowiska oraz inwestycji Stanistawa Fraczka
zastepuje podczas jego nieobecnosci
inspektor do spraw utrzymania i nadzoru drog Wojciech Pidrkowski
w zakresie planowania przestrzennego 1 inwestycji;
podinspektor do spraw rolnictwa i gospodarki komunalne;
Dariusz Malinowski w zakresie ochronv srodowiska

12)  Inspektora do spraw melioracji Karola Sznytke
zastepuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw rolnictwa i gospodarki komunalnej
Dariusz Malinowski

13) Inspektora do spraw utrzymania i nadzoru drog
Waojciecha Pidrkowskiego
zastgpuje podczas jego nieobecnosc
inspektor do spraw melioracji Karol Sznytka

14) Podinspektora do spraw gospodarki gruntami
i gospodarki mieszkaniowej Stanistawa Widniewskiego
zastepuje podczas jego nieobernosci
podinspektor do spraw obstugi Rady Miejskiej Dariusz Licki

15) Podinspektora do spraw rolnictwa i gospodarki komunalnej
Dariusza Malinowskiego
zastgpuje podczas jegro nieobecnosci
pracownik biurowy
Eliasz Kostrzewa

16) Podinspektora do spraw zamoéwien publicznvch i kancelarii tajnej

Andrzeja GoZdziewskiego

zastepuje podcezas jego nieobecnosci

podinspektor do spraw funduszy unijnych oraz spraw obronnych,
obrony cywilnegj i zarzadzania kryzvsowego Krzysztof Rzeszot
w zakresie zamowien publicznych;
Sekretarz Miasta i Gminy Chorzele Andrze] Kowalewski

w zakresie kancelarii tajne)




17} Podinspektora do spraw obstugi Rady Migjskiej Dariusza Lickiego
zastepuje podczas jego nieobecnogei
podinspektor do spraw obstugi klienta oraz obshugi komisji stalych
Rady Miejskiej Aneta Czaplicka

18) Inspektora do spraw ksiggowosci budietowej Renate Wisniewska
zastepuje podczas jego nicobecnoéci
Skarbnik Miasta i Gminy Chorzele Katarzyna Brzezicka

19)

Inspektora do spraw organizacyjnych i sekretariatu Bozene Malinska
zastepuje podczas jego nieobecnogci
podinspektor do spraw oswiaty, kultury i sportu Wieslawa Owczarek

20)  Inspektora do spraw kontroli wewnelrzne] i kadr Agnieszke Sieruta
zastepuje podczas jego nieobecnoéci
inspektor do spraw organizacyjnych i sekretariatu Bozena Maliriska
w zakresie spraw kadrowych
Skarbnik Miasta i Gminy Charzele Katarzyna Brzezicka
w zakresie spraw kontroli wewnetrznej

21)

Inspektora do spraw h_anc:elaninmledmicznych 1 prowadzenia kasy
Anete Baclawska
zastepuje podczas jego nieobecnogci
podinspektor do spraw ksiegowosci podatkowej Bozena Kolakowska

22)  Inspektora do spraw ewidencji ludnogci Sylwie Drezek
zastepuje podcezas jego nieobecnosc

miodszy referent do spraw wydawania dowodow osobistych

i poboru podatku od srodkow transportu Justyna Bajer-Burnos

23)  Inspektora do spraw ksiegowoéci podatkowe Renate Lubowiedzka

zastepuje podczas jego nieohernosci
Referent do spraw wymiaru podatku i optat wiejskich
Sylwia Przybyslawska

24)  Beferenta do spraw wymiarn podatku i optat wiejskich

Sylwie Przvbystawska

zastepuje podczas jego niecbecnosdci inspektor do spraw kancelaryjno-
technicznych i prowadzenia kasy Aneta Bactawska

25)  Podinspektora do spraw funduszy unijnych oraz spraw obronnvch,
obrony cywilne] i zarzadzania kryzysowego Krzysztofa Rzeszota
zastepuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw planowania preestrzennego, ochrony srodowiska
oraz inwestycji Stanistaw Fraczek w zakresie funduszy uninych:




podinspektor do spraw zamdwien publicznych i kancelarii tajnej
Andrzej GoZzdziewski w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzamia kryzysowego

26) Podinspektora do spraw ksiegowosdci budZzetowej Ewe Werder
zastgpuje podezas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw ksiggowosci budzetowej
Hanna Sadowska-Niksifiska

27) Podinspektora do spraw obshugi klienta oraz obstugi komisji stalych
Rady Miejskiej Anete Czaplic
zastepuje podczas jego nieobecnosci
podinspektor do spraw informatycznych
oraz promocji Miasta i Gminy Chorzele Krzysztof Szymaniak

28) Podinspektora do spraw informatycenych
oraz promocii Miasta 1 Gminy Chorzele Krzvsziofa Szvmaniaka
zastepuje podczas jego nieobecnosc
podinspektor do spraw obstugi Klienta oraz obstugi komisji stalych
Rady Miejskiej Aneta Czaplicka w zakresie promocji,
inspektor do spraw kontroli wewnetrznej i kadr Agnieszka Sieruta
w zakresig spraw informatycznych

29) Podinspektora do spraw ksiegowosci podatkoweq
Bozeng Kolakowska
zastepuje podczas jego niecbecnoscl
inspektor do spraw ksiegowosci podatkowej Renata Lubowiedzka

30)  Milodszego referenta do spraw wydawania dowoddw osobistych
i poboru podatku od srodkéw transportu Justyne Bajer-Burnos
zastgpuje podczas jego nieobecnosci
inspektor do spraw ewidencji ludnosci Sylwia Drezek

KAZDY PRACOWNIK WSPOLPRACUJAC Z DANYM STANOWISKIEM
WINIEN BYC PRZYGOTOWANY DO ZASTEPOWANIA PRACOWNIKA
ZATRUDNIONEGO NA TYM STANOWISKU W RAZIE JEGO N[EDHEFNDSEI
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