Zarzgdzenie Nr 9/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
z dnia 05 mareca 2007 r.

w sprawie zmiany Zarzqdzenia Burmistrza Gminy w Chorzelach
dotyczqcego wprowadzenia symboli literowych
w referatach i na stanowiskach pracy
Urzedu Miasta i Gminy w Chorzelach.

Na podstawie § 18 ust. 2, 3 i 4 instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow
miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ nastgpujace symbole literowe w referatach i na stanowiskach pracy:

L.

Burmistrz Miasta i Gminy

2. Sekretarz Miasta i Gminy
3. Kierownik Kancelarii Gléwnej Urzedu

a) stanowisko pracy ds. organizacyjnych i sekretariatu
b) stanowisko pracy ds. obstugi klienta

Referat Organizacyjny

a) Kierownik referatu

b) stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego, ochrony srodowiska

oraz inwestyc)i

¢) stanowisko pracy ds. utrzymania i nadzoru drog

d) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych i kancelarii tajnej

¢) stanowisko pracy ds. oswiaty, kultury i sportu

f) stanowisko pracy ds. obslugi Rady Miejskiej

g) stanowisko pracy ds. promocji Miasta i Gminy oraz obshugi komisji
stalych Rady Miejskiej
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- BMG
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-0r
-0r.l

-0r.2
-0r.3
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-0r5
-0r.6

-0r7

h) stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i gospodarki mieszkaniowej - Or.8

i) stanowisko pracy ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej

j) stanowisko pracy ds. handlu, zdrowia i ewidencji dzialalnosci
gospodarczej

k) stanowisko pracy ds. melioracji

1) stanowisko ,,Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych™

1) stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej, Biuletynu Informacji
Publicznej

m)stanowisko pracy ds. funduszy inwestycyjnych

. Referat Finansowy

a) Kierownik referatu

b) Skarbnik Miasta i Gminy

¢) stanowiska pracy ds. ksiggowodci budzetowej

d) stanowisko pracy ds. wymiaru podatku i oplat wigjskich

¢) stanowiska pracy ds. ksiggowosci podatkowej

f) stanowisko pracy ds. Kancelaryjno-technicznych i prowadzenia kasy
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6. Referat Spraw Obywatelskich - Sob

a) Kierownik referatu - Sob.1
b) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - USC
¢) z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego - USC.1
d) stanowisko pracy ds. wojskowych i ochrony przeciwpozarowej - Sob.2
¢) stanowisko pracy ds. wydawania dowodéw osobistych, zezwolen
na zbiorki publiczne - Sob.3
f) stanowisko pracy ds. ewidencji ludno$ci - Sob.4
7. Stanowisko pracy ds. kontroli wewnetrznej i kadr - Kw
8. Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego -0C
§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom referatow oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 9/2002 Burmistrza Gminy w Chorzelach z dnia 20 lipca 2002 r. w
sprawie wprowadzenia symboli literowych w referatach i stanowiskach pracy Urzedu
Gminy w Chorzelach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.-
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