Larzadzenie Nr 28/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele
£ dnia 15 maja 2007

w sprawie wprowadzenia symbaoeli literowych
w referatach i na stanowiskack pracy
Urzedu Miasta i Gminy w Chorzelach.

Na podstawie § 18 ust. 2, 3 i 4 instrukeji kancelaryjnej dla organiow gmin i zwigekow
migdzygminnych (De. U. 2z 1999 r. nr 112, poz. 1319 z péei. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ L

Wprowadeza sig nasigpujgce symbole literowe w referatach i na stanowiskach pracy:

il b

. Burmistrz Miasta i Gminy

Sekretarz Miasta | Gminy

Kierownik Kancelarii Gldwnej Urzedu

a) stanowisko pracy ds. organizacyjnych i sekretariatu

b} stanowisko pracy ds. obshugi klienta

Referat Organizacyjny

a) Kierownik referatu

b) stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego, ochrony srodowiska
oraz inwestycji

¢} stanowisko pracy ds. utrzymania i nadzoru drig

d) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych i kancelarii tajnej

e) stanowisko pracy ds, oswiaty, kultury i sportu

f) stanowisko pracy ds. obslugi Rady Miejskiej

£) stanowisko pracy ds. promocji Miasta | Gminy oraz obstugi komisji
stalvch Rady Miejskiej

h) stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i gospodarki mieszkaniowej

i) stanowisko pracy ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej

1) stanowisko pracy ds. handlu, zdrowia i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

k) stanowisko pracy ds. melioracji

1) stanowisko , Pelnomocenik ds. Ochrony Informacji Nigjawnych™

1) stanowisko pracy ds. obshugi informatycznej, Biuletynu Informacji
Publicznej

m)stanowisko pracy ds. funduszy unijnych

Referat Finansowy

a) Kierownik referatu

b) Skarbnik Miasta i Gminy

c) stanowiska pracy ds. ksiggowosci budzetowej

d) stanowisko pracy ds. wymiaru podatku i oplat wiejskich

e) stanowiska pracy ds. ksiggowodci podatkowej

f) stanowisko pracy ds. Kancelaryjno-technicznych i prowadzenia kasy

6. Referat Spraw Obywatelskich
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a) Kierownik referatu - 5ob.1

b) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - USC

¢) #-ca Kierownika Urezedu Stanu Cywilnego -UsC.1

d) stanowisko pracy ds. wojskowych i ochrony przeciwpozarowej - So0b.2

e) stanowisko pracy ds. wydawania dowoddw osobistych i poboru podatku

od drodkow transportowych - Sob.3

f) stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci - Sob.4
7. Stanowisko pracy :

- w zakresie spraw kontroli wewngtrznej - Kw

- w zakresie spraw kadrowych -KAD
8. Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

krveysowego - OO

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kicrownikom referatéw oraz pracownikom na
samodziclnveh stanowiskach.

§3,

Traci moe zarzgdzenie nr 9/2007 Burmistrza Miasta i Gminy w Chorzelach z dnia 05 marca
2007 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Gminy w Chorzelach dotyczacego
wprowadzenia symboli literowych w referatach i stanowiskach pracy Urzgdu Miasta 1
Gminy w Chorzelach.

§4.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.-
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