Burmistrza Miasta i Gminy
Chorzele

..........................

W sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansuy Gminy Chorzele

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust, 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z rozdzialem 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz. U. z

§1.
Wprowadzam instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Chorzele stanowiacg Zatacznik Nr | do
niniejszego zarzadzenia,

§2.
Wprowadzam wykaz Jjednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Chorzele stanowiacy Zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadzam wykaz drukéw, ktére stanowia dokumentacje konsolidacyjna zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§4.
Zobowiazuje Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Chorzele oraz Skarbnika Miasta i Gminy do:
1) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych
pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
2) do sporzadzania wykazu zobowiazan i naleznoéci do konsolidacji migdzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Chorzele objetych bilansem skonsolidowanym,

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Chorzele z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§7.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ g
S prrlrpiee L2

mgr Beala Szczepankowska




Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 4[ ‘{0/5
Burmistrza Miasta i Gminy
Chorzele z dnia kit t!o/'"

Instrukcja sporzadzania

SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
GMINY CHORZELE

§1.
Jednostkg dominujacg jest Gmina Chorzele.
§2.

Dniem bilansowym Jest ostatni dzien roku kalendarzowego, to Jjest 31 grudzien.

§ 3.

1. Konsolidacja to taczenie w bilansie Gminy Chorzele, jako jednostki dominujacej, sprawozdan finansowych
Jednostek sektora finanséw publicznych (jednostki budzetowe, samorzadowy zaktad budzetowy, samorzadowe
instytucje kultury), przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujacej i jednostek
zaleznych i wspétzaleznych, z uwzglednieniem niezbednych wylaczei i korekt.

2. Grupa Kkapitalowa to Gmina Chorzele, jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli jednostka dominujaca
wraz z jednostkami zaleznymi i wspdtzaleznymi.

§ 4.

Konsolidacja objete sg jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego,
samorzadowych instytucji kultury oraz bilans z wykonania budzety Gminy Chorzele,

§ 5.

2. Bilans z wykonania budzety sporzadza si¢ na druku wg zalacznika Nr 9 wiw rozporzadzenia Ministra
Finanséw. Bilans ten podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele i Skarbnik Miasta i Gminy.



§ 6.

1.Dane jednostek zaleznych faczy sie z danymi jednostki dominujacej metoda konsolidacji peme;j.

2.Jednostka dominujaca — Gmina Chorzele - sporzadza bilans skonsolidowany, zestawiony w taki sposéb, jakby
grupa kapitatowa stanowita jedna jednostke.

3.Bilanse jednostek wchodzacych w sklad Jjednostki dominujacej faczy sie poprzez dodanie poszczeg6inych

Polskiej (tj. Dz. U. 22013 r. p0z.289). Jednoczesnie nalezy pamigta¢, ze stan wykazany w kolumnie »Stan na
poczatek roku" powinien by¢ zgodny ze , stanem na koniec roku" wykazanym w skonsolidowanym bilansie za
rok poprzedni.

(Srodki trwate, zapasy, materialy itp.), stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 330).

5. Dokonujac  korekt i wylaczen, nalezy zwréci¢ szczegélng uwage na wzajemne  powigzania
Jjednostek budzetowych  z pozostatymi  jednostkami organizacyjnymi wymienionymi  w
zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7.

L. Skonsolidowany bilans Gminy Chorzele  jako  jednostki samorzadu terytorialnego
Jest sporzadzany w ziotych i groszach, w terminie nje pézniej niz do 30 czerwca.
2. Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej - Burmistrz Miasta i Gminy Chorzele oraz
Skarbnik Miasta i Gminy.



2. Skonsolidowany bilans moze by¢ przekazany wylacznie z formie dokumentu elektronicznego tylko wtedy, gdy
autentyczno$¢ jego pochodzenia i integralno$¢ jego tresci bedzie zagwarantowana bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (tj.Dz.U.z2013 1.
poz. 262).

§9.

Dokumentacja konsolidacji podlega ochronie i przechowywaniu w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w
Chorzelach wedhg ogblnych zasad zawartych w przepisach rozdziahi 8 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z2013r. poz. 330).
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 4[/10/5

Burmistrza Miasta i Gminy

Chorzele z dnia /<4 /1‘"2/"/; AVou

Wykaz jednostek objetych
skonsolidowanym bilansem Gminy
Chorzele

W rozumieniu definicji jednostki dominujacej z § 3 ust. 112 zatgcznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
Gmina Chorzele jako jednostka samorzadu terytorialnego jest Jednostka dominujaca. W Jei sklad wehodza jako
jednostki zalezne:

1) jednostki budzetowe:
- Urzad Miasta i Gminy w Chorzelach,
- Osrodek Pomocy Spotecznej w Chorzelach,
- Zesp6t Szk6t w Zarebach,
- Zesp6t Szkot w Krzynowlodze Wielkiej,
- Zesp6t Szkét w Duczyminie,
- Publiczne Gimnazjum w Chorzelach,
- Szkota Podstawowa w Chorzelach,
- Szkota Podstawowa w Krukowie,
- Szkota Podstawowa w Poscieniu Wsi,
- Przedszkole Samorzadowe w Chorzelach.

2) samorzadowe instytucje kultury:
- Osrodek Upowszechniania Kultury w Chorzelach,
- Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Chorzelach.

3)samorzadowy zakiad budzetowy:
- Zaktad Gospodarki Komunalnej i M ieszkaniowej w Chorzelach.
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Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 4(/10/3

Burmistrza Miasta i Gmin ,
Chorzele z dnia AL kwima L0be

Wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje
konsolidacyjna

1. Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zatacznikiem Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013r. poz.289).

2. Zestawienie bilanséw jednostek wchodzacych w skiad jednostki dominujacej przed dokonaniem wylaczen
wraz z bilansem z wykonania budzetu gminy w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego wykazu.

3. Arkusz konsolidacyjny - bilans jednostki dominujacej - z uwzglednieniem wylaczen migdzy jednostkami
wchodzacymi w sklad jednostki dominujacej w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego wykazu.

4. Arkusz wylaczen z tytulu wzajemnych naleznosci i zobowigzan wystepujacych migdzy jednostkami
budzetowymi Gminy Chorzele wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego wykazu.

5. Arkusz wylaczen wzajemnych naleznos$ci i zobowiazan pomigdzy jednostkami
wchodzacymi w sktad jednostki dominujacej i Jjednostek zaleznych, ktéry zawiera:

- kwotg wylaczenia,

- pozycje aktywéw i pasywéw bilansu jednostkowego, jednostke sprawozdawcza,

- pozycjg aktywdw i pasywéw bilansu skonsolidowanego,

- uwagi.

6.Arkusz wylaczen skiadnikéw aktywow trwatych sporzadzony jak w pkt. 5.

7.Zestawienie informacji uzupeiajacych istotnych dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i
majatkowej obejmujace informacje uzupeiajace do bilanséw Jednostek budzetowych, bilansu z wykonania
budzetu gminy, bilanséw instytucji kultury, bilansu samorzadowego zakiadu budzetowego.
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Zatacznik Nr 1 do Wykazu drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjna

ZES’I"AWIENIE BILANSOW JEDNOSTEK WCHODZACYCH W SKLAD JEDNOSTKI DOMINUJACEJ PRZED
DOKONANIEM WYLACZEN WRAZ Z BILANSEM Z WYKONANIA BUDZETU GMINY

w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego

Bilans Jednostek

AKTYWA Bilans z Budzetowych i Bilans Bilans
Stan na dziefi ........cccceeunennnnnne. wykonania Zaktadu Instytucji jednostki
budzetu budzetowego kultury dominujacej
| 2 3 4 5

A. Aktywa trwale

A.l. Warto$ci niematerialne i
prawne

A.Il Warto$¢ firmy jednostek

podporzadkowanych

A.IIl. Rzeczowe aktywa trwale

AIIL1.1. Grunty

A.IIL.1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

A.III.1.3. Pozostale §rodki trwale

AIIL.1.4. Inwestycje ($rodki
trwale w budowie)

A.IIL1.5. Srodki przekazane na poczet
inwestycji (§rodkow trwatych w
budowie)

A.IV. Dlugoterminowe aktywa
Finansowe

A.IV.1.1. Akcje i udzialy

A.IV.1.2. Papiery warto$ciowe
diugoterminowe

A.IV.1.3. Inne

A.V. Nalezno$ci finansowe
dlugoterminowe

A.VI. Warto$¢ mienia

zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

B.I. Zapasy

B.I1. NaleznoSci i roszczenia

B.IIL. Nalezno$ci finansowe
krétkoterminowe

B.1V. Srodki pienigzne

B.V. Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe
C. Rozliczenia miedzyokresowe

D. Inne akfywa

SUMA AKTYWOW




Bilans Jednostek

PASYWA Bilans z Budzetowych i Bilans Bilans
Stan na dzien ..........coiviiennnn wykonania Zaktadu Instytuciji jednostki
budzetu budzetowego kultury dominujacej

A. Fundusz

A.l. Fundusz jednostek

A.IIL. Skumulowany wynik budzetu
(+a')

A.IIL. Wynik budzetu (+,-)

A.IV. Wyniki finansowe roku
Biezgcego

A.IV.1.1. Zysk netto

A.IV.1.2. Strata netto (-)

A.V. Wyniki finansowe lat ubieglych

A.V.1.1. Zysk netto

A.V.1.2. Strata netto (-)

A.VI. Kapital mniejszo$ci

A.VIIL. Pozostale pozycje

B. Zobowiazania
diugoterminowe

B.1. Zobowiazania finansowe
Dhugoterminowe

B.1L. Pozostate zobowiazania
Dhugoterminowe

C. Zobowiazania
krétkoterminowe | fundusze
specjalne

C.]. Zobowiazania finansowe
Krétkoterminowe

C.II. Pozostate zobowiazania
Kroétkoterminowe

C.I11. Rezerwy na zobowiazania

C.1V. Fundusze specjalne

D. Rozliczenia migdzyokresowe

F. Inne pasywa

SUMA PASYWOW

Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych

Umorzenie Srodkéw trwatych

Umowa pozostatych srodkéw
trwalych i wyposazenia

Odpisy aktualizujace naleznosci




’ Zatgcznik Nr 2 do Wykazu drukéw stanowiagcych dokumentacje konsolidacyjng

ARKUSZ KONSOLIDACYJNY BILANS JEDNOSTKI DOMINUJACEJ Z UWZGLEDNIENIEM WYLACZEN
MIEDZY JEDNOSTKAMI WCHODZACYMI W SKLAD JEDNOSTKI DOMINUJACEJ

w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego

Korekty
AKTYWA Bilans Bilans
jednostki Wn (+) Ma (-) jednostki
Stan na dzien ......coceeereienniennnn dominujacej dominujacej po
konsolidaciji
1 2 3 4 5

A. Aktywa trwale

A.l. Warto$ci niematerialne i
prawne

A.ll Wartoé¢ firmy jednostek
odporzgdkowanych

A.ITl. Rzeczowe aktywa trwale

AIILL.1. Grunty

A.II1.1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

A.ll1.1.3. Pozostale $rodki trwate

A.IIL.1.4. Inwestycje ($rodki
trwate w budowie)

A.IIL1.5. Srodki przekazane na poczet
inwestycji (§rodkéw trwatych w
budowie)

A.JV. Dlugoterminowe aktywa
Finansowe

A.IV.1.1. Akcje i udziaty

A.IV.1.2. Papiery warto$ciowe
dlugoterminowe

A.IV.1.3. Inne

A.V. Nalezno$ci finansowe
dlugoterminowe

A.VL. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

B.I. Zapasy

B.IL Nalezno$ci i roszczenia

B.II1. Nalezno$ci finansowe
krétkoterminowe

B.IV. Srodki pieni¢zne

B.V. Krétkoterminowe papiery
wartoSciowe

C. Rozliczenia migdzyokresowe

D. Inne aktywa

SUMA AKTYWOW




Korekty

PASYWA Bilans Bilans
Stan na dzieni ...........cceeinrennnn. jednostki Whn (+) Ma (-) jednostki
dominujacej dominujacej po
konsolidacji

A. Fundusz

A.l. Fundusz jednostek

A.IL. Skumulowany wynik budzetu
(+a')

AJ11. Wynik budzetu (+,-)

A.1V. Wyniki finansowe roku
Biezacego

A.IV.1.1. Zysk netto

A.IV.1.2. Strata netto (-)

A.V. Wyniki finansowe lat ubieglych

A.V.1.1. Zysk netto

A.V.1.2. Strata netto (-)

A.VI. Kapital mniejszo$ci

A.VI1L Pozostale pozycje

B. Zobowiazania
diugoterminowe

B.I. Zobowiazania finansowe
Diugoterminowe

B.II. Pozostate zobowiagzania
Diugoterminowe

C. Zobowiazania
krétkoterminowe | fundusze
specjalne

C.1. Zobowiazania finansowe
Krétkoterminowe

C.II. Pozostale zobowiazania
Krétkoterminowe

C.1I1. Rezerwy na zobowiazania

C.1V. Fundusze specjalne

D. Rozliczenia miedzyokresowe

F. Inne pasywa

SUMA PASYWOW

Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych

Umorzenie srodkéw trwatych

Umowa pozostatych srodkéw
trwatych i wyposazenia

Odpisy aktualizujace naleznosci




Zatacznik Nr 3 do Wykazu drukéw stanowiacych dokumentacje konsolidacyjna

Wylaczenia z tytulu wzajemnych naleznosci i zobowiazan wystepujacych migdzy jednostkami budzetowych i
zakladem budzetowym Gminy Chorzele

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie:

Naleznosci wg pozyciji bilansowych wzligr

I [Naleznosci z tytutu dostaw i ustug B.II.1
Il [Naleznosci od budzetéw B.11.2

Il |Pozostate naleznosci B.11.4

Razem:

Lp. Zobowigzania wg pozycji bilansowych wzligr T

| |Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug C.II.1

Il |Zobowiazania wobec budzetéw C.11.2

Il |Pozostale zobowiazania C.II.5

Razem:




