Zarzgdzenie Nr 45 f 2007
Burmistrza Miasta | Gminy w Chorzele
z dnia 16 sierpnia 2007 roku

w sprawie wprowadrenia regulaminy ramowych procedur wvdrielania zamdwian
publicznych o wartodcl szacunkowej nfe prrekraczajace] rdwnowartoscl kwoty 14 000 euro.

Wykonujac obowigrek zewarly w art 35 usfawy o finansach publiczoych
z dn 30 crerwca 2005 roku (Dz. U. Nr 245, poz. 2104) stosufge przepisy usiawy r dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (tekst fednolity Dr. U, x 2006 r. Nr 164, pox,
1163 z pdrzn. zm.); oraz Rozporzgdrenia Praresa Rady Ministréw I dnia 22 maja 2006 r.

w sprawie fredniego kursy rlofego w stosunky do euro stanowigcego podsiawe przeliczania
wartodel zamdwiert publicznych (Dz. U. Nr 8T pox.B1) - zarzgdzam, co nasiepuje:

g1
Wprowadzam Regulamin ramowych procedur udzielania zamdwien publicznych o warosci sracunko-
wa| nie proekracrajaos rownowartosci kwoly 14 000 euro - stanowigcy zadgoznik do niniejszego
Zarzgdrenia.

52

Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracowniiowl Urzesdu Miasta | Gminy ds. zamdwien publicznych.

§3

Zarzadzenie wohodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Latgernik do Zarzgdzenia
Nr 45007 Burmisirza Miasta i Gminy
Chorzete z dnia 16 sierpnia 2007 r.

REGULAMIN
RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO.
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Zakupu dostaw, ushg | robot budowlanych dokonuje sie rgodnie z przepisami Kodeksu cywilnega
oraz ustawy o finansach publicznyeh z preestrzeganiem zasad: celowoscl, legalnosc | gospodarnoscl,

§2

Szacowanie wartodci zamdwienia,

1. Zamdwienia, kitrych wartodd szacunkowa netto nie proekracra w skali roku riwnowarntosci kwoty
14 D00 euro, moga, byd dokonywane na podstawie procedur okredlonych ninigjszym  Regulami-
nem, z pominieciem poszczegdinych trybdw wymienionych w ustawie Prawo zamowierd publicz-
mych

2. Przy ustalaniu warlodci szacunkows] zamdwienia w sposob szczegilowy nalery przestrzegac
przepiséw Rozdziadu 2 ustawy Pzp.
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Procedury udzislenia ramdwienia publicznego ponikej kwoty 14 000 euro:

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane 53w ukEadzie:
zamdwienia o wanoscl ponizej 3 000 eurn oraz zamdwienia o wartosci powyzej 3 000 euro,

2 Pracownik merytorycznie cdpowiedzialny za realizacie danego zamdwienia przedklada wnicsek
na realizacis zaméwienia pracownikowi ds. zamdwien publicznych w celu zaopiniowania czy kwo-
ta zambwienia nie przekracza progu 14 000 auro.

3. Pracownik ds, zamdwien publicznych po zaopiniowaniu wysigpuje  wnioskiem o wyrazenie Igo-
dy na realizacie zamowienia o wanosci powyze] 3 000 euro netto do kierownika Zamawiageego
- zadacznik nr 1 do Regulaminu,

4, Wniosek, o kidrpm mowa w § 2 | 3ust 2 Regulaminu, musi zawierac:

a) szczegdlowy opis przedmiotlu zamdwienia (ilosciowo — jakodciowy),
by kod numeryczny Wspdinego Stownika Zaméwian [CPV)
¢l termin realizacjivwykonania zemdwienia wraz 2 jego okresleniam,



10,

d) sktuming warlodé prredmioly  Tamiwienia cSIscowang na podstawse cen rynkowych lub
okreslong w planie zamowien publiczmych;

&) preeficzenie wartoscl zamdwienia ze zotdwek na riwnowartoss wyrazons w eura,

fj wskazanie osoby, kidra dokonala ustalenia wartodcl zamdwienia wraz z dala, kiedy wartosd ta
rostata ustalona

Pracownik merdoryeeny odpowiedzialny za realizacie danego zambéwienia przedilada notatke

shitbows o wartodci ponizej 3 000 eurc netio pracownikowi dis zamiéwien publicznych w celu

raopiniowania cry dane ramdwienie nke przekracza ustalonego progu zamdwienia,

Motatka shurbowa, o ktdre) mowa w § 3 ust 4 Regulaminu zawiera, co najmniej:

a) szcregbiowy opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo — jahoSciowy ),

b termin realizacjiwykonania zamdwienia wraz z okresleniam;

¢} akiuaing warlodt przedmictu zamdwienia ocszacowana na podstawie cen rynkowych,

d) przeliczenie warlpéch zaméwienia ze zholdwek na réwnowartoss Wyrazong w euro,

Pracownik ds. zamdwiah publicznych po zaopiniowaniu nolatki wysiepupe o wyrazenie zgody na

realizacie zaméwienia do kiefownika zamawiajgoego w celu dokonania zakupu, = Zachowanism

rasad okreslonych w § 1.

Kierownik zamawiajacego niezwiocznie po olrzymaniu wniosku, o kibnym mowa w § 3 ust 2, lub

po ofrzymaniu nolatkl, o kidrej mowa w § 3 ust 4 zarzgdzenia, wyraza zgodg lub nie wyraza zgo-

dy na realizacig danego zambwienia,

Po wyrazeniu zgody przez kiercwnika zamawiajgoego na realizacyy danego  zemdwienia  pra-

cownik menyloryczny odpowiedzialny  za realizecie danego Zzamdwienia prrystepuje do jego

finalizacii na podstawie procedury okreslonsj w § 4 lub § 5 Regulaminu.,

W przypadiu braku akceptac]i przez kierownika zamawiajacego realizacy danego zamiwienia na-

stepuje raniechanie realizac)i zamdwienia.
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Szczegdlowa procedura udzielenia zamdwienia powylej 3 000 euro netto.

Obowigzkiem pracownika menylorycznego odpowiedzialnego za realizaci¢ danego Famdwienia
skiadajacego wnicsek o wartoscl powyzej 3 000 euno netlo, o kidrym mowa w § 3 usl 2 Regulami-
nu, jest doplinowanie odpowiednio wezesnigiszego terminu zgloszenia zamdwienia do 14 000
suro tak, aby umozliwic przeprowadzenie procedur zgodnie £ zasadami art. 35 ustawy o finansach
publicznych.

Obowigzklem pracownika merytorycznego odpowiedziainego za reakaacie danego zamdwignia
jest berstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami pra-
wa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygolowanie | przeprowadzenie postepowania o udziele-
nie zamdwienia publicTnego.

Przygolowana priez pracownika meniorcznego odpowiedziainego za realizacje danego zamo-
wienia dokumentacia (wniosek, o kibryi mowa w § 3 ust 2 Regulaminu), wraz z uzasadnieniem,
rozeznanie cenowe oraz decyzja o zamdwieniu stanowi podstawg  do  udzicienta zamdwienia o
wartoscl powyze 3 000 eurd neto.
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5

Procedure udzislenia raméwienia o wartodci powy2e] 3 000 euro netto rozpoczyna 2aopinicwany
przez pracownike ds, zamdwieh publicenych | zeakceplowany przez kierownika zamawiajgoego
whiosek, wprowadzony do rejestru zamdwien do 14 000 euro;

a) dia zamdwief powye 3 000 euro netto, a ponizej 14 000 euro netlo przeprowadza sig pisem-
ne MozZEZNEnie cenowe, Zapraszajac popriez umieszczenie formularza oferty na stronle inter-
nelowej oraz na tablicy ogloszen zamawiajacego, do skiadania ofert przez wykonawcow
&windczacych dostawy,  ushgi lub roboty budowlane bedace przedmictern zamdwienia, za-
pewniajac konkurencie (minimum dwach wykonawodw) oraz wybdr najkorzystniejsze) oferty -
wzdr formularza oferty -zatgcenik nr 2 do Regulaminu,

b} zamawiajacy udziela zaméwienka wykonawcy, kitry racferowad najkorzysiniejsza oferg,

c) dia zamdwienia powyzej 3 000 euro netto, a ponizej 14 000 euro netic udziela sig zamdwiana
prEez mowe pisemng okredlajges warunki realizacii zamdwienia,

Cata dokumentacia 7 postepowania 0 zamdwienie przechowywana jest u pracowrnika meniorycz-

nego, kitry odpowiedzialny jest za je| realizacje oraz archiwizacjg, z zastrzedeniem obowiazku po-

informowania o danym zamdwieniu pracownika ds. zaméwiern publicziych celem wprowadzenia
do rejestry zamdawien do 14 000 suno — zatacznik nr 3 do Regulaminu,

§5

Srezegowa procedura udzielenia zamdéwienia ponikej 3000 euro netto.

Obowigzkiem pracownika merylorycznege  cdpowiedzialnege  Ia realizacie danego zamd-
wienla sporzadzajacego notatke shuzbowa dia zamowienia o warlodci ponizej 3 000 eurc nefio, o
ktdrym mowa w § 3 ust 4 Regulaminu, jest dopdnowanie odpowiadnio wezedniejszego tarminu
tak, aby zrealizowat zamdwienie zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnege za realizacig danego zamdwiania
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne 2z obowigzujgcymi w bym Zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie | przeprowadzenio posigpowania o udze-
lenie zamdwienia pubicanago,

Procedurg udzielenia zamdwienia o wartodci ponitej 3 DD0 euro nefto rozpocIyna Zaopinowana
przez pracownika ds. zamdwien publicznych | zaakceptowana przez kierownika zamawisigoego
natatka slutbowa sporzgdzons prees pracownika merytoryczneqa, 0 kidraj mowa w § 3 ust 4 Re-
gulaminu

Pracownik menytoryczny dla zaméwied pontzej kwoty 3 000 euro netto udziela Zamidrienia przez
Zamdwienie ustne.

Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienia prrechowywana jest u pracownika merylorycz-
nego, kitry odpowiedsialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje, z zastrzezeniem obowsazkuy po-
informowania o danym zamdwieniu pracownika ds. zamdwief publicznych celem wprowadzenia
do rejestru zaméwien do 14 000 euro — zatacenik nr 3 do Regulaminu.



§6

1 Odpowiedzialnosd araz kontrola pgodnodci zapotrzebowah @ planem finansowym, budzetem gmi-
Ny ZRMSWERR0E00 SPOCIYWa Na Kerowniku zamawiajgoego,

2 Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce ra realizacig zamdwienia, na podstawie zamad-
wienialumaowy, zostaje przekazana do pracownika ds. zamdwien publicanych w celu skorygowa-
nia faklycznej wanosci zaméwienia z oszacowang wartodcia zamowienia wskazana we whiosku, o
ktdrym mowa w § 3 ust. 2, lub w notalcs stuzbowej, © kidrej mowa w § 3 ust. 4 Regulaminu,

&7

Do umdw zawigranych w sprawach o zamdéwienia do 14000 euro stosuje sig przepisy Kodeksu Cywil-
nega,

§E
Odpowiedzialnodt za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych

1. Maruszeniem dyscypling finansdw publicznych jest niewykonanie zobowigzania ramawiajgoego,
czego skutkiom |est zaplata odsetek, kar lub opal.

2 Maruszeniem dyscypling finansaw publicznych jest dopuszczenie przez kierownika zamawiajgoe-
go do nlewykonanka zobowigzana jednostkl, kKidrego termin platnosci uptynal, wskutek zaniedba-
nia lub niewypetnienia obowiazkdw w zakresie kontroli finansowis).

3. Odpowiedzialnodd za naruszense dyscypling finanséw  publicznych ponosi osoba, kidra popednia
exyn naruszajacy dyscypling finansdw publicznych, okreslony w ustawia z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za nasuszenie dyscypliny finanstw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz
114 z pdEn zm.), w czasie jego popeinienia.

4, OdpowiedzialnoSt za naruszenie dyscypling finanstw publicznych ponosi osoba, ktdrej modna
przypisad wing w Czase popenienia naruszenia.

5  Odpowiedziainost za naruszenie dyscypling finanséw publicznych ponosi takze osoba, kidra wy-
data polecenie wykonania czynu naruszacego dyscypling finanséw publiczmych.
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Postanowienia kofcowe,

1. MNadzdr nad przestrzeganiem postancwien Regulaminu powierza sig kierownikowl zamawiajgce-
g0

2, W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akly wy-
konawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inng praepisy obowigzujgceqo prawa

3 Regulamin wchodzi w kycie z dniem podpisania Zarzadeenia przez kigrownika zamawiagoego.



wiioskodawos Slanowisko pracy

WHIOSEK
do Kierownlka Zamawiajagcego
o dokonanle zakupu o wartodel szacunkowe) powyZel 3000 eure netto & ponitel 74 000 euro netfo,
1. Narwa proedrmiotu zamdwienia; dostewa, ustuga, robota budowiana®

!
t

Wartosé zamdwienia notto w prznlfnmﬁu na suro wynnti ...............
aurd notio,

Sredni Kurs ziotego do suro shiacy do przeliczenia wartodcl zamdbwienia proypety zostat zgodnie 2
rozporzadeeniem Prezesa Rady Minisintw z dria 22 maga 2006 1, (Dz. U. z 2008 r. Nr 87, poz. §10) -
wiynosi 43870 =1,

owﬂl'mbfﬁnnm}qca mmwmm

4, Osoby odpowiedziaine za realizaca proedmioly zamdwiensa!
s [Py | narsssko)

[y | nacwasko)

(podpis | pleczed pracownika MenyionycInege)



Zamdreionie wynika z planu inansowegobud®elu ma vk ey

Wrakam zgodg/nie wyrazam zgedy”

na przygotowans | przeprowadzense procadury Zamdwienia pubscznego na podstawee art 4 wst. ustawy 2
dnia 28 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U, z 2008 r. Mr 164, pez. 1183 2
pddn zm. ).

* nigpatrzebing skredic



Falgcanik Nr 2 do Regulaminy

Znak sprawy

FORMULARZ OFERTY

na ponitej 14 000 sure

(narwa rodzaju Zamdwsenia)

1. DTN WyKOMBIE ZBINWHBIIERL ... vr1s oo vsee s sosnssesee o s

2 n&msgmra‘ql .................... .
4 L
5.

. FORMA Zt OZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu oferty nalesy ziofyd w barmenie do dnid ..o = = e GodZL

we forrmbe:
pisemna) (asobissha, IIM}madms' R
wmra;aiamfmnjnan mail

V. MNazwa i Iﬂl‘lli WYKONAWCY
ADRES: |
MIP: .
MR RAGHUNI{U E-ANKD'NEGCI

1. Oferupe w'_glicnnanla plzadrrﬂulu zambwienka Za
ceng netie: .. RMBRELE T
podatek VAT .
ceng brutto: .
shownse bﬂ.rm

2. Déwiadezam, zemmmmm:amﬂmmmlnmmmdﬂnwﬂm-

strzezed.
3 zalqu::mh;anﬂ do rumajmgu formularza ::n‘erty stammqqm lnlugralna.ﬂqmﬂfaﬂh' 31
| R A

{pieczed wykonawey) {podipis osoby uprawrione)



