Zarzadzenie Nr 9/2015

Burmistrza Miasta i Gminy
Chorzele
z dnia 13 stycznia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zarzgdzeniu Nr 66/2012 z dnia 01 czerwca
2012 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad(polityki) rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz,330), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ofinansach publicznych (t.j.Dz. U.z 2013 r. poz.885 ze
zm.) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéwjednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz.289) zarzadza sie, co nastepuje:
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1. W zalaczniku Nr 7 - Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Chorzelach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

-w tabeli Nr2
Imienny wykaz wszystkich zatrudnionych pracownikéw wraz ze wzorami podpisow dodaje
sie zapis:

Lp  Imie i nazwisko Stanowisko Podpis

59 Ewa Monika Werder Skarbnik

W Tabeli nr 3 Wzory podpiséw 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie poszczegdlnych
czynno$ci wprowadza sie zmiany w osobach i stanowiskach. W zwigzku z tym
Tabela nr 3 otrzymuje po zmianach otrzymuje nastepujace brzmienie.
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Tabela Nr 3

Wzory podpisow 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie poszczegolnych czynnosci

Rodzaj czynnosci Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
Sprawdzenie Brzezicka Katarzyna
dokumentu pod
wzgledem Kowalewski Andrzej
merytorycznym Werder Ewa Monika

Rzepczynska Hanna
Sadowska-Niksifska Hanna
Owczarek Wiestawa
Kinga Czaplicka

Paras Anna

Jaroch Marta
Gozdziewski Andrzej
Lidzki Dariusz
Bactawska Aneta
Drezek Sylwia
Lubowiedzka Renata
Szydlik Radostaw
Antonowicz Monika
Kotakowska Bozena
Bajer-Bumos Justyna
Gacioch Jagaczewska Ewa
Jeziorek Aneta
Opalach Agnieszka
Tyjewski Tadeusz
Grabowska Magdalena
Przybystawska Sylwia
Filipowicz Tomasz
Drezek-Wudkiewicz Marta
tozynska Matgorzata
Opalach Artur
Siedlecka Anna

Olber Arieta

Fronczak Wojciech

Zarjewska Marta



Sprawdzenie
dokumentupod
wzgledem
formalnym i
rachunkowym

Sprawdzenie dokumentu
pod wzgledem
rachunkowym (dotyczy
umow oprace i umow
zlecenie)

Zakwalifikowanie
wydatku do
odpowiedniego
paragrafu

Zatwierdzenie do
zaptaty

Dekretowanie
dowodow
ksiegowych

Wprowadzanie
danych do ksigg
rachunkowych
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Roman tukasz Jacek
Wichowska Jowita
Pawliszewska Magda
Olber-Pawtowska Beata

Werder Ewa Monika

Sadowska-N iksinska
Hanna

Kotakowska Bozena

Wichowska Jowita

Sadowska-Niksinska
Hanna

Werder Ewa Monika

Sadowska-Niksinska
Hanna
Wichowska Jowita

Kotakowska Bozena

Szczepankowska Beata
Brzezicka Katarzyna

Werder Ewa Monika

Wichowska Jowita

Kotakowska Bozena

Werder Ewa Monika
Wichowska Jowita

Kotakowska Bozena

Werder Ewa Monika

Skarbnik

Podinspektor
Inspektor

Podinspektor

Podinspektor

Skarbnik

Podinspektor
Podinspektor

Inspektor

Burmistrz

Zastepca
Burmistrza

Skarbnik

Podinspektor

Inspektor

Skarbnik

Podinspektor

Inspektor

Skarbnik



1 2 3 4
Sprawdzenie dokumentu  Jaroch Marta Kierownik

pod wzgledem Referatu O$wiaty
merytorycznym (dotyczy

r-kow -stypendia,

wyprawka szkolna)

Sprawdzenie dokumentu  Berk-Bumos Justyna Podinspektor
pod wzgledemformalno-

rachunkowym (dotyczy

r-kow -stypendia,

wyprawka szkolna)

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Chorzele.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 01 stycznia 2015
r.
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